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A koltségvetési szerveknek az Avr.13.§ (2) bekezdés d.) pontjaban foglaltak szerint az anyag-
és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit kiilon bels6
szabalyzatban kell rendezni. A Kozép-Magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum (a
tovabbiakban: KMASZC) esetében az eszkdzok selejtezésének és a feleslegessé valt eszkdzék

hasznositdsi modjat a koévetkezék szerint szabélyozom.

Altalanos rendelkezések

1.  Aselejtezési és feleslegessé valt eszk6zok hasznositasardl s2616 szabalyzat célja
A selejtezési és feleslegessé valt eszkdzok hasznositasardl szold szabalyzat (a
tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy a KMASZC a felesleges és az elhasznalddott
eszkozok hasznositdsat, selejtezését szabdlyozott, dokumentalt eljarasi rend keretében
végezzék el és érvényesiilienek a selejtezéssel szembeni kdveteimények. A selejtezési
folyamat szabdlyozasdndl, lebonyolitasanal a valddisag és vildgossag szamviteli
alapelveket kell érvényesiteni. A selejtezés sordn kizardlag a ténylegesen meglévd
eszkdzoket lehet a folyamatba bevonni, az esetleges leltdrhianyt nem lehet leselejtezni.
A selejtezési tevékenységet lgy kell szabalyozni, és ennek alapjan lebonyolitani, hogy az

mindenki szamara attekinthetd, egyértelmd legyen.

2. Aszabalyzat elkészitéséért, illetve aktualizalasaért felelds személy meghatarozasa
A szabdlyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvdltoztatasaért, aktualizaldsaért a KMASZC
esetében a Kancellar a felelés. A Szabalyzat jovahagyasra torténd elékészitése a
gazdasagi szervezet vezetdjének (a tovabbiakban: gazdasagi igazgatd) a feladatkdrébe

tartozik.

3. A szabdlyzattal kapcsolatos fogalmi meghatarozasok
Selejtezés: Az eszkdzdk és feladatok, tevékenységek folytatasa sordan elhasznalédnak,
korszer(itlenné, tovabbi hasznalatra alkalmatlanna valnak, amely gatolja a megfeleld
szinvonald mikodését. Ezeknek az eszkdzoknek a hasznalatbdl térténd kivondsa

szuksége. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasanak meghatdrozasa, illetve



a selejtezés a koltségvetési szerv vezetésének a hatdskrébe tartozik. A selejtezés a
gazdalkodasi év soran folyamatos tevékenység, de legkésGbb az év végi leltarozast
megel&zGen végre kell hajtani.

Felesleges vagyontargy: Felesleges vagyontdrgynak kell tekinteni mindazokat az
eszkézéket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységének ellatasdhoz, miikddéséhez
mar nem sziikséges, eredeti rendeltetésiknek mar nem felelnek meg, feladatcsékkenés
atszervezés, megsziinés vagy mads egyéb ok miatt feleslegessé véltak, rongalas,
természetes elhasznalodds, vagy erkolcsi avuldas miatt rendeltetésszerlen mar nem

alkalmasak a hasznalatra, szavatossagi idejlik lejart.

A selejtezésre, feleslegessé valt eszkdzdk hasznositdsara vonatkozd jogszabdlyi
elGirdsok

A selejtezésre, valamint a feleslegesség valt eszkdzdk hasznositdsara a kdltségvetési
szervekre vonatkozd dltaldnos gazddlkodasi és szamviteli jogszabdlyok nem

tartalmaznak konkrét el8irasokat.

.
A selejtezésre és a feleslegessé valt eszkozok hasznositdsira vonatkozé

részletes szabalyok

A selejtezés személyi feltételei

A KMASZC-nél a selejtezési eljdrdsra Selejtezési Bizottsagot kell Iétrehozni, melynek 3
fébél kell dlinia. A Selejtezési Bizottsag tagjai:

- 16 KMASZC Gazdasagi szervezet munkavallaléja

- 1f6 a Kancellar altal kijeldlt mas munkavallalé

- 18 szakképzési intézmény igazgatd/ egyéb munkavallalé



A Selejtezési Bizottsag elnokét és tagjait a KMASZC kancellarja irdsban bizza meg. A
megbizds visszavonasig érvényes, de az alkalmazdsi jogviszony megsz(inésével
automatikusan megsziinik.

A Selejtezési Bizottsag munkajat az elndk iranyitja, felelSs a feladatok megszervezéséért
és selejtezési eljaras szabalyszer( lebonyolitasaért.

A Selejtezési Bizottsag feladatkorébe tartozik:

a Selejtezési Bizottsag Ugyrendjének meghatarozasa;

- aSelejtezési Bizottsag mikodéséhez szlkséges feltételek biztositasa;

- aSelejtezési Bizottsag munkdjaval kapcsolatos ligyek elintézése;

- a selejtes eszko20k értékesitése, megsemmisitése, bontasa lebonyolitasi rendjének
kialakitdsa;

- aselejtezés lebonyolitdsdnak figyelemmel kisérése, ellenérzése;

- aselejtezési jegy26kdnyv valddisaganak biztositasa;

- sziikség esetén helyszini szemle lefolytatasa;

- a Selejtezési Bizottsag iratainak kezelése, megGrzése, szikség esetén
adatszolgaltatasok biztositasa.

A Selejtezési Bizottsag kiils6 szakért6t is igénybe vehet.

A Selejtezési Bizottsag elndke felels a selejtezés szabalyszer(i lebonyolitasaért, a tagok

feladatellatasaert. Ha a Selejtezési Bizottsag elndke barmilyen szabalyellenességet

tapasztal, koteles azt a KMASZC kancelldrjanak tovabbitani.

A selejtezés targyi feltételei

A selejtezés targyi feltételei kozé tartozik tobbek kozott, hogy a selejtezési folyamat
dokumentildsdhoz sziikséges nyilvantartisok, kilénbozd bizonylatok rendelkezésre
alljanak, valamint a selejtezésre szant eszk6zok elkilonitetten és beazonosithaté médon

keruljenek tarolasra.

A selejtezés modja és dokumentalasa
A Selejtezési Bizottsagnak a selejtezési eljaras keretében javaslatot kell készitenie arrél,
hogy mely eszk6z0k értékesithetGek példaul hulladékként, melyeket kell bontani, illetve

melyeket kell megsemmisiteni.



A selejtezési eljarasrdl jegyzbkonyvet kell késziteni melyben a kovetkezSket kell

roégziteni:

- a selejtezés id6pontjat, helyét,

- a Selejtezési Bizottsag elndkének és tagjainak nevét, és alairdsat,

- a selejtezésre kerGl§ eszkdz azonositdit (pl. megnevezését, nyilvantartasi szamat,
mennyiségi egységét, mennyiségét, beszerzési ertékét, értékcsdkkenését, tovabb
felhaszndldsra valé alkalmassdgat, vagy alkalmatlansagat, javaslatot a

megsemmisitésre).

A Selejtezési Bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzékonyvekben
javasolt intézkedések {leértékelés, kiselejtezés, tovabbi hasznositas, megsemmisités)
végrehajtisara csak a koltségvetési szerv vezetdjének engedélye alapjan keriilhet sor.
A jegyz6konyveket évenkénti sorszamozassal megfelel$ példanyban kell elkésziteni, és
abbaol:

- 1 példanyt az iskolaé,

- 1 példanyt a KMASZC gazdasagi osztalynak kell dtadni,

- 1 példany a Selejtezési Bizottsagnal marad.

A felesleges vagyontargyak hasznositasi szabalyai

A felesleges eszkdzok feltdrdsa, hasznositds, selejtezése egymashoz szorosan
kapcsolodd, egymasra éplld feladat. Ezeket a feladatokat az éves leltarozas
lebonyolitdsdt megel§zben kell elvégezni. A f6kdnyvi és a részletezé nyilvantartasok a
leltdrozas megkezdése eldtt a felesleges eszkozok adatait mar nem tartalmazhatjak.

A KMASZC felesleges eszkozeinek feltaras torténhet:

- rendkiviili médon: pl. természeti csapas, lopas, egyéb karesemény,

- rendszeres feladatként.

A rendszeres feltaras folyamatanak fébb elemei a kévetkezok:

- felesiegessé valt eszktzok elkilbnitése,

- az elk{ilénités dokumentalasa,

- a hasznositasi eljaras, vagy ahol mar ez nem lehetséges ott a selejtezési eljaras

lefolytatasa,



- hulladék, haszonanyag elkilonitése, értékesitése,
- megsemmisités,

- szamviteli feladatok elvégzése.

Az KMASZC egyes szervezeti egységeinek irasban be kell jelenteni a KMASZC gazdasagi
igazgatdjanak, hogy mely eszkdzok vdltak feleslegessé és ennek mi az oka.
Az egyes szervezeti egységek altal bejelentett felesleges eszkdzok hasznositasi madjardl

a Selejtezési Bizottsagnak kell javaslatot tenni.

A hasznositdsi médok a kdvetkezdk lehetnek:

- hasznositas KMASZC-n beliil mas szervezeti egységeknél,

- értékesités sajat dolgozok részére,

- értékesités jogi személyek részére dllamhaztartason kivilre,

- bérbeadas,

- térités mentes dtadas.

A hasznositds médjanak megvalasztasanal figyelemmel kell lenni a nemzeti vagyonrél és
az allami vagyonrdl szolé térvényeknek az allamivagyon és a Budapest Févaros
vagyonrendeletének a vagyonkezelésbe adott vagyon hasznositasdval kapcsolatos

eldirasaira.

A selejtezés bizonylatai

A selejtezési eljdrdsban a kdvetkezd bizonylatokat kell alkalmazni:

- targyi eszkdzok selejtezési jegyz8konyve,

- selejtezett targyi eszkd20k jegyzéke,

- targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tartozekok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzéke,

- készletek selejtezési, leértékelési jegyzdkonyve,

- selejtezett készietek jegyzéke,

- akészletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke,

- leértékelt készletek jegyzéke,

- megsemmisitési jegyzOkonyv.



A KMASZC altal alkalmazott nyomtatvanyok:
- Immateridlis javak, targyi eszkozok selejtezési jegyzkonyv (B11-90.r.sz.}
- Térgyi eszkozok selejtezéshdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék
anyagok jegyzéke (V11-92.r.sz.}
- Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6konyve (B.11-93.r.sz.)
- Selejtezett készletek jegyzéke (B.11-94.r.52.)

- Megsemmisitési jegyzGkényv (B.11-97.r.52.)

6. A selejtezéssel osszefiiggd kartéritési kotelezettség
A Selejtezési Bizottsdg javaslatot tesz a selejtezési eljdrasban felmerilé személyi
felelésségre vonasra.
A munkavallald jogviszonyabdl eredé kotelezettségének vétkes megszegésével okozott
kdrért kartéritési felel6sséggel tartozik, figyelembe véve az iranyado jogviszonyroél szélo
torvények elGirasait.
A kar bekovetkeztét, mértékét, és a munkavallalé vétségét, valamint az okozati

osszefuggéseket a KMASZC kancelidrjanak kell bizonyitania.

i, Zar6 rendelkezések, hatalybalépés datuma

A Szabdlyzatban foglaltakat 2023. janudr 1-t6l kell alkalmazni.
Ezzel egyidejiileg minden az adott targykdrben kiadott szabalyozas hatalyat veszti.
A Szabdlyzatban foglaltak megismerését az érintett munkatarsaknak az 1. szamu mellékletben

lévd Megismerési Nyilatkozat aldirdsaval kell igazolnia.

Mellékletek:

1. szdmu melléklet: Megismerési Nyilatkozat



