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Bevezetod

Ez a szabalyzat a K6zép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum (tovabbiakban KMASZC)

Onkoltségszamitasi eljarasi szabalyait tartalmazza.

I.  Altalanos rész

1. Az Onkoltségszamitas Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja

A Szabalyzat elkészitésének f6bb céljai a kdvetkez8kben fogalmazhatéak meg:

a KMASZC alap- (ideértve az alaptevékenységet segitl, haszonszerzés nélkil
végzett tevékenységeket is) és véllalkozasi tevékenysége soran elGallitott sajat
el6allitasi termékek, szolgaltatdsok kdzvetlen onkdltségen valo értékelése,
értékesitett sajat elSallitdsi termékek, teljesitett szolgdltatdsok kdzvetlen
Onkoltségének meghatdrozasa,

sajat elGallitasu eszkdz bekerilési (elGallitasi) értékének megallapitasa,

sajat kivitelezés(i beruhdzas és felljitds teljesitményértékének megallapitasa,

a KMASZC-nél végzett ellenGrzésekhez szlkséges informaciok biztositasa.

2. A Szabdlyzattal szembeni kdvetelmények

A Szabalyzattal szembeni kdvetelmények a kovetkezdkben foglalhatdk dssze:

az adatok kellé id6ben rendelkezésre alljanak,
megbizhatdak és kdnnyen attekinthetdek legyenek,
biztositsa a konyvvezetés szamara a megfeleld adatbazist,

adattartalma és informaciéaramladsa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkuldcids alapelvek gyakorlatban torténé

megvaldsitasaval lehet biztositani. A kalkulaciés alapelvek a kévetkez8k:

koltségokozat elve: minden kalkuldcids egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az eléallitdsaval kapcsolatosan ténylegesen felmerilt és
azzal ok-okozati dsszefliggésben van;

koltségvisel6 képesség elve: az egyes termékek onkoltségébe ezen elv

érvényesitésekor a koézvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy



értékorientaltan  kertl 4atterhelésre, hanem  koltséghaszon-szamitds
fliggvényében az egyikre tbb, a masikra kevesebb jut;

— koltségvalddisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszdmolni. Az
utalvédnyozdsi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi
eldirdsok betartisa, annak ellenérzése fontos kovetelménye a pontos,
megbizhaté onkoltségszamitasnak;

— koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a mérleg
elkészitését megeldzéen ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi
eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi kdltséget figyelembe kell venni
lehetéleg integralt adatfeldolgozds segitségével, egyszeri adatfelvitellel,
kiszlirve a halmozddast;

~ kdvetkezetesség elve: az onkdltségszamitds madszere, a kalkulacié formai és
tartalmi felépitése egy-egy id3szakon belll dllandd legyen, és idGszakok kozott
is csak indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, kilonben nem biztosithato
az 6sszehasonlithatdsag;
koltségek idSbeli elhatarolasinak elve: ezt az elvet a koltségvetesi
szerveknek a pénzlgyi szamvitelben kételezd alkalmazniuk. Ez a gyakorlatban
azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamolé eredménykimutatasaban
csak az adott iddszakot érint6 koltségek, raforditasok jelenhetnek meg;
kbzvetlen kbltségként val6 elszdmolas elStérbe helyezése: minden kdltséget
— ha lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja
legjobban az Onkoltség kiszamitasa soran a tényleges terhelések elvének

érvényesuilését.

Az dnkdltségszamitdshoz kapcsolddé fogalmak
A Szabalyzatban célszerii az Onkoltségszamitasndl megjelend fontosabb
fogalmakat az egységes értelmezés érdekében a Szabalyzat altalanos részében

bemutatni.

Kiadas: pénziigyi fogalomként torténd  értelmezésben  pénzeszkéz

igénybevételét, készpénz- vagy szamlapénz- (elGiranyzat-felhasznalasi



keretszamla, fizetési szamldk, bankszamlak) felhasznalast, vagyis pénzkiadast

jelent.

Raforditas: a koltségnel tartalmilag bévebb fogalom. A kéltségvetési szerv
m(kodéséhez kapcsolédd eréforrds felhaszndldsa [egy adott id&szaki
tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyGjté képesség) bekerulési értéke). A
raforditasok kdrébe olyan felhasznaldsok is tartoznak, amelyek nem képezik a
tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzdk azokat az eréforrds-
felhaszndlasokat is, amelyek a kdltségvetési szerv miikédése sordn meriiinek fel,
faggetlenll a tevékenység végzésétdl. Természetesen a raforditds is pénzben
kifejezhetd értek. Pl. a raforditasck korébe tartozé felhasznalas — amely nem
tartozik a kdltségek korébe —, targyi eszkdzok vasarlasa, a miikédéshez igénybe
vett hitel kamata.

A réforditds lehet:

~ egyidej(ileg koltség is (anyag-, bérjellegli felhaszndlds stb.),

— atmenetileg nem koltség (eszkOzvasarlds, kés6bb az értékcsokkenés

elszamolasakor vélik kdltséggé),
— nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kézvetlenll keriil

elszamolasra (nem jelenik koltségek kozott, addjellegli befizetések).

Altaldban megallapithatd, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditas a

hozamhoz kapcsolddé fogalom.

Koltség: a tevékenység érdekében torténd eréforras-felhasznalas pénzben

kifejezett értéke.

A koltség fogalmi meghatarozasabdl kbvetkezik
a koltség mindig egy meghatdrozott tevékenység elvégzése vagy feladat
ellatasa érdekében meriil fel. A tevékenység lehet termék-eldallitas vagy
szolgdltatas teljesitése. Koltségvetési terlleten a szolgdltatasi tevékenység
fordul elé gyakrabban. Pl. egészséglgyi szolgaltatds, oktatds;

— c¢sak olyan erdforras felhasznalasa mindsul koltségnek, amely értékben

kifejezhetd. Pénzértékben kifejezhet§ a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt



munkateljesitmény (személyi jutatatdsok koltsége}, eszkdzfelhasznalas

{anyagkéltség, energiakaltség).

Onkdltség: a tevékenység mennyiségi egészére jutd felhaszndlds pénzben

kifejezett értéke.

Kalkulacié: olyan miuiszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitds, amely
valamely tevékenység végzésének termék vagy szolgdltatds tervezett vagy
tényleges eréforrdsigényét szamba veszi, Osszegzi, esetenként méri annak

eredményességét.

Onkoltségszamitas: a termékegység, a szolgaltatdsegység Onkoltségének
kiszamitdsat jelenti elGzetesen, a termelés folyamatdban, illetve annak

befejezése utan utélagosan.

A Szabdlyzat elkészitéséért, tartalmdért, megvaltoztatasaért felelds személy
kijelolése

A Szabdlyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualizdlasdért,
jovahagyasdért a koltségvetési szerv vezetGje, azaz a KMASZC kancelldrja a
felelés.

A Szabalyzatot jovahagyasra a gazdasagi szervezet vezetdjének (a tovabbiakban:
gazdasagi igazgatd) kell el6készitenie.

A madositasra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt a szamvitelr6l szdl6
2000. évi C. térvény (a tovdbbiakban: Szt.), illetve az allamhaztartas szamvitelérdl
52616 4/2013. {I. 11.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Ahsz.) el8irasainak
megvaltozésa, vagy ha a szabdlyzat elfogadasakor fenndlld korldlményekben
olyan lényeges viltozas kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

A Szabélyzatban régzitettek a kévetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe
véve csak nagyon indokolt esetben, de akkor is az év els6 napjatdl véltoztathatok

meg.



A Szabdlyzat elkészitésére vonatkozé jogszabalyi elGirdsok

A koltségvetési szerveknek az Szt. 14. § (5) bekezdés ¢) pontja alapjan el kell
készitenilik az 6nkéltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatot.

Az Ahsz. 50. § (3), (4) és (5) bekezdése a Szabalyzat elkészitéséhez még a
kovetkezdket irta eld:

A Szabdlyzatot a rendszeresen  végzett termékértékesités  vagy
szolgaltatasnyujtas esetén kell elkésziteni, ideértve az adozas rendjérdl szélo
torvény alapjan adomentes termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast, tovabba az
eszkdzdk sajat eldallitasat is. Az Ahsz. a ,rendszeres” fogalmat nem értelmezi, azt

a koltségvetési szerveknek kell a sajat Szabélyzatukban rogziteni.

Ezt a Szabalyzatot nem kell elkésziteni a sajat kanyhat Gzemeltetd koéltségvetési
szervnek, ha az étkezésre normakat allapit meg és a nyersanyag-felhasznaldshoz
anyagkiszabast készit, és ennek 6nkoltségét a normak és a tevékenységet terheld
altaldnos kdltségek figyelembevételével dllapitja meg.

A KMASZC az elldtottak étkeztetéséné! nyersanyagkiszabatot alkalmaz, igy nem

kell erre a tevékenységre kiilon dnkdltségszamitast végeznie.

A kdltségvetési szerveknek a kdltségvetési szamvitelben minden koéltségvetési
kiaddsukat és bevételliket kormanyzati funkcidnként is el kell szamolni, ezen
bellil kiilon-kil6n az alap- és a vallalkozasi tevékenységre.

Természetesen a koltségvetési szerveknek lehetdségik van arra, hogy egy-egy
kormanyzati funkcidn beliil tovabb részletezzék a kéltségvetési kiadasaikat és
bevételeiket.

Azokat a koltségvetési kiadasokat, melyek felmeriléskor azonnal nem
rendelhetdek hozza a megfelel§ kormanyzati funkcidkhoz, altalanos kiadasként
kell a kdltségvetési szamvitelben elszamolni, és legkésébb negyedévente kell a
kormanyzati funkciok szerint megosztani. A megosztashoz alkalmazasra kerilé
vetitési alapok, természetes mutatdszamok meghatarozasat mind a Szamviteli
Politikdban, mind a jelen Szabalyzatban rogziteni sziikséges.

A koltségvetési szerveknek a kétféle szamvitel alkalmazasi kdtelezettségének

megfelelden a sajat dontésuk szerinti esetekben a kdltségeiket és



eredményszemlélet(i bevételeiket el kell szamolni az altaluk meghatarozott
tevékenységekre a belsé informacids rendszeriiknek megfelelGen.

Az éltaldnos koltségek elszamolasnél a masodlagosan kéltséghelyekre elszamolt
oOsszegeket meghatdrozott mutatészamok, vetitési alapok segitségével kell a
koltségviseldkre felosztani. Az altalanos koltségek felosztasanak elveit a
Szamviteli Politikaban és konkrét megvalositasi szabalyait a jelen Szabalyzatban is

rogziteni kell.

Az altaldnos kiaddsok és az altalanos koltségek felosztasahoz azonos vetitési
alapokat, mutatoszamokat kell alkalmazni, mivel a felmertiléstik helye a

tevékenységgel, koltségviseldvel valo kapcsolatuk azonos.

Térvényi elSirdsok

Az 3llamhaztartasrdl szélé 2011, évi CXCV. torvény (Aht) 7. §-aban
meghatdrozasra kerllt a koltségvetési szerv fogalma, melynek az egyik eleme,
hogy ezek a szervezetek kbzérdekbdl alaptevékenységként, haszonszerzési cél
nélkil kozfeladatokat latnak el. Itt a haszonszerzési cél nélkali értékmeghatarozas

csak az onkoltségszamitds modszereivel lehetséges.

Az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X, 31.}

Korm. rendelet (Avr.) elGirasai

— A kéltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége keretében végzett termeld- és
szolgiltatétevékenységéhez nem vehet igénybe sem  koltségvetési
tamogatast, sem kozhatalmi bevételt, ellatasidij-bevételeket, valamint
allamhaztartason beliili tamogatasi forrasokat.

~ A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd maradvanya nem
lehet negativ.

— A koltségvetési szerv az dltala kezelt 3llami vagyont magancélra,
meghatdrozott feladat elvégzésére igénybe vevdé szamdra koteles téritést
elGirni a felhasznalas, illetve az igénybevétel alapjan felmerilt kdzvetlen és

kozvetett koltségek figyelembevetelével. A KMASZC a magancélu



eszkozhaszndlat utdn fizetendd téritési dijat minden egyes esetben egyedileg
allapitja meg. Ebben a kalkuldciéban minden, az adott igénybevételhez

szikséges kozvetlen és kozvetett kiadast figyelembe kell venni.

Egyéb eldirasok

— A koltségvetési szerveknek a belsé szabalyzatokkal biztositani kell, hogy
valamennyi tevékenységlk és ezek célja 6sszhangban legyen a gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség kdvetelményeivel. (A kbltségvetési szervek

belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet.)

Az el6z6ekben felsorolt szabalyokat az 6nkéltség-szamitasi folyamatban,

mbdszereinek igénybevételével lehet betartani és ellendrizni.

Il. Részletes szabalyok

Az onkoltségszamitas targya

Az Onkoltségszamitds tdrgya az a termék, szolgéltatds vagy teljesitmény,
amelynek 6nkéltségét meg kivadnjak hatarozni. Az énkéltségszdmitds egysége
altalaban az &nkdltségszamitas targyanak természetes mértékegysége vagy
teljesitményegysége. A szabalyzatban ki kell jeléini az adott tevékenységre
vonatkozé kalkuldcids egységet (db, kg, m, munkadra stb.). A kalkulacié targya
lehet az egyes palyazati forrasok terhére végzett tevékenység is.

A KMASZC-ben az dnkoltségszamitas targya a kdvetkezd:

- bérleti dijak,

- Japankert belépd dija,

- kilsés étkeztetés,

- kulsGs tanfolyami részvétel dija,

- kollégiumi szallashely szolgaltatds nem ellatottak részére,

- az eldllitott termékek (pékség, kertészet stb.)

- kozérdekl adatigénylés kdltségének megallapitasa.



Az onkoltségszamitdsi kalkulacié

Az dnkoltségszamitasi kalkulacioval kapcsolatban a KMASZC-nek a Szabalyzatban

a kovetkez6ket kell rogzitenie:

kalkulacié fajtait:

egyedi (beruh3zas, kutatasi tevékenység, szolgaltatas, bérbeadas stb.): Az
egyedi kalkulacié targya egyedi termékmegrendelés, sajat vallalkozasban
végzett beruhdzas lehet. Az egyedi kalkulacié esetében a kéltségviseld
elszdmolds és az 6nkdltségszamitas targya megegyezik.

sorozatkalkuldcié: Ebben az esetben az Gnkoltségszamitds targyat egy-egy
sorozatba tartozo termeékek Osszessége képezi. A sorozat nagysagat
tekintve lehet kis-, kozép- és nagysorozat. Sorozatgydrtas esetén az egyes
sorozatok koltségeit célszerli egymastdl elhatarolni, a termékek gyartassal
kapcsolatos kdzvetlen koltségeit sorozatként gyljteni, és a sorozatba
tartozé termékek Onkoltségét kiszdmitatni. A sorozatkalkulacié akkor
zérhatd le, ha a sorozat minden termékén elvégezték az utolsé
munkamdlveletet, és a terméket mind mennyiségileg, mind mindségileg
atvették. Ezt a modszert a KMASZC nem alkalmazza.

iddszaki kalkulacié: Egy iddszak alatt gyartott azonos termékek
eléallitasaval, azonos jellegl szolgaltatasok végzésével kell ezt a kalkulacids

madszert alkalmazni.

az alkalmazott 6nkéltség-szamitasi modszert;

osztékalkulicié:

o egyszer(i osztékalkulacié
A tevékenység kapcsan felmerilt kéltséget nem kell megbontani
kdzvetlen és kozvetett koltségekre. Az Osszkoltséget el kell osztani az
eléallitott termék mennyiségével. Ez a modszer altaldban ott
alkalmazhatd, ahal csak egy fajta, vagy csak rokonterméket gyartanak
nagy mennyiségben, vagy csak egyféle tevékenységet (szolgéltatast)
végeznek. Két fajtaja ismert ennek az utékalkulaciés maédszernek, az

egyszerli és az egyenértékszamos osztokalkulacio. A termelési



tevékenységnél még alkalmazhatjdk a fazisonkénti osztokalkulaciot. A
KMASZC ezt a modszert a tevékenységiik jellege miatt altalaban nem

alkalmazhatja.

= potiékold kaltkulécio:

A poétlékold kalkulacié tobbféle, heterogén termék vagy szolgaltatas
végzésénél lehet, illetve ajanlott ennek a mddszernek az alkaimazdsa. A
koltségvetési szervek tObbségére jellemzé a heterogén szolgaltatasi
tevékenység. Ezt a kalkulacios modszert célszeri alkalmazni a kilonbozd
palydzati tdmogatasok kiadasainak (koltségeinek) elkilonitésére,
megosztasara.

Ezekben az esetekben a kozvetett koltségek (kiaddsok) egyszerii felosztasa
az egyes feladatokra pontatlan eredményre vezethet. A lényege ennek a
kalkulaciés modszernek, hogy keresni kell egy olyan miiszaki paramétert,
koltségjellemzdt, vetitési alapot, amely szoros kapcsolatban van a
koltségek/kiadasok alakuldsaval, igy ezek segitségével a valodisag elvének
leginkdbb megfelelne, az adott koltséghely-igénybevétel aranyaban
hozzarendelhet6k a koltséghelyen felmeriilt kéltségek/kiaddsok a

koltségvisel6kre/feladatokra.

A poétiékold kalkulacié részletes szabalyai

Ennél a modszernél a legfontosabb feladat a megfelelé vetitési alap
kivalasztasa, mivel ennek segitségével kell a koltséghelyeken felmeriilé
koltségeket/kiadasokat az egyes tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: &ltaldban természetes mértékegységhen meghatarozott
mérgszam, amellyel a kozvetett (altalanos} koltség/kiadas alakulasa a
legjellemz8bb médon Osszefigg, amely egy adott koltségtényezd alakuldsat

déntéen befolyasolja.

Felosztandd koltség
Potlékkulcs: =P
Vetitési alap Osszesen
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Az egyes tevékenységekre, témakra jutd felosztott altaldnos koltséget ugy
kapjuk meg, hogy vetitési alapok részdsszegeit beszorozzuk a

pétlékkulcesal.

Javasolt vetitési alapok lehetnek:

Karbantarté részlegnél: munkadrakra gytijtott kiadasok (kdltségek)

Konyhénal: étkezést igénybe vevik Iétszama vagy fézott adag szama

Gépjarmii Uzemeltetés kiadasainal: megtett km.

Epiiletek fenntartasi kiaddsainal: a leggyakrabban alkalmazott vetitési alap
az egyes tevékenységek, feladatok altal az adott épiletbdl igénybe vett
hasznos és nem hasznos m2. A hasznos és nem hasznos m? kozétti
egyensuly kialakitdsa a felosztasnal nagyon fontos feladat.

Oktatasi egységek koltségei: tanulo 1étszam

Kozponti irdnyitas kiadasaindl: itt a leggyakrabban alkalmazott szamitas,
hogy vetitési alapként a koltségviselGre elszamaolt 6sszes kdzvetlen és a
kézponti irdnyitas felosztasaig atvezetett kozvetett kiadasok, koltségek
egylttes dsszegét alkalmazzak.

Az egyes feladatok koltségeinek/kiaddsainak megdllapitasanal alapvetd
kovetelménynek kell lennie, hogy torekedni kell arra, hogy a kdzvetlen
kiadasok, koltségek korét novelni kell.

A feladatokndl, az egyes palyazatokndl fontos, hogy a palyazati kiirdshoz
igazod6 feladatokhoz megfeleld mélységl elSkatkulacio (kéltségterv)
késziiljon, és ennek alapjan lehet a nyertes palydzatok elszamoldsat,
azonban a pdlyazatok jelentds részénél nem lehet teljeskdriien alkalmazni,
mivel a palydzati kiirasokban a kozvetett kiadasok kozvetlen kiaddsokra
vetitett elszdmolhaté mértékét régzitik. igy a pontos utdkalkulacio ezeknél

a pélyazatoknal csak azt tudja kimutatni, hogy a palyazatokra milyen
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osszegl un. rezsikiadas nem szamolhaté el. Ezeket a ,veszteségeket” mas
feladatokra kell terhelni.

A potlékold kalkuldciondl egy-két gyakorlati példa a koltségek, kiaddsok
felosztasahoz:

Az egyes feladatokhoz tartozé személyi juttatas és a kapcsolédé kdzterhek
meghatarozasanal az egyes koltségviselékhdz és kdltséghelyekhez tartozo
Iétszamkeretet kell elsé lépésben meghatdrozni, mert ennek alapjan a
kapcsolado kdltségek, kiadasok is megoszthatok.

A kiilsé személyi juttatdsok szerz8désenként, egyedileg egy-egy feladathoz
altalaban hozzarendelhetéek. Ha egy szerzddés tébb feladathoz is
illeszkedik, akkor vagy a szakmai teljesitmény aranyaban megoszthatd a
feladatok kozott, vagy a szakagazatok dltaldnos kiadasai kozott kell
kimutatni, és felosztassal keriilhet az egyes feladatokra, témdakra.

A keészletheszerzési és szolgdltatasi kiadasok, koltségek feladatokra
tortén6é megosztasanal a kilsé személyi juttatdsoknal leirtak szerint kell
eljarni.

A kozvetett kiadasok, koltségek felosztdsdt a potlékolé kalkuldcié
modszerével célszer( végrehajtani. Itt nem a kéltségfelosztds okozza a
legnagyobb problémat, hanem a leginkabb megfelel6 vetitési alap
kivdlasztasa. Itt még az egyes dgazati szinteken sem lehet egységes eljdrasi
rendet meghatarozni, mivel az egyes Kiszolgaléegységeknél, szakmai

koltséghelyeknél nagyon eltérd igénybevételi mutatdk lehetségesek.

A vetitési alap kivalasztasanak fontossagat az is alatdmasztja, hogy ezek a

mutatdszamok éven beliil nem véltoztathatéak meg.

normativ kalkul3cié:

A normativ kalkuldcié lényege a termelésben, hogy egy termék norma
szerinti 6nkoltségét a gyartas el6tt meghatdrozzdk, és a normatdl vald
eltéréseket a gyartas korben utalvdnyozzak.

A norma szerinti kdzvetlen 6nkdltség az egy egyseégnyi termék, szolgaltatas

elédllitasahoz sziikséges, a termeékhez, szolgaltataishoz rendelt, az
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elSallitashoz miiszakilag szlikséges, normak alapjan meghatarozott kéltség.
A norma szerinti kdzvetlen Onkoltség a megfeleld, aktualizalt norma
meglétét feltételezi. A norma mennyiségi elemekbdl (db, kg, id6} és
értékegysegbdl (anyagar, bér) tevidik ossze, igy a pontossaga alapvetden e
két tényez8 redlis meghatarozasatdl flgg.

A koltségvetési terlileten 3 norma az allamhaztartasban haszndlatos
mérészam egy egységére jutd kiadds. llyen lehet: élelmezési norma,

anyagnorma, létszamnorma stb.

vegyes kalkulacio:

Az el6z8 mddszerek egyes elemeinek egylttes alkalmazasa.

tevékenységenként a kalkuldciés sémdt és a kalkuldciés koltségtényezdket és

azok tartalmat. Ezen beldl:

meg kell hatarozni a kozvetlen Onkdltség koltségtényezdinek részletes
tartalmat, az egyes tényez6k tovabbi bontasi lehetdségét:

o kézvetleniil elszamothaté személyi juttatdsok és jarulékai,

* kozvetlen anyagkdltség,

e igénybe vett szolgaltatasok koltsége,

e értékcsokkenés kdzvetlen kdltsége,

* sajat termelésd félkész termék fethasznalasa,

o gyartasi klilén koltség,

e egyéb kdzvetlen kdltségek;

meg kell hatdrozni a termékre, tevékenységre megfeleld mutatok,
jellemzék segitségével feloszthatd, egyéb kozvetlen  koltségek,
koltségtényezéhoz tartozd tételek esetében a kéltségek felosztasi modjat,
vetitési alapokat;

altalanos koltségek meghatarozasa a teljes onkoltség megallapitasara.
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A kalkulacios séma a kalkulacids koltség/kiadas tényezdnkénti
csoportositasat és a kiszamitasra kerGl6 dnkoltség-kategoriak felsorolasat
jelenti.

A szolgéltatasi tevékenységre alkalmazhaté javasolt kalkulaciés séma a
kovetkezd:

1. Kozvetlen személyi juttatasok és jarulékaik

2. Kézvetlen anyagkoltség/kiadas

3. lgénybe vett, kdzvetlenil elszamolhatd szolgaltatasok koltsége/kiadasa
4. Terv szerinti értékcsokkenés kdzvetlen koltsége

5. Sajat termelésii termékek felhaszndldsa

6. Egyeb kdzvetlen kgltség/kiadas
7. Kdzvetlen 6nkoltség (1+...+6)

| k (kdz
9. Sz(ikitett onkaltség (7+8)

| i ok nvithed kisitss
11. Teljes onkdltseg (9+10})

Az Onkdltségszamitas dokumentalasanak rendje

A koltségvetési szervek konyveiket koltségvetési szamvitel és pénzigyi szamvitel
szerint is vezetik.

A koltségvetési szamvitelben a kiadasokat kell rdgziteni kormanyzati
funkcionként és altaldnos kiaddsonként. A pénzigyi szamvitelben a kéltségeket
kell rogziteni koltségviselénként és koltséghelyek szerint.

Az automatikus ellendrzési, egyeztetési lehetdségek (zart rendszere) hidnyaban is
a koltségvetési szervnek olyan nyilvantartdsi, elszamolasi, bizonylatolasi
rendszert kell kialakitania, amely biztositia az adatok valddisagat,
meghbizhatdsagat, tovabba attekintheté é&s ellendrizheté. Az eldz8ekben
foglaltaknak olyan nyilvantartasi rendszer felel meg, amely valamennyi gazdasagi
esemény adatait egyidej(ileg tartalmazza kalkuldcids egységenként és idésorosan
(vagy az egyedi nyilvantartasi lapokra feljegyzett adatokat idGsorosan is érdemes
roégziteni).

Annak érdekében, hogy az 6nkoltségszamitas teljeskor(isége biztosithatd legyen, a

belsd szabdlyozasban rogziteni kell a kiadasok, koltségek gylijtésének rendjét. Pl.
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meg kell hatarozni, hogy a személyi juttatasoknal az dnkoltségszamitashoz melyik

munkakérben dolgozé munkatarsak szolgaltatjék a sziikséges informacidkat.

Az dnkdltségszamitds bizonylati rendjének szabdlyozasaval az Szt. 165-169. §

vonatkoz6 el8irdsdbol kell kiindulni. A rendelkezések értelmében

— minden olyan gazdasdgi eseményrél, amely hatdssal van az o6nkdltség
osszegének vagy koltségtartalma osszetételének valtozasara, bizonylatot kell
kidllitani;

— a koltségek nyilvantartdsiaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;

—~ a koltségelszamolds bizonylatait a gazdasdgi esemény megtorténtének
idépontjaban kell kidllitani;

— a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tdmasztott tartalmi és
alaki kdvetelményeknek;

—~ kiemelt tartalmi koévetelményként kell figyelembe venni, hogy minden
bizonylatot utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellen&rizni kell. Ennek

megtdrténtét alairdssal kell dokumentalni.

Szabalyzatban kell rendelkezni a bizonylatok térolasi, 6rzési rendjérél, &rzési
idejérél és helyér6l. A KMASZC-nél az oOnké&ltségszamitashoz kapcsolodd
bizonylatok a Centrumban a KMASZC székhelyén taldlhatok meg.

A koltségvetési szerv legfontosabb alapbizonylatai a kiadasokhoz és

koltségelszamolasokhoz kapcsoldddan a kdvetkezdk lehetnek:

— munkaszerz6dés, megbizasi szerz6dés, munkavégzést elrendels intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kilonféle személyi juttatasok kifizetési
jegyzékei, munkaadéi jarulékok szamitasat igazolé dokumentumok,

— anyagigénylési bizonylat, anyagutalvanyok, raktari kivételezési bizonylat,

- szamla (masolat),

~ személyi jovedelemadd és altalanos forgalmi add kiszamitasat igazold
dokumentumok,

~ értékcsokkenés kiszdmitasat igazold dokumentumok,

— dllomanyba vételre (készletre, vételre} vonatkozo bizonylatok.
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Az dnkoltségszamitas készitésének idépontja
A Szabalyzatban rogziteni kell, hogy a koltségvetési szerv milyen idépontban
készit Onkoltségszamitast. Ezek az idépontok a KMASZC-nel a kbvetkezék

lehetnek:

Eldkalkulacié

Elékalkuldciéd az a miszaki-gazdaséagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
termelés, a szolgaltatas nyGjtasdnak megkezdése elftt meghatdrozzak valamely
termék (szolgaltatas) el@allitasa soran felhasznalhatd é16- és holtmunka
mennyiségét, és ebbdl a tervezett vagy tényleges értékadatokkal kiszamitjak az
el§allitandé termék (szolgdltatas) dnkoltségét. Az elkészitett eldkalkulacid eldre
tdjékoztatja a dontéshozdékat a felhaszndlandd erdforrasok értékérdl, az
alkalmazandd technoldgia koltségvonzatairdl, a gazdasagi dontés varhatéd
koltségkihatdsairdl, gazdasdgossagardl és jovedelmezfsegérdl. Az elGkalkulacio
adatainak ismeretében még valtoztatni lehet az alternativ erdforrasokon,
beavatkozhatnak a kulonboz6 gyartasi eljarasokba, donthetnek a termelés
beinditdsa (szolgaltatas nyljtdsa) vagy elvetése mellett. Az eldkalkulédcié
szdmitdsdnak alapja mdszaki norma (sorozat- és tomeggyartds esetén) vagy
osszehasonlitd adat (egyedi gyartds esetén aranyositds egy hasonld termékhez)
lehet. Az elSkalkuldcid elvégezheté részletes, tételes szamitdsokkal
(mdveletenként meghatdrozva a gyartasi koltségek norma szerinti nagysagat és a
felosztasuk madjat), illetve Gsszevontan, Un. kilénbézeti kalkulaciéval (hasonid
vagy rokontermék mar rendelkezésre allé kalkuldcidjahoz viszonyitva a szerkezeti
eltéréseket).

Az elSkalkulaciot célszerii a termékértékesitési és szolgaltatdsnyujtdsi
szerz6dések megkotése eldtt elkésziteni, mert a varhatd onkoltség ismeretében
alakithato ki a termék vagy a végzett szolgaltatas ara. A koltségvetési szerveknek
minden évben elemi koltségvetést kell készitenitk. Az elemi kdltségvetés képezi
alapjat a targyév gazdalkodasi feladatai végrehajtasanak. Az elemi

kéltséegvetésben mind a varhaté bevételeket, mind a varhatd kiadasokat
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részletesen {bevételi és kiadasi jogcimenként) meg kell tervezni. Ahhoz, hogy a
koltségvetés megalapozott legyen, Kivanatos, hogy a szervezet a tervezési
munkdk megkezdése el6tt elkészitse a tervezett termékértékesitési és
szolgaltatasnyujtasi tevékenységek etékalkulacidjat, az elemi koltségvetés
kiadasainak, illetve bevételeinek meghatdrozdsanal az értékesitési tevékenység
koltségei (Onkdltsége) és bevételei megalapozottan csak ugy tervezhetdk, ha a
tevékenységekrél a kalkuldlt koltségadatok rendelkezésre allnak. Az elGzdek
alapjan a koéltségvetés készitési szempontokat figyelembe véve célszerd, ha az
elékalkulaciot a szerz6dések megkotése elStt elkészitik. A koltségvetési
szempontok mellett az elékalkulacié szerzGdéskotés elbtti elkészitése azért is
fontos, mert csak a varhaté onkdltség ismeretében alakithat6 ki a termék vagy
szolgdltatas ara. Ha a szervezet termék-elGallitasi vagy szolgaltatasi, értékesitési
tevékenységét hatékonyan és eredményesen akarja folytatni, akkor ehhez tudnia
kell az elSdllitdsi koltségeket. Az egyes tevékenységekre az el8kalkulacié
készitését a KMASZC kancelldridnak kell a gazdasdgi igazgaté javaslatdra

elrendelnie.

Kazbens6 kalkulacio

A termelési folyamat bejezése elétt, a kalkulaciés iddszak kozben ellenGrzési és
beavatkozasi célbdl készitett onkoltségszamitas. Altaldban a hosszabb atfutdsi
idejli, tobb termelési vertikumban, munkafazisban részt vev8 termékek
onkéltségének meghatarozasdra és a szikséges beavatkozd intézkedések
meghozataldnak aldtdmasztisdra szolgalo szamitds. Kozbensé kalkulacio az a
tevékenység, amellyel a gydrtas (a tevékenység) folyamata kdzben -
idészakonként vagy a gydrtas egy-egy fazisdban -~ meghatarozzak a termék (a
szolgdltatas) onkoltséget. A koltségvetési szervek kdzbensd kalkulaciot altaldban
az egyes pdlydzati elszémoldsok részbeszamoloinal készitenek. A KMASZC-nek
kézbensé kalkulaciot az egyes palyazatok részelszamoldsaindl kell az adott

szerzbdés, tamogatdi okirat alapjan elkésziteni.
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Utokalkulacio

Utdkalkuldcié az a mf(iszaki-gazdasagi tevékenyseg, amellyel a termelés (a
tevékenység) befejezése utdn (a mérlegfordulénapi készletérték meghatarozasa
soran) megallapitjak a termék (a tevékenység) tényleges (kOzvetlen) onkoltségét.
Az utdkalkulacio az elmult idGszak konyveiben a tevékenység gyljtott
koltségei/kiadasai és a tevékenység mennyisége alapjan a termék, szolgaltatas
elmult id6szakra vonatkozd tényleges dnkoltségét szamszer(siti. Az utékalkulacid
szerinti kdzvetlen onkoltségen torténd értékelés utdkalkuldcio készitését teszi
szilkségessé, melynél a termék-elGallitas, szolgaltatds befejezése utdn, illetve az
év végeén az elszamolasokban gydjtott koltségek alapjan szamitjak ki a termék,
szolgdltatas tényleges kdzvetlen dnkdltségét.

Az adott tevékenységre készitett eld- és utdkalkulacid kézotti dsszhangot
biztositani kell. Az oOsszhangot a kétfajta kalkulacié azonos szerkezetben és
azonos kézvettenkdltség-tartalommal valo elkészitésével lehet biztositani.

Az utdkalkuldcié készitésének idépontjat befolydsolja

— az év végén, raktaron lévé sajat elGallitasu készletek értékelésnek idépontja,

— az alkalmazott kalkulacid fajtaja (egyedi, sorozat, idészak),

a koltségvetési szerv felsé vezetésének informacids igénye.

A KMASZC-nek minden tevékenységérdl év végén egyedi utdkalkulacidt kell késziteni, melyet

az éves koltségvetési beszamolo adatainak kell alatdmasztania.

2aro rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas

A jelen Szabalyzatban foglaltakat 2023. janudr 1-tél kell alkalmazni. Ezzel egyidejlileg
minden, ebben a targykdrben kiadott szabalyozas hatalyat veszti.
A Szabdlyzatban foglaltak megismerését az érintett munkavallaléknak az 2. szamu

mellékletben lévG Megismerési Nyilatkozat alairdsaval kell igazolnia.
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1.szamui mellékiet

Kézérdekii adatszolgailtatashoz kapcsol6d6 koltségtérités kalkulacios adatlap
Kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja: .......
Kért kozérdekii adat tartalma: ..........

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti el@éllitdsat végzd személyek: ..........
Megnevezés Osszeg Mértékegység
Adatok masolasdra forditott ,
I. . ora
munkadra
2. |Egy oréra esé illetmény: Ft
Megtéritendd 1lletmény 6sszege Ft
Megtéritend6 illetmény munkaadoi
4. 1.7, Ft
jaruléka
5. [Osszesen (3+4): Ft
6. |Masolt oldalak szama: db
7. [Oldalanként fizetendd Ssszeg: Ft/oldal
8. | Masolasért fizetendd dsszeg: Ft
9. |Koltségtérités dsszesen: Ft
Datum: 20...., ccooviiinii e hé....... nap
Készitette:
alairas
Ellenjegyezte:

gazdasagi igazgato






