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Bevezeto

A kdltségvetési szerveknek az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
{X!t. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § {2) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint
a belfoldi és kiilféldi kikildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket szabalyozniuk {a tovabbiakban: Szabdlyzat) kell, igy a Kozép-
magyarorszagi Agrarszakképzési Centrumnak is (a tovabbiakban: KMASZC).

A kikiildetések szabalyozasaval a kovetkezé jogszabalyok elGirasait kellett figyelembe venni:

a szemelyi jovedelemaddrdl szdld 1995, évi CXVIL. torvény,
- a Munka térvénykdnyvérdl sz616 2012. évi l. térvény

— a kalféldi kikildetéshez kapcsol6dd elismert koltségekrdl szold 285/2011. (XIl. 22.)
Korm, rendelet, (a tovabbiakban: kormanyrendelet)

— az dllamhdztartasrdl sz26l6 torvény végrehajtdsardl szoldé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

— a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavéllalo koltségtéritésérél sz6l6
437/2015.(X11.28.) Korm. rendelet,

— a szdmvitelrél sz616 2000. évi C. torvény {a tovabbiakban: Szt.),
az allamhaztartas szamviteli rendjérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.).

A jelen Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az Erasmus+ programokbdl térténd kiutazasokra,
mivel ezekre az adott tamogatasi szerzédéshen foglaltakat kell alkalmazni és betartani.

. Fogalmak
1. Kikiildetés fogalma
A KMASZC szakmai - gazdasagi érdekbdl ideiglenesen, a szokasos munkavégzési helyén kiviili

munkavégzésre — kiklldetésre — kitelezheti az allomanyaban levé munkavallaldkat. Ennek
feltétele, hogy a munkavallalé ezen id6tartam alatt is a munkaltaté irdnyitasa és utasitasai
alapjan végezze a munkajat.

2. Kikiildetés fajtai:
1. Belféldi kiktildetés: Magyarorszag hatarain bellli céldllomdsra vonatkozik. Nem mind&sdil

belfoldi kikildetésnek a munkahelyre oda-vissza utazas, valamint a KMASZC-n beliil, az
egyes telephelyeken torténé munkavégzés, abban az esetben, ha ezt a munkavallald
munkakdri leirdsa tartalmazza.



2. Kilféldi kikiildetés: Célallomas Magyarorszag hatdrain kivali terlilet, a klilféldon toltétt idd
tényleges id6tartama az indulds és az érkezés tényleges idSpontja kozott eltelt id6. A
tényleges id8pont megéllapitdsa szempontjabdl az orszaghatar atlépeését kell figyelembe
venni (légi utazds esetén a repildgép indulasat, illetve érkezését).

il. Kikiildetés elrendelése
1. Belféldi kikiildetés elrendelésére jogosult a KMASZC fGigazgatoja, az intézmények

igazgatdi, a kancellar. A munkavallalé a munkaja végzése soran a munkavégzési helyén
kivali munkavégzésre felmeriilt igényét a fdigazgatd, az intézmények igazgatdi, a
kancelldr. felé jelzi, aki dént a kikildetés elrendelésének sziikségessegérdl. A
munkavallalé 3altal kezdemenyezett kikiildetés igénylésére a ,belfoldi kiklOldetés
igénylése” nyomtatvany szolgal.

2. Nem kotelezhetd beleegyezése nélkil mas helységhen végzendé munkdra a né
terhessége megallapitasanak kezdetétsl gyermeke haroméves kordig. Ezt a rendelkezést
megfelelden alkalmazni kell a gyermekét egyedul neveld ferfira is.

3. Kiilféldi kikiildetés elrendelésére a f6igazgaté, az intézmények igazgatoi, €s a kancellar
jogosultak, a munkavallald kérését figyelembe véve. A kikiildetés elrendelésére
szakmailag indokolt esetben kerilhet sor, ha a pénziigyi fedezete biztosithatd.

n. Belfoldi kikiildetés elszamolasa soran megtérithetd kdltségek
Kikiildetés esetén, a jogszabaly alapjdn jaré koltségtéritésen tilmenden a munkaltatd kételes

a munkavéllalé szdmdra megfizetni a kikiildetés soran felmerllé szlkséges és igazolt
tobbletkoltségeket.

1. Elelmezési koitségtérités

A kikildetésben [évd munkavdllalénak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségei
fedezetére a kikiildetés tartamira élelmezési koltségtérités {a tovabbiakban: napidij) jar.

A napidij koltségatalanyként szdmolhato el. Atalanyként a munkavallalt napi 6tszaz forint
napidij illeti meg, azzal, hogy amennyiben pénzigyi fedezet rendelkezésre all, ez magasabb
Osszegben is megéllapithatd. A kikiildetés tényleges idGtartama az indulds és az érkezes
tényleges id6pontja kozott eltelt id8.

Nem szamolhaté el napidij
— ha atavollét idétartama a 6 arat nem éri el,

— ha a munkaltat6 vagy a kikiildottet fogadd szervezet a munkavallald élelmezését
a kikuldetés helyén biztositja.



— a kikiildetésnek nem mingsulé a Kutatdékozpont telephelyein torténd
munkavégzéshez.

2. Utazdsi kéitségek megtéritése

Az igénybe vehetd kozlekedési eszkdz megvdlasztdsanal a gazdasagossag figyelembevétele a
legfontosabb szempont. Elsésorban tomegkdzlekedési eszkdz ~ vonat — igénybevétele
térithetd meg. Autdbusz hasznalatara ott kerilhet sor, ahol a vonatkdzlekedés nem oldhaté
meg. A KMASZC tulajdondban lévl gépkocsik és sajat gépkocsi haszndlata gazdasagossagi
szempontok alapjan engedélyezhetd.

llyen szempont lehet:

tomegkozlekedési eszkdz adott célallomds felé nincs,

tébb helyszint érint a kiklldetés {pl. terepmérés valtozd helyszinekkel),

!

miiszerek, el6adashoz sziikséges eszk6zok szallitdsa tomegkozlekedési eszkozzel
nem oldhato meg,

tobb személy egyiittes utazdsa esetén a gépjarmu igénybevétele olcsébb, mint a
vonattal utazas,

vonattal torténd utazassal a kivant id6pontra nem lehetséges beérkezni, szallast
kell igénybe venni, amivel mar a gazdasagossagi szempont nem all fenn.

A munkavallalé a kiklldetéshez kizardlag a sajat vagy kozvetlen hozzdtartozdja tulajdonaban
lévd gépjarmiivet {(a tovdbbiakban: sajat tulajdonu gépjarmi) hasznalhatja. Ez alél a KMASZC
nem adhat felmentést. Sajattulajdont a munkavallald tulajdonaban 3ll6 gépjarmdi, valamint a
munkavallalé altal zart vég( lizingbe vett jarmd (ideértve a tovabbiakban a kodzeli hozzatartozd
tulajdonat képezd vagy a kozeli hozzatartozo altal zart végu lizingbe vett jarmivet is). A
maganszemélynek a sajat tulajdond gépjarmd tulajdonjogat — az Szja tv. bizonylat megdérzésre
vonatkozd szabalyainak betartdsdval — kozlekedési igazgatdsi hatosag altal kiadott
torzskonyvvel, a torzskGnyv visszavonasa esetén a kozlekedési igazgatdsi hatdsag altal kiadott
igazolassal igazolja, amelyet az ado megallapitasdhoz vald jog eléviiléséig meg kell drizni.
2017. januar I-jétdl az Szja tv. 3. szdmu melléklet Il. rész 6. pont alapjan, a sajat tulajdonu
személygépkocsi esetében az lizemanyagon fellil igazolds nélkil elszamolhaté koltség a
kikildetési rendelvényben feltintetett km-tdvolsdg szerint 15 Ft/km altaldanos
személygépkocsi normakéltség alapulvételével kifizetett dsszeg.

A helyi kbzlekedés kéltségei kifizetésének alapja a leadott, igénybevett tomegkdzlekedési jegy.

Taxikoltség kifizetésére az fligazgatd és a kancelldr adhat engedélyt, a sziikségesség
indokolasa alapjan.

A KMASZC telephelyein térténé munkavégzés esetén az utazasi koltségeket az érintett
munkavallald részére meg kell tériteni.



3. Szdllaskéitség

A KMASZC telephelyei koézétti kikildetés esetén elsGsorban az egyes intézmények
vendégszalldsait kell haszndlni, amennyiben azok foglaltsaga ezt lehetévé teszi. Egyéb
szallasszamla kifizetésére, indokolt esetben keriilhet sor.

4. Kikiildetéshez kapcsolddo egyéb koltségek

A kikiildetés céljanak teljesitéséhez kapcsolddo, szamlaval igazolt kbltségek téritendék meg.
llyenek:

autépalya matrica (csak egy Uthoz és a lehetd legrévidebb idGtartamra),

~ parkolojegy (vagy szamla nélkiil a parkoldjegy alapjan vagy applikdciéval a
telefonszamla alapjan lehet elszdmolni a fdigazgatd és a kancelldr utdlagos
igazolasa alapjan),

~ esetleges konferencia részvételi dij.

IV. Kikiildetés adminisztrativ bonyolitasa
1. Rendelvény kidllitasa: a KMASZC-ben és az intézményekben torténik, a Il. pontban

rogzitett eljarasi rend figyelembevételével.
2. Kikiildetési eldleg

A kikuldétt munkavallald jogosult a belféldi kikiildetés teljesitéséhez elGleg felvételére. Ennek
mértéke nem haladhatja meg a varhaté kiaddsok maximdalis mértékét. Ujabb elSleg
folydsitésara csak akkor kerilhet sor, ha nincs a munkavallalo nevén elszamolatlan, kordbban
felvett elSleg. Az el6leget legkorabban az utazas megkezdése elétt egy héttel lehet kiadni, az
elszamoldsnak a kikiildetés befejezését8) szamitott 30 napon belil meg kell torténni. Az elSleg
felvételéhez ki kell tolteni a 6. szamu mellékletet

3. Kikiildetés elszdmoldsa

A belfoldi kikiildetés teljesitését kévetSen a kikuldétt a rendelvény koltség-elszamolasi
részének értelemszer( kitoltésével — lasd Ill. pont — elkésziti a felmerdlt koltségekrél az
elszamolast, arra jogosult vezetSkkel igazoltatja a feladat elvégzését. Ezt kdvetSen keriil sor a
fizetési szamlardl térténd kifizetésre. A kikiildetés teljesitését kovetd 30 napon belll kell
elszamolni. Az elszamolasnal kell figyelembe venni az esetleges elSlegeket is. A kulféldi
kiklildetés elszamolasat a kikuldott a KMASZC gazdasagi szervezetén intézi.

A belfdldi kikildetés elszamolasat az 5. szamu mellékletben |év6 nyomtatvanyon kell
végrehajtani.

V. Kilfoldi kikiildetés elszamolasi szabalyai
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A KMASZC a kilfoldi kikiildetések elszamoldsanal az Agrarminisztérium altal is alkalmazott
iranyelveket veszi figyelembe.

1.

A kikuldottet a kilfoldi tartozkodas soran felmeriild, indokolt mértékl kéltségeinek
fedezésére koltségtérités illeti meg. A koltségvetési tamogatas terhére elszamolhatd
kéltségeket forintban kell megdllapitani, tekintet nélkal arra, hogy a kéltség forintban
vagy mas pénznemben keletkezett. A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetében annak végisszegét és az arra tekintettel elszamolhato
koltség Osszegét a szamldn, szdmviteli bizonylaton megjelélt teljesités idépontjdban
érvényes, a Magyar Nemzeti Bank dltal kozzétett hivatalos arfolyamon kell forintra
atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kézponti Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon kell
elészor eurdra, majd az MNB hivatalos arfolyama alapjan forintra atvaltani.

A kikildéttet arra a naptari napra, amelyikben a kilféldén t61t6tt idS tartama eléri a nyolc
Orat, a teljes napidij, arra a napra, amelyikben a kiilféldon t6lt6tt id6 tartama eléri a négy
orat, de kevesebb, mint nyolc ora, a napidij 50 %-a illeti meg. Ha a kiilféldi tartozkodas
négy 6ranal rovidebb, napidij nem illeti meg a kiklldottet. A kifizethetd napidij dsszege
legfeljebb 50 EUR/nap, melyt&) egyes orszagoknal eltérd Gsszegben is kertlhet napidij
kifizetésre, egyedi elbirdlas alapjan (pl. a szervezeti egység likviditdsi helyzetének
figyelembevétele, a kiutazas palyazaton elnyert- vagy egyéb tamogatasi forrasboél
torténik).

A kikiildetés indulasi és érkezési helyének az orszéghatart, repllégépen térténd utazdsnal a
repiléteret kell tekinteni. A kikildetés induldsi és érkezési ideje a tényleges induldsi és
érkezési id6. A napidijra vonatkozd jogosultsagot vonat-, busz- vagy repiléjegy (ezeket
alatamaszto szamla) illetve az utnyilvantartassal (2. sz. melléklet) kell igazolni.

3.

Ha a kiklldott ugyanazon a napon tobb orszagban jart, részére azon orszagra
megallapitott napidij fizethetd ki, amelyben hosszabb ideig tartézkodott.

Ha a kikiildott dijtalan élelmezésben részesiil - ideértve az ilyen jellegl korhazi ellatas
esetét is - a napidijat reggeli cimén 10 %-kal, ebéd cimén 30 %-kal, vacsora cimén 30 %-
kal cstkkenteni kell.

A kikiildott - a kiutazast megelGz6en - nyilatkozzon arrdl, hogy a megjeldlt szallaskdltség-
eléleg elegendd-e a tényleges szallaskoltségre.,

A kikiildetésre sajat gépkocsi igénybe vehetd. Ebben az esetben a kiutazd lizemanyag
ataldny koltségtéritést kap. Az ataldny Osszege a mindenkori beléldi hivatalos km-
koltségtérités alapjan forintban keril meghatdrozasra és kifizetésre. (SZJA-térvény a
gépkocsi haszndlatrdl) Az autopdlyadij és a komp dijanak kivételével minden egyéb
kdltség (biztositas, javitas stb.) a kiutazot terheli. Az autdpalyadijat eredeti szamla vagy
bizonylat alapjan kell megtériteni.



7. A kiilféldi kikildetésre a kikildétt elSleget vehet fel. Az eléleg felvételét a ,Kérelem
hivatalos kiilféldi utazas elézetes engedélyezéséhez” nyomtatvanyt (6. szami melléklet)
kell kitdlteni és ezen kell jelezni az elleg felvételének igényét. A nyomtatvanyt al3 kell
irnia: a szakmai engedélyezének, a pénzigyi ellenjegyz8nek és az érintett intézmény
igazgatdjanak.

A kiilféldi kikildetési elSleget az engedélyen megjeldlt valutanemben kell biztositani. A
kiilfoldi kikiildetéshez az el8leget az igényelt valutaban kell a Magyar Allamkincstarbél felvenni
(a tovabbiakban: Kincstir). A felvett valutat be kell vételezni a Kincstar altal leszamlazott
arfolyamon. A kikiildott részére torténd elGleg kifizetésének pénzigyi teljesitését csak a
pénzigyi szamvitelben kell a 36515. Foglalkoztatottaknak adott el6leg szdmlan régziteni, a

beszerzési arfolyamon atszamitva.

A kiadott eléleg visszavételezése a kiadaskori konyv szerinti drfolyamaon térténik, annak teljes
Osszegében.

7. A felvett elglegbdl a KMASZC nevére sz6l6 szamlakat (szallas, taxi, egyéb koltségek) a
végleges kotelezettségvallalist a benydjtott szadmldk alapjan az Ahsz. 15. § (5) bekezdése
alapjan a beszerzés, a szolgaltatas igénybevételének teljesitési idépontja szerinti, az Ahsz. 20.
§ (3)-{4) bekezdéseiben meghatdrozott drfolyamon (MNB hivatalos drfolyam, vagy az Szt.60.
§ (5) bekezdése szerinti drfolyam) atszamitott forintértéken kell elszamolni.

Amennyiben a pénziigyi teljesités arfolyama kisebb, mint a kételezettség nyilvantartas szerinti
értéke, arfolyamnyereség keletkezik, amelyet az Ahsz. 44. § (3) bekezdése alapjan a
koltségvetési szamvitelben kotelezettség csokkentéseként kell elszamolni. Abban az esetben,
ha a pénziigyi teljesités arfolyama magasabb, mint a kotelezettség nyilvantartas szerinti
értéke, arfolyamveszteség keletkezeik, amelyet az Ahsz. 44. § {3) bekezdése alapjan a
koltségvetési szamvitelben a K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasi rovatokhoz vezetett
nyilvintartdsi szdmldn kell nyilvintartisba venni. A pénziigyi szamvitelben
arfolyamnyereséget, illetve arfalyamveszteséget kell kdnyvelni.

8. A kiilféldi kikiildetéssel kapcsolatos napidij kifizetése a valutaszamlardl torténd kifizetésnek
mindsiil és a ktelezettségvillalas teljesitésének elszamolasa az elSlegre kiadott valuta kényv
szerinti arfolyaman torténik.

A személyi jovedelemadorél sz6ld 1995. évi CXVII. térvény 6.§ (4) bekezdése (a tovabbiakban:
Szja tv.) alapjan a kilféldi pénznemben keletkezett bevétel esetén, ha a bevétel adoelbleg
megdllapitdsahoz a bevétel forintra torténG atszamitdsara a bevétel megszerzése napjat
megeldz8 hénap 15. napjan érvényes hivatalos MNB -devizadrfolyamot alkalmazza. Ez a
szabély vonatkozik a napidijra is, azonban a napidij &sszegének az adé6zas szempontjabol
torténd meghatdrozdsara, vagyis az adoelfleg megallapitdsara és nem a kifizetés
teljesitésének az elszamolasara.



9. Az Szja tv. 3. szamu melléklet Il. fejezet 7/b. pontja és a kormanyrendelet szerint a napidij
30%-a, de legfeljebb napi 15 eurdnak megfeleld forintdsszeg igazolas nélkiil elszamolhato
koltség. A napidijbél a 15 eurdnak megfelels forintosszeg igazolas nélkiil elszamolhatd kéltség.
A napidijbdl a 15 eurénak megfeleld forintdsszeget (adémentes részt) az Szja tv. 6. § (4)
bekezdés b. pontja szerint kell atszamitani, a kiadas teljesitésének napjat megel6z6 hénap 15.
napjan érvényes MNB arfolyammal.

10. Amennyiben nem elélegként torténik a napidij kifizetése, addjogi szempontbdl a bevétel
megszerzésének az idGpontja az a nap, amelyen azt a maganszemély birtokba vette (atvette},
vagy amelyen azt a magdnszemély javara a fizetési szamldjan jovairtak, ha azonban a kifizet6
a maganszemélyt megillets, az addel6leggel csokkentett atutalassal vagy fizetési szamiajarol
készpénzkifizetés kézbesitése Otjan kiildi el, a bevételt az atutalds, illetve a kifizetés napjaval
kell megszerzettnek tekinteni. Ebben az esetben az ezt megeléz6 honap 15. napjan érvényes
arfolyamot kell alkalmazni az addel6leg megallapitasara. Tekintettel arra, hogy a személyi
juttatasok esetén a végleges kotelezettségvallalast a szamfejtés keletkezteti, ezért a kilféidi
kikiildetéssel kapcsolatos napidij végleges kotelezettségvallaldsat a szamfejtés alapjaul
szolgalé MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon forintra dtszamitott értéken kell
nyilvantartasba venni.

11. Minden kilféldi utazasrdl hazatérd kikllddttnek szakmai uti jelentést kell {1. sz. melléklet)
készitenie és a kikildetés elszamoldsdval egyidejlleg leadnia. Azokban az esetekben, ha egy
adott projektre vonatkozdan az utijelentésre kiilon szabalyok kerilnek a vonatkozd
tamogatasi szerzédésben megallapitasra, ugy azt az utijelentések elkészitésénél figyelembe
kell venni.

VI. Hatalyba lépés
Jelen Kikildetési Szabdalyzat elGirdsait 2023. szeptember 1-jét6l  kell alkalmazni, ezze!
egyidejlileg a korabban kiadott Kikiildetési szabalyzat hatalyat veszti.

A jelen Szabalyzatban foglaltak megismerését az érintett munkavallaldéknak a 6. szamu
mellékletben lévé Megismerési nyilatkozat alairasaval kell igazolniuk.



Mellékletek:

szamu melleklet Szakmai uti jelentés

szamu melléklet Utnyilvantartas

szamu melléklet Belfaldi kikiildetési rendelvény
szamu melléklet Kalfoldi kikiildetés engedélyezése
szamu melléklet Megismerési nyilatkozat

b T
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1. szamu melléklet; Szakmai uti jelentés

A kikiildott adatai:

Név:

Munkakor:
Munkaltato:

Finanszirozasi forras / Palyazati azonosité:

Utazasi koriilmények:

Az utazas ideje (-tol —ig):

Uti cél (orszag, varos):

Fogado intézmény:

Kiutazas célja:

Az utazas célja, eredményei:

b ——

Rl o R S e S N0 K 5N

..............................................

Projektvezetd
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Kikildott




lléklet: Utnyilvantartas

stamu me

2.
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Jajawoy arau Auswzayu . .
neaBow TP e BAOH sdad ‘eip wmeq UBUUOH auad ‘eaQ wyeq
S9ZONII SEINpU|
zef192 s@epniiy
((1ad) ese BeAuewazp
{wy o)/ euuou isezseiboy
:a|afwezs ‘elgyley GeAuewazn
H(w29) rweMepmIsBuayY JojON
:esndy s203ds9
iBWEzSpUa) ISa0%d 99
:aA2u B yjeueloumuaquazn saoydag
:a|al oys0U0ZEOPE ROPINYIR
1AW ROPINHIY
JaAdU BOPIMITY
SYLMVINVAIANLN

'8-9 "N 31pu3 1B}ES) ‘W0Id0S 00V6

wodzoygieny jAugwopraplad 3 nezsede|is) vIW
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Csillagaszati és Foldtudomanyi
Kutatékdzpont
9400 Sopron, Csatkai Endre u, 6.8,

Szerzodesszam
Propektazonosito
Projekmvezeto:

1 “endigfogadiisi adatlop

Host/Fogadi fik

[ ame/ N
Position/ Brostifs:
Insurute/ Juézet:

Nswor /1 cndiphutate:

Surname / T eetlenis:
Given name / Kewsstudi:

Bicth Name [ Scridetesi wer:

Date of burth / Sgiiletési el:

Place of buth [/ Sciiletesi bely:

Mather's naine /_duyji seie:

Nauonaliey / _dfampolyirsdg:
Address / Cin:

Passport number / ID number
[ Gtlerels zinaf Ssemelhys joorzolviny szine: |

Funcuon ot the vist /1 endegtogardis indoklis:

Host's signature
Fogado fel alurasa
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3. szamia melléklet: Belféldi kikiildetési rendelvény

. Kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas (VONAT, AUTOBUSZ, SZGK)) smcam KB 1099037
. 1. KIKOLDETES! UTASITAS 2. KOLTSEGELSZAMOLAS:
| indulds Ernortr ulazas | _ szalids
i Honna nd. | Gra Hové N Y B e
g " |nap| perc g | pee e rseg
2 cime:
= | edoszame
neve DeosTiass
addazonosild
szima
m szillates
£ |dee. helye:
< |gknelye - . - (Osszesen
Utazas: é3 sz8laskd| ult.
szoigdiat: hebye wca | L1 k3 egyllt
) likdetek, | Nawel
M dioores - napra F!
) varhaté btartanm ; db[La: Kote'ezd reggel miatt
= |caber rao utazés) jegy ST 11 - ISR |
e B Marad elszamoinald napid|:
A gipgrmd rendszima Npursa. = nety. kazl. gy ]
Az wemanyag-felnasTnilse mdp” - .
s ot L terF100km vargy Gtatdny @ 13ketiérioga! stappin werto0m] |.............db|ARiiioolbsben 61RO 1A KaliségeiszAmolss Oszes kilség
—— o ki & = s WAV fie szaliodai szla EEJD&E_E E
E e | g E?_.lﬂe EE “ detds tnljesibisé! igazotom: Eﬁ.ius_ Le: uhaidiog
i:ﬂ 8% s..—* i_g S —— “ﬂNﬂ_ N
wercels | vies itvonai & chéa efendeyénch ! b {gazd.
r— s | visszalizawenod
ta €1 vgtivey | 52 B fornt
Ellend Utseldieg-visszafizalis bevé-| Kikildeldsi ktseq wize- | A napidi adokdlelas rdsze
e pAnztaroizonylatanak  jtds kadasi pénztarizony
sorszama: lathnak sorszama
ﬁ A kikcuidettsle rended Delyegriys ¢4 ad:rasa
{4 szpk-ra vonalkord tbibzat szerint - Az 1635, CXVIL S28-val fopialkozo Iv. A
25.§ 2 pontja slapién - csak az sfkeimazésban iévd diysk sximolh
twlﬂ:?u-ttg%h Omesen

B. 18-70./0)/V rsz . Kamrhar Kit.
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4. szami melléklet: Kiilfoldi kikiildetés engedélyezése

K&zép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum

Kérelem hivatalos kiilféldi-belféldi utazas elzetes engedélyeztetéséhez és utazisi elbleg

igényléséhez

Kerelmez6 (utazd) neve, telefonszama:

Utazas célja (az utazas céljan kiviil fel kell tiintetni a felkeresendd partnert, intézményt,

egyéb fontosnak itélt részleteket) :
Kérelmezd intézetének megnevezése:
Uti cél (orszag, varos) megnevezése:
Utazds tervezett id6pontja (-tal, -ig):
Tavollét tervezett idGtartama:

Utazas modja*: ?
?
repulé
gépkocsi
Tavollét jellege*: ?
5
kiklldetés
nélkdli szabadsag egyeb
Utazas jellege*:  ?
?
meghivas
MTA egyezményes utazas
?

kalfoldi munkavallalas

Egyutt utazo(k) megnevezése:

Terhelendd kdltségkeret megnevezése:

KOLTSEGTERV
KOLTSEGNEM MEGNEVEZESE

nap

?
?
vonat busz

?
?
fizetett szabadsag fizetés

konferencia-részvétel, mihely-megbeszélés
dszténdij

?

egyéb:

Forint 1EUR=......... Ft
Egyéb valutanem
Osszesen (Ft)

EUR Valutanem

Napidij (amennyiben a kdltségkeret, palyazat megengedi, elszamolhatd napidij 6sszege



maximum 50 EUR/nap lehet):

Utazasi koltseg:

Szallaskéltség: -
Egyéb koltségek: .
— helyi utazasi kéltség .
- részvételi, regisztracios dij 2
- biztositasi dij -
Mindosszesen: S = ¥ »
* a megfelel§ "X" jellel jelclendé

Az utazas megkezdése elGtt igényelt eléleg forintban (az eléleg 3tutaldssal kerdl kifizetésre a
kérelmez8 bankszamlajéra):
forint

Kérelmez& egyéb kérései:

DUTapest, MR o i
................................................... kérelmezd alairasa

Fedezetigazolas:
Az utazdshoz szlikséges pénziigyi fedezet @ .......ccooeeeveveerceveccrve e €lNGVEZES( téMAN
rendelkezésre all.
Budapest, 20......cooivirncicniniiniineens
ceereneee PENZUGYI Nyilvéntarto alairasa

Szakmai engedélyezd alairasa Pénziigyi ellenjegyz6 aldirdsa, aldirds kelte
Kételezettségvallalo alairasa, aldiras kelte
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S. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat
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