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Preambulum

A munkaltatdi, munkavallaléi, tanuld jogviszonnyal és a vizsgakra jelentkezokkel, valamint a
vagyonvédelemmel kapcsolatos és sziikséges iratok, adatok kezelése megkdveteli az

adatvédelemmel, a személyes adatok védelmével kapcsolatos feladatok egységes rendszerbe
foglalasat.

A szabalyozas célja, hogy biztositsa az adatok védelmét, garancidkat teremt, amelyek alapjan
az adatvédelem a lehetségekhez képest a legmagasabb szinten valésithatdé meg. Az
adatkezeldvel szemben tamasztott kovetelményeknek valé megfelelés érdekében a
megfogalmazott adatvédelmi intézkedések az adatok bizalmassdgat, hitelességét és

sértetlenségét kivanjdk biztositani.

A megbizhaté mitkddés érdekében az informatikai rendszer hardware és szoftver eszkozeinek
rendelkezésre dllasat és funkcionalitdsat biztosité intézkedéseket fogalmaz meg.

A szabalyzat jogszabélyi alapjai a 201 1. évi CXIL. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol
és az informécidszabadsagrél szdld (tovabbiakban: adatvédelmi) térvény, a tarsadalmi
indokoltsag, a személyes részvétel, az érintettek és az adatfajtik korlatozasa, a célhoz kotottség,
a tovabbadas korlatozasa, az adathelyesség, az idGbeli korlatozas, a nyiltsig, a biztonsagi
intézkedések és a felelosség elveirdl és szabalyozasardl sz6l6 eurdpai Adatvédelmi tdrvény
rendelkezései, az Eurdpai Parlament altal elfogadott ,,A természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténs védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl” (tovabbiakban rendelet).

A munka t8rvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (tovabbiakban Mt.) a személyhez fliz6do
jogokra (9.8, 10.§ és a 11.§) vonatkozo elirasai, a szakképzésr6l szolo 2019. évi LXXX.
torvény XX. fejezete (szakképzési adatkezelés), valamint a személy és vagyonvédelemrdl sz6lo
2005. évi CXXIII. t6rvény.

A személyes adatok védelme érdekében feladatok keriilnek megfogalmazasra, azért, hogy
érvényesiiljenek az adatok kezelésével, feldolgozasaval kapcsolatos kiilonbozé jogszabalyok

eldirasai.
Adatvédelmi szempontbdl az EU Parlament 2016. méjus 16-an hatdlyba lépett adatvédelmi
rendelet 2. szakasz 32. cikk adatbiztonsagi kdvetelményeinek valé megfelelés érdekében a nagy

tomegli személyes adatok, az adatkezelésre hasznalt rendszer bizalmas jellegét, integritdsat,
clérhetdségét és rugalmassagat, a fizikai vagy miiszaki probléma esetén a visszadllithatosag,

rendelkezésre 4llas és hozziférés biztositani kell.



1. Fejezet

Az ADATOK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYOK

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) az adatvédelmi torvényre
figyelemmel, és a Kézép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum biztonsagpolitikai
elveire épiilve késziilt.

A szabalyozas az adatkezelé dltal kezelt személyes adatok biztonsdganak kialakitasa
érdekében meghatdrozza, ¢és egységes keretbe foglalja azokat az eljarasi
kévetelményeket, amelyeket az adatkezeld valamennyi alkalmazottjanak - a ravonatkozo
mértékben ismernie és a biztonsagi kovetelmények érvényesitése érdekében alkalmaznia
kell.

Biztositja a rendkiviili eseményekre, katasztrofa elhdritdsara, valamint a rendkiviili
idoszaki kotelezettségekre tOréné adatvédelmi felkésziilést, illetve bekdvetkezésiik
esetén az adatkezel$ adatvédelmi szempontoknak valo megfelelést és miksdoképességet.

1. ASZABALYZAT HATALYA, ERVENYESITESE:

1.1. A Szabalyzat terileti hatalya:

Kiterjed az adatkezeld teljes mikodési teriiletére, valamennyi alkalmazott
informatikai eszkdzre és szoftverre, az iratkezelésre és az irattari tervre. A szabalyzat
eloirasai kiterjednek az adatkezeld altal iranyitott/feliigyelt oktatasi intézmények €s
az Szakmai Vizsgakzpont éltal végzett adatkezelésre.

1.2. A Szabalyzat személyi hatalya:
Kiterjed az adatkezeldével munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban 4all6 valamennyi természetes és jogi személyre, vizsgara
jelentkezettekre, vizsgazokra, a vizsgaztatasban résztvevd valamennyi érintettre.

1.3. A Szabalyzat id6beli hatalya:
A kiadas napjatdl visszavonasig érvényes.
1.4 A Szabalyzat érvényesitése és a megismerési kitelezettség:

A Szabdlyzat kidolgozasa, elkészitése és sziikség szerinti modositasa és a szabalyzat
betartasanak e¢llendrzése az oktatdst érinté igyekben a foigazgatd, a mikddtetés,
lizemeltetés feladatkSrokben a kancellar feladata. A Szabdlyzatban elbirtak
betartatasacrt hatds- €s jogosultsagi korére vonatkozdan minden érintett alkalmazott
felels. Az intézményekben és a vizsgakdzpontban a szabéalyzat megismertetéséért,
betartatasacrt €s ellenorzéseért az intézmény vezetdje felel.

A Szabdlyzat el6irdsait az adatkezel6nél dolgozé minden személy a szakmai
feladatkoréhez sziikséges mértékben kiteles megismerni, a vonatkozo elSirasokat
betartani és betartatni.
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A Szabdlyzat egyes eldirdsait, a munkavégzéséhez sziikséges mértékben, minden,
az adatkezelbvel munkaviszonyban, illetve egyéb szerzédéses jogviszonyban allé
foglalkoztatottal ismertetni kell.

A Szabalyzat el6irasait megszegdkkel, illetve a jelentési kotelezettséget
elmulasztékkal szemben, a hatilyos torvényeknek, rendeletcknek és belso
szabalyzdknak megfeleld, jogszeri feleldsségre vonast kell alkalmazni.

2 A VEDELMI SZABALYOZAS CELJA:

2.1 A Kozép-magyarorszagi Apgrarszakképzési Centrum biztonsagos ligymenetének
érdekében meg kell hatdrozni, és egységes keretbe foglalni azokat a biztonsagi
hardware ¢és software feltételeket, valamint informatikai rendszeralkalmazési- és
eljarasi kdvetelményeket, amelyeket a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési
Centrum valamennyi alkalmazottjanak - a ravonatkozé mértékben ismernie és a
biztonsagi kévetelmények érvényesitése érdekében alkalmaznia kell.

2.2 Biztositani a rendkiviili eseményekre, katasztrofa elharitasra, valamint a rendkiviili
idoszaki kotelezettségekre torténd informatikai felkésziilést, illetve bekdvetkezéstik
esetén a Ko&zép-magyarorszagi  Agrarszakképzési Centrum  informatikai

mikodoképessegét.
3 ERTELMEZO RENDELKEZESEK:

Személyes adat:

A személyes adatok k&rébe minden olyan adat beletartozik, ami tetszdleges €16
személlyel, az érintettel kapcsolatos barmilyen informéciét hordoz, fiiggetlendl
attol, hogy az érintett ezeket mennyire kivanja védeni. Személyes adat az érintetire
vonatkozd vélemény, mindsités, tovabbd az adatbél levonhat6 kdvetkeztetés is, sot
azok az adatok is személyes adatnak mindsiilnek, amelyek nmagukban nem, de
mas személyes adatokkal 8sszekapcsolva az érintettel kapcsolatba hozhatok.

Az adatvédeimi tdrvény abbol indul ki, hogy a személyes adataival mindenki maga
rendelkezik, vagyis informacioés onrendelkezési jogot deklardl, de nem hagyja
figyelmen kiviil azt sem, hogy e jog nem korlatlan, igy lehetévé kell tenni és teszi is
a torvény, hogy a személyes adatok kezclését jogszabaly elrendelhesse, vagy
személyes adatok atadasat — bizonyos keretek kozott —megengedje. A személyes
adatok az érinteit hozzajarulasa nélkiili kezelésének, és ehhez atadasénak,
atvételének igénye elsbsorban az allamigazgatas, a bliniildozés teriiletein meriil fel,
azonban nem hagyhatd figyelmen kiviil az, hogy ez az igény masok jogainak
biztositasa érdekében vagy példaul a gazdasdgi élet egyes teriiletein is indokolt
lehet.

Adatkezelés:

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarult, vagy azt tdrvény
vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatdrozott kérben - illetékes
dnkormanyzat rendelete elrendeli. Az adat kezelésének jogalapja igazolt, célhoz

kotottsége fennall.

Adatfeldolgozd:



Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozdsaval kapcsolatos jogait és
kotelezetiségeit az adatkezel6 hatdrozza meg. Az adatkezelési miveletekre
vonatkoz6 utasitasok jogszerliségéért az adatkezeld felel.

Az adatfeldolgozd tevékenységi korén beliil, illetdleg az adatkezel6 altal
meghatdrozott keretek kozott felelos a személyes adatok feldolgozasacrt,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitdsaért €s nyilvanossagra hozatalaért.

Adatvédelmi incidens:
A biztonsig olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziéseét,
modositasat, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Adatvédelmi kockazatok:

sadatok feletti rendelkezés elvesztése,

eadatlopas.

4. AZ ADATKEZELOI Es ADATFELDOLGOZOI TEVEKENYSEGRE
VONATKOZO SZABALYOK:

4.1. Adatfelvétel, adatatvéiel, adatigénylés

- Kaozvetleniil az érintettdl felvett adatok.

4.2. Adatok tarolasa
A személyes adatokat a célhoz-kstottség fennallasaig lehet csak tarolni.

Adatfeldolgozassal, adatkezeléssel és az adattovabbitdssal kapcsolatos technikai

adatok tarolasa
Az alabbi un, technikai adatokat kell - a tarolt személyes adatok célhoz-kétottségének

megsziinését és torlését kdvetden is - szamitogépes nyilvantartasba vett adathordozon
5 évig tarolni:

Adatigénylés érkezésének datuma,
Személyes adatok felhasznalasanak médja,
Személyes adatok tovabbitasanak datuma,
Személyes adatok torlésének datuma

4.3. Az adatkezeléssel szemben tamasztott kévetelmények:

- felvételitk és kezelésiik tisztességes és torvényes;

- pontosak, teljesek és idoszeriek;
- tarolasuk maédja alkalmas arra, hogy az érintettet csak a tarolds céljahoz

sziikséges ideig lehessen azonositani.

44. Az adatok felhasznalasa



Személyes adatokat csak a vonatkozd jogszabdlyokban és engedélyekben megfogalmazott
célra lehet felhasznalni. Harmadik személynek csak az érintett irasos beleegyezése esetén Ichet

tovabbitani, illetéktelennek atadni tilos.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbél, jog gyakorldsa és kitelezettség teljesitése
érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell felelnie ¢ célnak.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és

ideig.

4.5. Tajékoztatas hirk5zlé eszkézon
Hirk6z16 eszkbzokon csak olyan tajékoztatds adhato, amely a személyes adatok védelméhez
fizGd6, és az Adatkezeld lizleti és mikddési érdekeit, valamint az adatvédelmet és
adatbiztonsagot nem sérti. Felvilagositas adhato altalaban az Adatkezel$ adatkezelGi, €s az
adatfeldolgozé szolgaltatdi tevékenységérdl, partnereirdl, engedélyezd és feliigyeletet ellatd
szervezetekrol.

4.6. Adatok torlése, helyesbitése
A személyes adatot t6rolni kell, ha

a) kezelése jogellenes;
b) az érintett kéri; kivéve, ha a torvényi felhatalmazds alapjan kezelt adatok, ill.

jogérvényesitéshez sziikséges adatok;
c) az adatkezel€s célja megsziint.

A torlési kitelezettség - a jogellenes adatkezelés kivételével - nem vonatkozik azon személyes
adatra, amelynek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozé jogszabaly értelmében
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A torlés tényérdl a szamitogépes adatbazisban technikai adatként 6t ¢vig tarolasra keriil a
csoportazonosito és a datum.

A valosagnak meg nem feleld adatot az adatkezeld helyesbiteni koteles.

A helyesbitésrdl és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek
kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités melldzhetd, ha ez az
adatkezelés céljara vald tekintettel az €rintett jogos érdekét nem sérti.

4.7. Adattovabbitas

Az adatok akkor tovabbithatdk, valamint a kiillonbizé adatkezelések akkor kapcsolhatok Gssze,
ha az érintett ahhoz hozzdjarult, vagy tdrvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Személyes adat az orszagbdl - az adathordozotél vagy az adatatvitel modjatol fliggetleniil
kiilfoldi adatkezel6 részére csak akkor tovabbithato, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy
torvény azt lehetéveé teszi, feltéve, hogy az adatkezelés feltételei a kiilf6idi adatkezeldnél

minden egyes adatra nézve teljesiilnek.

4.8. Adattovabbitas nyilvantartasa



Az adatok atadasat, minden esetben, jegyzokényvben kell rdgziteni, a
jegyzOkdnyveket nyilvantartidsba vett iktatokdnyvbe be kell iktatni. A
jegyzokonyvek elektronikus naplo fajlait is ot évig meg kell 6rizni.

Adatitadds céljdra csak nyilvantartasba vett elektronikus adathordozo
hasznalhaté. E-mail mellékletként személyes adatokat csak tSmdritve €s
titkositva lehet tovébbitani.

5. HATASVIZSGALAT, MERLEGELESI TESZT, KOCKAZAT ELEMZESE:

5.1. A Rendelet meghatdaroz néhany kériilményt (rendelet 35. cikk (7) bekezdés),
amikor adatvédelmi hatdsvizsgilatot kell elvégezni. Ezek a kovetkezok:

- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal bird vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek;

- a személyes adatok kiilénleges kategoridi (Rendelet 9. cikk), vagy a biintetGjogi
felelosség megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és biincselekmeényekre vonatkozé
személyes adatok (Rendelet 10. cikk) nagy szamban t6rténd kezelése; vagy

- nyilvanos helyek nagymértékil, médszeres megfigyelése.

5.2. A hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

a tervezett adatkezelési miiveletek médszeres leirasdra és az adatkezelés céljainak

ismertetésére (beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos

érdeket);

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
ardnyossagi vizsgalatara;

- az érintett jogait ¢s szabadsagait érintd kockdzatok vizsgalatira és a kockazatok

kezelését célzb intézkedések bemutatasara.

6. AZ ADATKEZELESI NYILVANTARTASBA VETEL:

Az adatkezeld koteles az iltala kezelt személyes adatokat nyilvantartasba verni és abban
rogziteni:

a)  az adatkezelés céljat;

b) az adatok fajtdjat és kezelésiik jogalapjat;

c)  az érintettek kirét;

d) az adatok forrasat;

e)  atovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét €s a tovabbitds jogalapjat;

f)  az egyes adatfajtak torlési hataridejét;

g) az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozd nevét és cimét (székhelyét), a
tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét ¢€s az
adatfeldolgozénak az adatkezeléssel dsszefliggd tevékenységét;

h)  a bels6 adatvédelmi felelds nevét és elérhetoségi adatait.



7. AZ ERINTETT JOGAI

7'1'

7'2'
7.3.

7.4,

(/25!

7.6.

1.7.

7.8.
7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

Hozzaférési jog, az adatkezelés céljanak, a személyes adatok kategoridinak,
tarolasanak idStartamanak megismerése. T4jékoztatist és masolatot kérhet.

Helyesbitéshez valo jog, kérheti a hidnyos adatok kiegészitését, helyesbitését.

Torléshez valé jog (,az elfeledtetéshez vald jog”), megszinik a jogalapja az
adatkezelésnek.

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog, ha vitatja az adatok pontossagat, ha az
adatkezelés jogellenes és ellenzi a torlését, egyben kéri a felhasznéldas korlatozasar.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adathordozhatosagihoz vald jog, ha az adatkezelés hozzdjarulison vagy
szerz8désen alapul, a rd vonatkozo adatokat megkapja, kérheti adatkezeldk kozotti
koézvetlen tovabbitasat.

A tiltakozashoz vald jog, az érintett jogosult arra, hogy a sajit helyzetével
kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen.

A jog gyakorlasanak biztositasa

Az érintett kérelmére az Adatkezeld tdjékoztatast ad az 4ltala kezelt, illetéleg az
altala feldolgozott adatairol, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamarol, az
adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl (székhelyérdl) és az adatkezeléssel osszefliggd
tevékenységérol, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg
az adatokat.

Az Adatkezel) kételes az irdsos kérelem beny(jtasatél szamitott legrévidebb id6
alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil irdsban, kozérthetd formaban megadni a
tajékoztatast.

Megtagadas esetén az Adatkezeld koteles az érintettel a felvildgositas
megtagadasanak indokat kdz6Ini.

Az elutasitott kérelmeket az adatkezel6 nyilvantartja.

8. AZ ADATVEDELMI FELELOS, ADATYEDELMI TISZTVISELO:

s.l -

8.2

8.3.

Az adatvédelmi felelds/tisztviseld elérhetdségei

elektronikus mail cimen adatvedelem@kmaszc.hu

telefon: + 36 1 413 3710

levélcim: 1062. Budapest Andrassy Gt 63-65.

kozremikadik, illetdleg segitséget ny(jt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

ellendrzi e torvény és az adatkezelésre vonatkozd mds jogszabalyok, valamint a
bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek ¢&s az
adatbiztonsagi kdvetelményeknek a megtartasat;



8.4. Kkivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és a jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot;

8.5. elkésziti a belsd adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatot;
8.6. vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

8.7. gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

9, AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO JOGALLASA:

10.

Az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységének aktiv tamogatasa a kancellar, foigazgato,
vizsgakozpont vezetd €s az intézményvezetok feladata.

Az adatvédelmi tisztviseld részére elegendd id6 biztositasa a feladatai ellatasara.

Az adatvédelmi tisztviseld kulcsszerepet jatszik a szervezeten beliil az adatvédelmi
kultira elémozditasaban, és eldsegiti a rendelet alapvet6, példaul az adatok kezelésére
vonatkozd elvekre, az érintett jogaira, a beépitett és alapértelmezett adatvédelemre, az
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasara, az adatkezelés biztonsagara, valamint az
adatvédelmi incidens bejelentésére ¢és arrdél vald tdjékoztatdsra vonatkozo
rendelkezéseinek végrehajtasaban.

A KEZELT ADATOK CELJA ES FAJTAI:

10.1. Személyiigyi adatkezelések a munkaviszony Ilétesitése, teljesitése vagy
megsziintetése céljabol a munkavillalé

neve,

sziiletési neve,

sziiletési helye,

sziiletési idgje,

anyja szilletési neve,

allandd bejelentett lakcime,

tartdzkodasi hely (amennyiben eltéré a lakohelytol),
adobazonosito jele,

tarsadalombiztositasi azonosité jele (TAJ-szam),
nyugdijas tdrzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén),
banki foly6észdmla szdma.

10.2. Vagyonvédelmi kamera rendszer alkalmazasa:

A 2005. évi CXXXIIL térvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi

tevékenység szabalyairdl (lovabbiakban Vvtv.) 26. (1) pontja alapjan az Adatkezel
jogosult a teriiletén elektronikus megfigyelérendszert kiépiteni.

A Vviv. 28. (2) pontja alapjan a kdzonség szamara nyilvanos jol lathatd helyen, jol
olvashatoan, a teriileten megjelenni kivané harmadik személyek tajékozodasat eldsegitd
maodon kételes figyelemfelhivo jelzést, ismertetést elhelyezni.

A Vvtv. 31. és 31/A alapjan a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt
felhasznalas hianyaban legfeljebb a rogzitéstd] szamitott harmine nap elteltével meg kell
semmisiteni, illetve torélni kell.
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A felvételek megtekintésére a kancelldr, a fbigazgatd, a vizsgakSzpont vezeto,
intézményck vezetdi ¢s az Adatvédelmi felelés jogosult.

10.2.1 Vagyonvédelemmel és kameras megfigyelo rendszer mikddtetésével kapesolatos
adatkezelés a K6zép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum teriiletén.

A kamerarendszer a kovetkezd feltételek egyiittes fenndllasa esetén iizemeltethetd:

- a kamerarendszer kizardlag az emberi élet, a testi épség, a személyi szabadsag
védelmét, a jogsértd cselekmények megeldzését és bizonyitasat, valamint a kozos
tulajdonban allé vagyon védelmét szolgélja,

- a fennall6 koriilmények valdsziniisitik, hogy a jogvédelem mas mddszerrel, mint
a felvételek felhasznaldsa, nem érhetd el,

- alkalmazasa a meghatarozott célok eléréséhez elengedhetetleniil sziikséges

mértékig terjed, €s nem jar az informacios 6nrendelkezési jog aranytalan
korlatozasaval.

10.2.2. A kezel6 személyek a Ko6zép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum
alkalmazottjai, vagy megbizottjai tevékenységiiket az adatfeldolgozdi szerzddésben

foglaltak szerint végzik.

10.2.3. A képek, video-felvételek taroldsara digitalis, beépitett merevlemez all
rendelkezésre, amely 30 nap anyagét tudja tarolni.

10.2.4. A kamera-rendszer 0-24 6ra m(ikddési vagy izemelési idé/idOoszakot biztosit, &s
szoftveres mozgasérzékelésre indul a rogzitcs.

10.2.5. A kamerarendszer altal rigzitett felvételekhez kizarélag a rendszer iizemeltetdje
férhet hozza, azokat csak a szerzodésbol fakadd kotelezettségei érvényesitéséhez
szilkséges és a jogsértd cselekmény megeldzése vagy megszakitisa érdekében
mellozhetetlen esetben jogosult megismerni, €s a felvételeket csak a bir6sag, a
szabalysértési vagy mas hatdsag részére tovabbithatja.

10.2.6. Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszer altal rogzitett felvétel
érinti, a felvétel rogzitésétdl szamitott tizendt napon beliil joganak vagy jogos
érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak tizemeltetdje ne semmisitse
meg, illetve ne tordlje.

10.2.7. A kamerarendszerrel felszerelt épiiletbe, épiiletrészbe és a kamerdk altal
megfigyelt teriiletre belépni, ott tartézkodni szandékozd személyek figyeimét jol
lathato helyen, jol olvashatéan, a megfeleld tajékoztatasra alkalmas modon fel kell
hivni  az elektronikus megfigyelSrendszer alkalmazasanak tényére, a
tajékoztatdsban meg kell jeldlni az lizemelteté személyét és elérhetdségét is.

10.2.8. Az iizemeltetd az érintett személyt - kérésére - koteles tajékoztatni a felvételek
készitéséve! kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen annak céljarol és
jogalapjardl, az tzemeltetésre jogosult személyérdl, a felvételek készitésének
idopontjardl és tarolasanak idotartamarol, tovabba arrdl, hogy kik ismerhetik meg
a felvételeket, a tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira, valamint jogorvoslati lehetdségeire.

10.2.9. Az adatkezelés jogalapja a Vvtv. 31. (1) (2) bekezdése, a 30 (2) bekezdése,
valamint a 31 (6) bekezdése.



10.2.10. Az adattarolas hatarideje: 30 nap, melyet az ¢lelmiszeripari technologiai
szabalyok betartdsanak ellenérzése és visszakereshetdsége, valamint a nagy értéki
aruszallitassal kapcsolatos vagyonvédelmi érdekek indokolnak.

10.2.11. A kamera és megfigyeld rendszer mikodtetésére, karbantartasara szolgdltatoi
szerzodéses megallapodéds és adatfeldolgoz6i megbizasi szerzédés alapjan az
illetékes kotelezett és jogosult. A személyes adatok korébe tartozo képfelvételekkel
kapcsolatosan semmilyen adatkezeldi jog nem illeti meg, ezért nem készithet
masolatokat, mentéseket sem.,

10.2.12. A mikddtetési, karbantartasi feladatainak ellatasat és az adatvédelmi
szempontok betartdsat a megbizo, mint adatkezel6 a kancelldr, a rendszergazdai
feladatokat ellatd személy/vallalkozas és az adatvédelmi felelds kteles ellendrizni,

10.3. Targyalason késziilt hangfelvétel

Targyalasokkor a késdbbi irdsos jegyzOkonyv készitése érdekében hangtelvétel
késziilhet. A rogzités lehetdsége hozzajarulason alapul, igy az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. torvény
20. (2) pontja alapjan a felvétel megkezdése el6tt az érintetteket egyértelmiien és
részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy
kiilondsen az adatkezelés céljarol é€s jogalapjardl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyerdl, az adatkezelés id6tartamardl, arrdl, ha az
érintett személyes adatait az adatkezeld a 6. (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl,
hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajekoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

A hangfelvétel csak sajat felhasznalasra készithetd, azt masik fél szamara nem adhatd
ki. A hangfelvételt az irdsos jegyzoktnyv elkészitése utan |1 munkanappal, de
legkésébb a hangfelvétel készitése utdn 10 munkanappal késdbb meg kell
semmisiteni.

10.4 Pandémisas intézkedések esetén kiilonleges adatok ideiglenes kezelése

Az adatkezel€s jogalapja a rendelet 6. cikk (1) bek f) pontja szerinti jogos érdek, ill.
kozfeladatot ellatd adatkezelései esetében a 6. cikk (1) bek. e) pontja, az alapfeladatok
zavartalan ellatisanak sziikségessége.

Az egészségligyi adatok kezelésének ezen esetében a rendelet 9. cikk (2) bek. b)
pontja szerinti feltétel fenndll, mert a munkaltatonak munkajogi elirasokbol
fakaddan kotelezettsége a munkavéllalék szdmdra egészséges és biztonsagos
munkavégzési kériilmények biztositasa.

10.4.1. Erintettek (munkavallalok) kotelezettsége:
A munkavégzésre iranyulé jogviszonyban foglalkoztatott személyre
vonatkozé  magatartasi  kdvetelményekbdl, az  egylittmikodési
kitelezettségbol, valamint a johiszemiiség ¢&s tisztesség elvébol
levezethetden a foglalkoztatottaknak tajékoztatniuk kell a munkaltatot arrdl,
ha barmilyen, a munkaheclyet, a t6bbi munkavallalot vagy a veliik
kapcsolatba keriilé harmadik személyeket érint§ egészségiigyi vagy egyéb
kockazatrdl  tudomdsuk, ideértve  sajat  potencidlisan  fert6zo
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megbetegedésitk fennalldsdnak veszélyét, igy az esetlegesen fert6zott
személlyel vald feltételezett érintkezés tényét is.

10.4.2. a munkavallalok kotelezettsége, hogy a koronavirussal vald feltételezett
érintkezéslik esetén ezt a tényt sajat maguk és munkatarsaik egészségének védelme
érdekében haladéktalanul jelentsék az arra kijeldlt személy részére, valamint
haladéktalanul forduljanak a haziorvoshoz/foglaikoztatas cgészségiigyi szakellato

helyhez vagy mas kezeldorvoshoz.

10.4.3. Az ideiglenesen kezelt adatok:
Amennyiben a munkavillalé bejelentést tesz vagy a Kkitettség gyanija a
munkavallalo altal megadott adatokbol megallapithatd, akkor rogzithetdk az

alabbi adatok:
- bejelenés idpontja,
- érintett személyazonossaga megallapitasahoz sziikséges személyes adatok,

- killfoldi utazas (magancéln is) helyszine és idGpontja,
- kllfsldrol érkezd személlyel torténd érintkezés tényére vonatkozo adatok.

10.4.4. Az adatok felvételének mddja:
Kérddiv kitoltése alkalmazhaté, viszont a kérdSGiv nem tartalmaz
epészségiigyi kortoriénetre vonatkozé adatokat, nem kérjitk dokumentum

becsatoldsat sem,

10.4.5. Az adatok kezelésének idotartama:

A Jarvanyligyi késziiliséget kezelo intézményi intézkedési terv
sziikségességének, a célhoz kotsttség fennallasaig.

10.5. Elektronikus belépteté rendszer altal kezelt adatok:

A Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum egyes intézményeiben elektronikus
beléptetd rendszer iizemel. A belépteto rendszer lizemeltetése és a beléptetési adatok
tekintetében a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum intézménye az

adatkezeld.

10.5.1. A Kdzép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum intézményeiben,
belépbkartyat a munkavallald a helyi intézmény vezetdjétdl kapja meg, amelyen
személyes adatok nem jelennek meg, minddssze egy azonositd szam van
feltiintetve.

A Koézép-magyarorszagi Agrarszakkeépzési Centrum intézményei kartyaszam és
név alapjan tartjadk nyilvan azokat a személyeket, akik részére kartyat adtak ki.
Ezen adatok tarolasa elektronikusan trténik.

A rendszer nem naplézza a ki- és a belépés idejét, csupdn jogosultsagot biztosit
arra, hogy az épiiletbe belépjen, és ott tartézkodhasson az adott személy.

10.5.2. Személyautoval érkezo személyek beléptetése
A parkoloba torténd behajtaskor a portaszolgalatot ellaté biztonsagi or/portds

engedi be a gépjarmuveket.
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11. A KOZEP-MAGYARORSZAGI AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM
TULAJDONAT KEPEZO Es A MUNKAVALLALOK ALTAL HASZNALT
ESZKOZOK ELLENORZESE

11.1. A Kdzép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum és az intézmények vezetdi a
munkavallaloknak indokolt esetben a munkavégzés céljara biztositanak
mobiltelefont, szamitogépet, e-mail cimet és internet-hozzaférést. A hasznalat
szabdlyairdl és az ellendrzés lehetdségérdl a jelen szabalyzat rendelkezik.

11.2. A Kézép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum tulajdonat képezd személyi
szamitdégépeket és laptopokat, céges e-mail cimeket a Kozép-magyarorszagi
Agrarszakképzési Centrum a munkavégzés céljabdl biztositja, azokon magan célbol
személyes adatot tarolni tilos. Amennyiben a munkavallalo a tiltas ellenére ezen
eszkdzokdn magancéli személyes adatait, (pl. : csaladi fotok, telefonkdnyvek, sajat
adatbazisok stb.) tarolja, Ogy Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centruma
szamitégép ellendrzése soran ezeket az adatokat is megismerheti. Ezen adat
kezelése cllen kifogassal nem élhet a munkavéllalé, mert a nem munkavégzes
céljdbol torténd, de a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum eszkdzein
valo személyes adatok tarolasa az adatkezeléshez torténd Infotv. 5. (1) a) szerinti
érintetti hozzéjaruldsnak mindsiil. A Centrum intézményei 4altal biztositott
eszkozokre, e-mail cimekre is a fent megjeldltek az irdnyadok.

11.3. A munkaadéi e-mail cimek, elektronikus levelezés ellendrzése:

A Kézép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum munkaviéllaléi tudomasul veszik,
hogy mindazon ¢-mail cimek, amelyekben a Kézép-magyarorszagi Agrarszakképzési
Centrum és az Szakmai Vizsgakdzpont neve kiterjesztésként szerepel (...@kmaszc.hu;
...(@szakmaivizsgakozponthu), a Kézép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum
tulajdonét képezik és az ezen a cimeken folytatott levelezés munkacélu levelezésnek
mingsiil. A fogadott és kiildott e-mailek tartalma a Koézép-magyarorszagi
Agrarszakképzési Centrum tulajdondt képezik.

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Kézép-magyarorszagi Agrarszakkeépzesi
Centrum megfelel jogalap esetén jogosult betekinteni. A K6zép-magyarorszagi
Agrarszakképzési Centrum jogosult a fenti cimeken folytatott levelezések
meghatarozott idénkénti biztonsagi mentésére, az elektronikus levelezd rendszer
folyamatossaganak és stabilitasanak érdekében.

A céges e-mail cimeken nem munkavégzési céli (magan vagy barmilyen egyéb)
levelezést tilos folytatni. Amennyiben a munkavillalé ,.(..@kmaszc.hu;
...{@szakmaivizsgakozpont.hu)” céges e-mail cimén talalhato leveleiben magén- vagy
barmilyen egyéb céla levelezést folytat, ezzel egy idében, a postafiokban magancéln
személyes adatait tarolja, gy a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum az e-
mail cim ellen6rzése soran ezeket az adatokat is megismerheti. Ezen adat kezelés ellen
kifogassal nem élhet a munkavallald, mert a nem munkavégzés céljabdl torténd, de a
K&zép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum e-mail cimein valé személyes adatok
taroldsa az adatkezeléshez torténd Infotv. 5. (1) szerint az érintett hozzajarulasanak
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mindsiil. A Centrum intézményei altal biztositott e-mail cimekre is a fent megjeléltek
az iranyadok.

11.4. Az internet, kiilsé kapcsolodasok elienbrzése

A fenti szabalyok é€rvényesek az internethasznalatra is: az internet hasznalata
munkaidében csak Ko&zép-magyarorszagi Agrarszakképzési  Centrum céljaira
engedélyezett. Emiatt az internectezeési adatok céges adatoknak mindsiilnek, -
amennyiben egy ellendrzés sordn a K6zép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum
czecket megismeri, ezek elveszitik személyes adatjellegiiket, illetve ezek megismerésére
és tarolasara az Infotv. 5. (1) szerinti érintetti hozzajarulds ad jogalapot. A Centrum
intézményei altal biztositott internet hasznalatra is a fent megjeldliek az iranyadok.

11.5. A munkaadd tulajdonaban levé jarmivek nyomon kivetése

A Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum vagyondnak védelme és az
aruszallitas biztonsaga érdekében a tulajdonaban levé gépjarmivekbe nyomkdvetd
rendszert telepit. A gépjarmilvek csak a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési
Centrum {izleti és tevékenységi céljaival Gsszefliggésben hasznalhatéak, aminek soran
a nyomkgvetd rendszer folyamatosan jelzést ad a gépjarmii aktuélis poziciojarol. Mivel
igy ez személyes adatta is vilik és errbl a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési
Centrum minden esetben tdjékoztatja a gépjarmiivet hasznalé munkavallalot.

11.6. Az ellendrzés folyamata

A Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum tulajdonaban allo eszkdzoket,
indokolt esetben korlatozas nélkill ellendrizheti. Az ellendrzés tényérdl az ellendrzés
céljaval dsszefliggben tajékoztatja az ellendrzéssel érintett munkavillalot. A technikai
ellendrzést a kancellar dltal megbizott személy végezheti alkalmi vizsgalatok
lefolytatasaval. Amennyiben a Centrum gazdasagi érdekeit veszélyeztetd tevékenység
valdsziniisitheté, azt a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum barmely
munkavillaldja jelezheti a Centrum vezetdinek.

12. ADATVEDELMI SZABALYOK MEGSERTESENEK ESTEI:

12.1. A szabélyozas megsértésébol szarmazo jogosulatlan és/vagy célhoz kotdttség
nélkitli adatkezelés, adattovabbitds vagy adatatadas.

12.2.Hanyag vagy gondatlan magatartissal ok-okozati G&sszefiiggésbe hozhat6
illetéktelen hozzaférés személyes adatokhoz.

12.3. Az adat- és informatikabiztonsagi szabalyzatban foglaltak (rezsimszabalyok) be
nem tartasa miatt bekvetkezett adatvesztés, adatsériilés.

12.4. Jogosulatlan vagy a céltol eltérd adatkezelés

Adatkezelésnek tekintendé a személyes adatok felvétele, tarolasa, feldolgozasa,
hasznositasa, megvaltoztatdsa €s a tovabbi felhasznalasianak a megakaddlyozasa. Az
adatkezelés akkor jogszer(i, ha ahhoz az érintett hozzajarul, illetve ennek hianyaban is,
ha az adatkezelést térvény vagy 6rvényi felhatalmazas alapjan helyi 6nkormanyzati
rendelet irja eld. Személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és
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kotelezettség teljesitése érdekében lehet kezelni. Ez esetben is csak olyan személyes
adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldosulasahoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas és csak a cél megvaldosulasahoz sziikséges mértékben &s ideig. Ami
¢ kirbe nem illeszthetd, az mar az adatkezelés célhoz kotottsége szabdlya
megsériésének mindsiil.

12.5. Tajékoztatasi kdtelezettség megszegése

Az érintett kérelmére az adatkezeld koteles tajékoztatas adni az altala kezelt adatairol,
az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idotartamardl, tovabba arrol, hogy kik és milyen
célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat. Az adattovabbitasra vonatkozd
nyilvantartas €s ennck alapjan a tajékoztatasi kotelezettség idotartamét az adatkezelést
szabilyozé jogszabaly korldtozhatja. A Kkorldtozds idotartama személyes adatok
esetében 6t évnél, kiilonleges adatok esetében pedig hisz évnél rovidebb nem lehet.
Az érintett tijékoztatisa csak honvédelemi, nemzetbiztonsigi, blinmegelSzési és
biniilddzési érdekbol tagadhatdo meg. Az érintett polgari per utjan (keresettel)
érvényesitheti a tajékoztatashoz fliz6d6 jogat, mig a tajékoztatasi kotelezettségét nem
teljesitd, az adatot eltitkold adatkezeld magatartasa biincselekménynek mindsiil.

13. ADATVEDELMI INCIDENS JELENTESE:

13.1. Az adatvédelmi incidenst az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésobb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara
jutott, bejelenti az rendelet 55. cikk alapjan illetékes felligyeleti hatosagnak,
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnak (NAIH) kivéve, ha az
adatvédelmi incidens valésziniisithetéen nem jar kockdzattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 érén
beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgal6 indokokat is.

Az adatfeldolgozo az adatvédelmi incidenst, az arrdl valé tudomasszerzését kivetden
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezelonek.

Ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek
kategoridit és hozzavetbleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozzavetdleges szamat;

Koézolni kell a tovabbi tdjékoztatast nyujté adatvédelmi kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit.

Ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithet$ kovetkezményeket;

[smertetni kell az adatkezel6 dltal az adatvédelmi incidens orvoslasira tett vagy
tervezett intézkedéscket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidenshdl eredo
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

13.2. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa:

- az adatvédelmi incidenshez kapcsolddd tények,
- annak hatasai,
- tett intézkedéseket.
13.3. Az érintett td)ékoztatasa az adatvédelmi incidensrol:
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- Ha az adatvédelmi incidens valdszinusithetoen magas kockdzattal jar a
természetes szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld
indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

- Az érintett részére adott tdjékoztatdsban vilagosan és kozérthetoen ismertetni kell
az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zélni kell az intézkedéseket is.

- Az érintettet nem kell 1ajékoztatni, ha az adatkezelo megfelelo technikai és

szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, es ezeket az intézkedéseket az
adatvédelmi incidens dltal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondsen
azokat az intézkedeseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a
személyes adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat.

- Az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetoen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az (1)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valosziniisithetéen nem valdsul
meg.

- atajékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. [lyen esetekben az érintetieket
nyilvanosan koézzétett informaciok uatjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonléd
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tdjékoztatasat.

- Ha az adatkezelo még nem értesitette az erintettet az adatvédelmi incidensrdl, a

feliigyeleti hatosag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens
valdsziniisithetden magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat,

13.4. Adatbiztonsagi intézkedés elmulasztasa

Az adatkezelo, illetdleg tevekenységi korében az adatfeldolgozd kételes gondoskodni
az adatok biztonsagardl, koteles tovibba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi
térvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabdlyok érvényre juttatisahoz
sziikségesek.

Az adatokat védeni kell kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatis,
nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetbleg sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

13.5. Szankcidk (a magatartas altal bekdvetkezett sérelem, érdeksérelem sulyatél
fiiggben):

Vezetdi figyelmeztetés, fegyelmi eljaras, biinteto feljelentés.

1I. Fejezet

17



Az ADATBIZTONSAGGAL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

A Szamitastechnikai Védelmi Szabalyzat is az adatvédelmi tdrvényre és a Kozép-
magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum biztonsagpolitikai elvei figyelembevételével
késziilt.

14. A SZABALYZATBAN FOGLALTAK ERVENYESULESEHEZ
SZUKSEGES FELTETELRENDSZER:

14.1. A Kozép-magyarorszagi  Agrarszakképzési  Centrum  informatikai  és
informatikavédelmi eszkdzei milkodtetéséhez szilkséges pénziigyi fedezetet
folyamatosan biztositani kell.

14.2. Az informatikai védelmi tevékenység ellatasahoz kapcsolodd személyi és targyi
feltételeket, a prioritasoknak és a Kozép-magyarorszégi Agrarszakképzési Centrum
esetleges szervezeti valtozasainak megfelelon kell érvényesiteni.

15. MEGISMERESI KOTELEZETTSEG:

- A szabdlyzat elbirasait a Kdzép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrumnal dolgozd
minden személy a szakmai feladatkoréhez szilkséges méniékben kodteles megismerni, a
vonatkoz6 eldirdsokat betartani és betartatni.

- A szabdlyzat egyes elbirdsait, a munkavégzéséhez sziikséges mértékben, minden, a
Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrummal munkaviszonyban, illetve egyéb
szerzodéses jogviszonyban allo foglalkoztatottal ismertetni kell.

- A szabalyzat elGirasait megszegdkkel, illetve a jelentési kételezettséget elmulasztokkal
szemben, a hatdlyos torvényeknek, rendeleteknek és belsé szabalyzéknak megfeleld,
jogszerii felelésségre vonast kell alkalmazni.

16. AZ INFRASTRUKTURAHOZ KAPCSOLODO BIZTONSAGI
INTEZKEDESEK

16.1. Altalanos intézkedések
16.1.1. Az adatillomanyok kezelését, tarolasit ellaté helyiségekbe, illetdleg
munkateriiletre kizardlag az adott adatdllomany kezelését végzd iligyintézg,
illetdleg az illetékes vezetd jelenlétében léphetnek be, illetéleg tartozkodhatnak
mas személyek.

16.1.2. Az ligyintézés csak az ligyfélfogadasra kijelslt részen lehetséges (igyintézdi
jelenlét mellett. Ezeket a helyiségeket az arra jogosult tavolléte idején zarva kell
tartani.

16.1.3. A szamitogépeket az irodahelységekben ugy kell elhelyezni, illetve hasznalni,
hogy a képernybn megjelend informéaciok ne legyenek lathatéak illetéktelen
személyek (pl. iigyfél stb.) részére. A munkavégzés sziineteiben a szamitogépet
alaphelyzetbe kell allitani ugy, hogy azon informaciok, dokumentumok ne legyenek
lathatéak.
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16.1.4. Az adatkezel$ a sajat jelszavat koteles titokban tartani, azt harmadik fél szamara
semmilyen kariilmény k&zott 4t nem adhatja. Az adatkezelt jelszavaval elkGvetett
csclekmény az adatkezel6t terheli. Amennyiben az adatkezeld azt észleli, hogy a
jelszava illetéktelen személy tudomasdra jutott, koteles jelszavat azonnal
megvaltoztatni és ennek tényét az adatvédelmi felelosnek €s rendszergazdanak
jelenteni.

16.1.5. A fdigazgatd, a kancellar, a belso ellenér, valamint az adatvédelmi felelos
feladatkdrében eljarva az intézmény valamennyi helyiségébe jogosult belépni, az
igyintézés barmely folyamatat jogosult megtekinteni, barmely iratanyagba jogosult
betekinteni.

16.1.6. A helyiségek és az adattarolé szekrények kulcsainak atvételét a kulcsnyilvantartd
kényvben az atvevo alairasaval hitelesiti. A kulcsnyilvantartd konyvet az erre
kijelslt tigyintézd naprakészen vezeti.

16.1.7. Az adatdllomanyok kezelesét, tarolasat ellatd helyiségek és eszkdzok kulcsait a
jogosult még ideiglenes jelleggel sem adhatja at mas személy részére.

16.1.8. A helyiségek és az adattarold eszk$zok kulcsairdl masolat csak indokolt esetben,
a féigazgato, illetve a kancelldr irasbeli engedélyével készittethetd. A kulesmasolas
tényét és a masolat hasznalatra jogosult személy adatait a kulcsnyilvantartasba be
kell vezetni.

16.1.9. A riasztoval ellatott helyiségek riasztojat az {igyintéz6 a napi munkavégzés
befejezésekor lizembe helyezi. A riasztoberendezések lizemképességét havonta
ellendrizni kell. Az ellendrzés tényét, valamint eredményét dokumentélni
sziikséges.

16.1.10. A - kiilénds tekintettel a szamitogépes helyiségekre - a tuzvédelmi eléirasoknak
megfeleld késziiltségi allapott és szami tuzolto-berendezést kell clhelyezni. A
szerverszobat killon is el kell latni tizvédelmi berendezéssel. A tlizvédelmi
berendezések biztositasaért és annak iizemképességeert a tizvédelmi felelos
gondoskodik.

16.1.11. Minden szamitastechnikai €s informatikdhoz kapcsolédo berendezést a napi
munka befejezésével ki kell kapcsolni, a tapegységet aramtalanitani kell. A
szervergépek kizarolag sziikség esetén kapcsolhatok ki, err6l a felhaszndlokat
elézetesen értesiteni kell.

16.1.12. Az infrastruktirdhoz kapcsolddo biztonségi intézkedéseket a személyi véltozasok
soran naprakészen aktualizalni kell.

17. INFORMATIKAI, SZAMITASTECHNIKAI ADATVEDELEM:

17.1. Az adatkezelés és az adatok feldolgozasanak altalanos szabélyai
17.1.1. A Kozép-magyarorszagi  Agrarszakképzési  Centrum  szamitdstechnikai
biztonsaganak -adatbiztonsagnak - koncentralodnia kell minden olyan, a Kézép-
magyarorszagi Agrarszakképzési Centrumra és intézményeire vonatkozo teény,
informacid, megoldas vagy adat komplex védelmére, amelynek ,hazon beliil”
maradasahoz a Kézép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrumnak biztonsagi
érdeke flizodik, szerz8déses kotelezettséget vallalt, ill. jogszabaly arra kételezi.

17.1.2, Szamitastechnikai (logikai)- adatbiztonsag korébe tartozik a szamitastechnikai
rendszer felépitése és milkddése; a kiilsé- és belso rendszerfejlesztési tervek; az
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adatvédelmi eldirasok; a hozzaférési szintek, adat- és rendszertulajdonosi
kijelolések; a szamitogépes programok €s nyilvantartasok; az archivalasi
rendszer; a titokvédelem; a rendkivilli helyzetek kezelése, mas orszagos
informatikai rendszerhez csatlakozas; a hiradédstechnikai eszkézdk vonal- és
titkositasi védelme, a sziinetmentes tapellatas;

17.1.3. Egyéb iranyl adatbiztonsag korébe tartozik a nem elektronikus adathordozok

(iratok) tarolasa;

17.1.4. Az informdcidk adatok “kiszivargasanak™ vagy ,kiszivdrogtatdsanak”
megeldzése, illetéktelen hozzaférés megakadalyozasa, adatvesztés kizarasa.

17.1.5. Az adatdllominyok kezelését, tarolasit ellatd helyiségekbe, illetdleg
munkateriiletre kizardlag az adott adatallomany kezelését végzd ligyintézo,
illet6leg az illetékes vezetd jelenlétében léphetnek be, illetdleg tartézkodhatnak
mas személyek.

17.1.6. A szervergépek taroldsira szolgalé helyiségbe kizarélag az informatikus
jelenlétében lehet belépni, illetdleg benntartozkodni. Az informatikus
tavollétében a szerverszobdban senki sem tartozkodhat.

17.1.7. Az adatéllomany kezelését végz6 ligyintézd tdvolléte alatt az dltala hasznalt
programokbdl kételes kijelentkezni, ezzel is megakadilyozva az illetéktelen
adathozzaférést.

17.1.8. A szamitogépeket az irodahelységekben ugy kell elhelyezni, illetve hasznalni,
hogy a képernydn megjelend informaciék ne legyenek lathatdak illetéktelen
személyek (pl. tigyfél stb.) részére. A munkavégzés sziineteiben a szamitogépet
alaphelyzetbe kell allitani gy, hogy azon informécidk, dokumentumok ne
legyenek lathatdak.

17.2. A hardverallomanyhoz kapcsolddd biztonsdgi intézkedések

17.2. | . A szamitastechnikai berendezések hasznalatira elsdsorban annak kezeldje,
tavolléte esetén a szervezeti egység munkatarsai, illetve az informatikus jogosult,
A szerverek kezelésére kizarolag az informatikus jogosult, annak iizemeltetéséért,
illetdleg tizembiztonsagaért felelds.

17.22. A Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum  dllomanydban  1évo
valamennyi szdmitastechnikai berendezésrdl technikai hattérnyilvantartast (gép-,
szerver- és szoftvernyilvéantartas) kell vezetni. Valamennyi hardver berendezés
miiszaki allapotarol, annak valtozasarodl, atkonfiguraldsarol nyilvantartast kell
vezetni. A technikai hattérnyilvantartast naprakészen és a leltdrnyilvantartast az
informatikus vezeti.

17.23. A Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum belsoé halézatan kizarélag a
Ko6zép-magyarorszagi  Agrarszakképzési  Centrum  allomanyaba  tartozé
szamitastechnikai  eszk6z hardver, szoftver —— haszndlhaté. Idegen
szamitastechnikai eszkdz (pl. notebook) a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzeési
Centrum kiils6 halézatan éllithatd tizembe. Ettdl eltéréen a fOigazgatd és a
kancellar kiilon irasban engedélyezheti a megfelelé virusvédelemmel ellatott
idegen szamitastechnikai eszkdz belsé halézaton t6rténd haszndlatat.

17.24. Az dllomanydba tartozd szamitastechnikai eszkdz a Kozép-magyarorszagi
Agrarszakképzési Centrumon kiviil nem haszndlhat6 azt a K6zép-magyarorszagi
Agrarszakképzési Centrumbol kivinni tilos. E rendelkezés nem vonatkozik a
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hordozhatd szamitastechnikai eszkézokre (pl. notebook, mobiltelefon) illetve az
eldadasok megtartasahoz igényelt informatikai eszkdzbkre.

17.2.5. A hardver és a szoftver elemek rendszerbe dllitasat - amennyiben nem a
forgalmazo cég végzi el - kizarolag az informatikus jogosult elvégezni.

17.26. A munkaid6 alatt az informatikus kételes folyamatosan rendelkezésre allni annak
¢rdekében, hogy a szamitastechnikai rendszerben fellépd meghibéasodas elharithatd
legyen. JelentSsebb szolgaltatas kiesés esetén koteles értesiteni a jegyzot.

17.2.7. A szamitastechnikai rendszerben keletkezd lizemzavar esetén az adatkezeld a
hiba, illetve a tiinetek megjeldlésével értesiti az informatikust. Az informatikus
haladéktalanul megkezdi a hibaelhdritdst, az izemzavar megsziintetését.

17.28. A hardver eszk6zok karbantartasardl, javitasarol az informatikus rendszergazda
gondoskodik.

17.2.9. A szoftverekhez kapcsolodé biztonsagi intézkedések

17.2.10. Szoftver installaciét kizarélag az informatikus végezhet a teljes informatikai
rendszerben.

17.2.11. Féjleserélésre alkatmas szoftver (torrent) hasznalata a rendszerben tilos.

17.2.12. Az installalt valamennyi szoftvert nyilvan kell tartani. A nyilvantartas naprakész
vezetéséért az informatikus a felelds.

17.2.13. A meglévd szervereken tarolt adatdllomanyokrol rendszeresen biztonsagi
mentéseket Kkell késziteni. A biztonsagi mentéseket €s azok taroldsit az
informatikus latja el.

17.2.14. A beszerzett szoftver termékek- kizardlag a Kozép-magyarorszagi
Agrarszakképzési Centrumi leltarban nyilvantartott eszkbzokre telepithetdek,
azokat harmadik személy részére atadni tilos.

17.2.15. Az adatkarbantartast az adatallomany kezel6je folyamatosan latja el. Az érintett
adatallomany kezelGje felel6s az altala kezelt adatallomany naprakészségéért.

17.2.16. A fdigazgatd az oktatdssal kapcsolatos kérdésekben, a kancellar az
informatikus/teriiletért felelos javaslatara - szilkség esetén - kiilsd céget vagy
személyt is megbizhat egyes adatdllomanyok karbantartasaval.

17.2.17. A szamitogépes programok, szoftverek kezelésében, hasznalatdban az
informatikus igény esetén segitséget nyijt az adatkezelSk részére.

17.3. Programhoz vald hozzéférés, programvédelem
17.3.1. A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést meg kell akadalyozni.
17.3.2. Minden felhaszndlonak jelszdval kell védenie a programhoz tartozé profiljat.
Ezeket a jelszavakat illetéktelen személyektdl gondosan védeni kell.

18. IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS ALAPELVEK Es BIZTONSAGI
INTEZKEDESEK

18.1. A papir alapt adathordozdkra vonatkozéan az érvényes irattari terv és iratkezelési
szabalyzat szerint kell iktatni, tarolni és megsemmisiteni az iratanyagokat.

18.2. A Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum, illetve annak intézmeényeinél
csak a rendszergazdandl nyilvantartisba vett, és archivalt szoftvereket
(rendszereket) szabad alkalmazni.
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183,

18.4.

18.5.

18.6.
18.7.

Az informatikai beszerzések és fejlesztések soran a biztonsagot €s titokvédelmet
érintd szoftverek, nyilvantartasok, adatbazisok és adatatviteli rendszerek
kialakitasanal torckedni kell a belsd erdforrasck felhasznalasara.

Vizsgalni kell a programhelyességet, valamint a dokumentéciokat, a szakmai
kovetelményeknek-, valamint ligyviteli szakmai-, tovabba a rendszerbiztonsagi
megfelelést;

Az elfogadott rendszert archivalni kell, és el kell késziteni a biztonségi- és tartalék
példanyokat, azokat a megfeleld biztonsagi fokozattal kell tarolni;

A rendszert, vagy annak modositasat a rendszergazda telepiti;

Ugyancsak a rendszergazda feleldssége a szamitégépes katasztréfa utdn a rendszer
helyreallitdsa, ismételt installalasa.

19. AZ INFORMATIKAI RENDSZER ATADASA - ATVETELE

A rendszer dtadas - atvétele csak az iizemszeri koriilmények kdzott hibatlanul
miikdo teszt eredményck utan engedélyezhetd;

A vonatkozé dokumentaciokat a rendszer ataddsaval egyidejiileg at kell adni a
felhasznalonak.

A rendszer 4tvétele soran a felhaszndlé az igénye szerinti milkadoképes dllapotot-, a
rendszer mindsitésének megfelelé biztonsagi védettségét a biztonsagért felelos
informatikai szolgaltatdst nyQjté az alairasaval igazolja.

Olyan rendszert a felhasznalonak kiadni tilos, amelynek logikai- és szamitogépes
rendszerterve, illetve maga a rendszer ¢és annak felhasznal6i dokumentacié minden
eleme nincs 8sszhangban.

20. AZ INFORMATIKAI RENDSZER UZEMELTETESE

A rendszereket a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum, mint a rendszer
felhasznaldja iizemelteti. Felhaszndldk azok a személyek, akik a napi és iddszaki
tevékenységeket elvégzik.

A rendszert a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrumszervezeti egységek
a rendszer iizemeltetésével kapcsolatos észrevételeiket Uzemeltetési Naploban
kotelesek vezetni.

A rendszergazda koteles a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrummal
folyamatosan kapcsolatot tartani és az észrevételekre a sziikséges intézkedéseket

megtenni;

A rendszer hibait a rendszergazda koteles Gsszegyhjteni. A vonatkozo fejlesztési

javaslatokat és a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat az fdigazgaté késziti el.

Az iizemelés soran felmeriilt hianyossagok potlasat, a hibak kijavitasat, illetve a
szilkséges modositasok €s a vonatkozé dokumenticiok elkészitését a
rendszergazdanak kell megtennie;
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Az ligyvitelkdvetésbdl addédd  valtoztatisok miatt minden esetben 1j
rendszerverzidszamot kell adni.

21. AZ INFORMATIKAI RENDSZER LEALLITASA

A rendszer ledllitasat, a rendszert alkalmazé felhasznaloi kdrnyezet megsziinése,
vagy olyan mértékd Aatalakitasi igény okozhatja, amely teljesen 4j rendszer
kialakitasat igényli.

A rendszert, az iizemeltetési feltételek megsziinésével le kell dllitani. A menteni
szilkséges adatokat az fGigazgatd igénye alapjan kell menteni, illetve azokat €s a zar¢
adatatlomanyokat az érvényességi id6 lejartaig (utddrendszer alkalmazdsa esetén is)
archivalni kell.

A Ko6zép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum szdmara a tovabbra is sziikséges
adatok mentésérdl, az 1) rendszerbe tirténd atemelésérdl, illetve a szabalyzokban
eloirt archivaldsi kotclezettségek  betartasardl, a rendszergazdanak kell
gondoskodnia.

22. AZ INFORMATIKAI RENDSZER FEJLESZTESENEK BIZTONSAGI
SZEMPONTBOL LENYEGES DOKUMENTUMALI:

- Projektinditasi jegyzokonyv;

- Megvalosithatosagi tanulmany
- Szamitogépes rendszerterv

- Felhasznal6i dokumentéciod



11. Fejezet

Az INFORMATIKAI HALOZAT ES A HOZZAFERESI JOGOSULTSAGOXK

23. A KOZEP-MAGYARORSZAGI AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM
FIZIKAILAG ELKULONULO INFORMATIKAI TERULETEK

23.1. Adatbazisok, nyilvantartasok
23.1.1.  munkavallalok adatainak nyilvantartasa
23.1.2.  didkok, vizsgazok adatainak nyilvantartasa
23.1.3.  konyveld program és adatbazis
23.1.4. bérszamfejtési bérkdnyvelési program és adatbazis
23.2. Fénykép-felvételek taroldsa.
23.3. Internetes és mas killsé kapcsolatot biztosito szerver/szamitogépek;
23.4. A Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum kommunikacios eszkozei;
23.5. A Kbzép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum egyéb tevékenysége keretében
miikddd szamitogépek.

IV.  Fejezet

ADATVEDELMI INCIDENS

24. FOGALMA

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kezelését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

25. INCIDENSEK BESOROLASA

25.1. Bizalmassagi incidens, amikor a személyes adatok véletlen vagy felhatalmazas
nélkiili kozlése vagy ezekhez vald hozzaférés torténik,

25.2. sértetlenséggel kapcsolatos incidens, amikor az adatok véletlen vagy jogtalan
megvaltoztatasa torténik,

25.3. hozzaférhetdséggel kapesolatos incidens, amikor személyes adatok véletlen vagy
jogtalan megsemmisitése vagy ezek elvesziése kovetkezik be.

25.4. Az adatvédelmi incidens kovetkezményei a megfeleld €s kello ideji intézkedés
hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes
személyeknek:

a személyes adatok feletti rendelkezés elveszitése,

jogaik korlatozasa,

személyazonossag lopasat vagy a személyazonossaggal valo visszaéles,
pénziigyi veszteség,

- )6 hirnév sérelmét,
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szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas

jellegének sériilése.

26. INCIDENS-KEZELO CSOPORT

Az adatvédelmi incidenst vizsgal6 csoport tagjai:

kancellar/foigazgatd adatvédelmi tisztviseld
rendszergazdai feladatokat ellato személy/megbizott az

érintett teriilet vezetdje, ahol az incidens bekdvetkezett.

A dontést hozo vezetd az oktatast érintd iigyekben a fdigazgato, a mikddtetés, lizemeltetés
feladatktrkben a kancellar.

27. AZ INCIDENS KEZELESEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK

incidens azonositasa,

incidens mindsitését bizonyitd adatok, dokumentumok vizsgalata,
incidens altal bekévetkezett kockazat, kér, veszélyhelyzet meghatarozasa,
elhéritas érdekében teendd intézkedések meghatirozasa,

incidens bejelentésére vonatkozd dontés meghozatala,

incidens okainak feltarasa,

érintettek tajékoztatasa,

teljes vizsgalat meginditasa igény szerint,

kapcsolattartds a NAIH-val.

28. ADATVEDELMI INCIDENS AZONOSITASA, MINOSITESE, TIPUSA

A biztonsdgnak olyan sériilése, amely 4ltal a tarolt, tovabbitott vagy mas modon kezelt
adatok véletlen vagy jogellenes modon megsemmisiil, elvész, megvaltozik,
jogosulatlanul kbzlésre Keriil, vagy jogosulatlan hozzaférést eredményez.

- Személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése,
- jogok korlatozasa,
- hatranyos megkiilonboztetés,
- személyazonossag-lopas vagy azzal vald visszaélés,
- pénziigyi veszteség,
- az dlnevesités engedély nélkiili felolddsa,
- j6hirnév sérelme,
- titoktartasi kotelezettség megszegése altal bizalmas jelleg sériilése,
- gazdasigi vagy szocialis hatrany.
Az azonositast kdvetden a mindsités érdekében tisztazni kell az alabbiakat:

- Milyen kockazatot jelent az érintett természetes személy(ek) jogaira és
szabadsagaira tekintettel.

- Kivaltd okok, koriilmények, amelyek az incidens bekdvetkezéséhez vezettek. Az
incidens bekdvetkezésének kiriilményei.
- A személyes adatok érzékenységének meghatarozasa,
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- Az incidensben érintett személyes adatok szama.

- Az érintett adatok fajtai, ill. az érintetti kér specidlis tulajdonsagai.

29. ADATVEDELMI INCIDENS JELENTESE

29.1.

29.2.

29.3.

294.

29.5.

29.6.

29.7.

29.8.

29.9.

Az adatvédelmi incidenst az érintett részleg, ill. az adatfeldolgozo a tudomasara
jutdst kovetden indokolatlan késedelem nélkiil azonnal jelenti az adatvédelmi
incidenst kezeld csoport valamely allandé tagjanak;

Ismertetnie kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategériait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat,

KézdIni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyijto egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit;

Ismertetni  kell az adatvédelmi incidensbdl ereds, valdszinisithetd
kévetkezményeket;

Ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket is;

A csoport dontése alapjan bejelenti az adatvédelmi incidenst (legfeljebb 72 draval
azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott), a rendelet 55. cikk
alapjan illetékes felligyeleti hatosagnak, NAIH-nak.

Ha a bejelentés 72 oran beliil nem tehetd meg, abban meg kell jellni a késedelem
okat, az elbirt informacidkat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil
részletekben is kozolni lehet.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor nem kell bejelentenie a
hat6sdgnak, de az incidenst nyilvantartdsba kell venni.

Ha a bejelentés nem t&rténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem
igazolasara szolgalé indokokat is.

30. AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMI INCIDENSROL.

Ha az adatvédelmi incidens valoszinisithetben magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkdil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és kozérthetden ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és k5zdIni kell az intézkedéseket is.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha az adatkezelé megfeleld technikai €s szervezési
védelmi intézkedéseket hajtott végre, €s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilontsen azokat az
intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa - , amelyek a személyes
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adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné
teszik az adatokat;

- az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira ¢és szabadsagaira jelentett, az (1)
bekezdésben emlitett magas kockdzat a tovabbiakban valésziniisitheten nem val6sul
meg;

- atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kizzétett informaciok atjan kell tijékoztatni, vagy olyan hasonld
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

- Ha az adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a
feliigyeleti hatosag, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszinGsithetden
magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tdjékoztatasat.

31. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Az adatvédelmi nyilvantartds a NAIH altal ajanlott és kitoltout bejelentd lapok
(Melléklet) alapjan, azok iktatasaval és elektronikus masolatdnak tarolasaval valdsul
meg, mely a teljes felsorolas nelkiil az alabbiakat tartalmazza:

az incidens jellege, az adatvédelmi incidenshez kapcsol6dé tények, annak hatasai,
érintettek kategéridi €s szama,

adatok kategoriai €s szama,

valésziniisithetd kovetkezmények,

az incidens kdvetkezményei elharitasara, kovetkezmények enyhitésére tett és tervezett
intézkedések,

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat az adatvédelmi tisztviselé/felelés vezeti
elektronikus dokumentumban, Excel tablazatban.

A nyilvantartds része az incidenssel Kkapcsolatos vizsgilodas dokumentumanak
elektronikus masolata.

Az incidens vizsgalatit és kezelését - a NAIH honlapjardl letSlthetd - papiralap(
incidensbejelentd lap (Melléklet) kitdltésével kell dokumentalni.

32. KOCKAZATERTEKELES SZEMPONTJAI

az incidens tipusa,

a személyes adatok tipusa és mennyisége,

az érintettek azonosithatésaganak lehetosége,

- akovetkezmények sulya az érintettekre nézve - kategoriai, szdma,

a kovetkezmények sulya az adatkezelSre nézve (specialis kategoria).

3
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FOGALMAK

Az uzleti titok fogalma:

A tisztességtelen piaci magatartds ¢s a versenykorlatozas tilalmardl szolé 1996. évi LVIIL
torvény 4. S-a (3) bekezdésének a) pontja hatarozza meg az lizleti titkot, amely ,,a gazdasagi
tevékenységhez kapcsolodd minden olyan tény, informacio, megoldas vagy adat, amelynek
titokban maradiasdhoz a jogosultnak méltanyolhaté érdeke fiizodik, és amelynek titokban
tartdsa érdekében a jogosult a szilkséges intézkedéscket mepgtette”.

Ezt erbsiti meg a Btk. 300. S-a, amely az iizleti titok védelmérdl rendelkezik. A Btk. ,.a
biintetdjogi védelmet Kizardlag azokra az iizleti titkokra terjesztette ki, amelyeknek titokban
maradasahoz a jogosultnak nemcsak, hogy méltanyolhat6 érdeke fiizddik, hanem a sziikséges
intézkedéseket meg is tette az Uizleti titok titokban tartdsa érdekében. Az intézkedések korében
a legkézenfekvébb az iizleti titokkd mindsités, de e kirbe tartozik minden olyan ésszerii és
sziikséges intézkedés, amely az iizleti titok megérzése érdekében indokolt™.

Tehat a menedzsment csak akkor bizhat joggal abban, hogy az iizleti titkok megsértéével
szemben (jogi) védelemben részesiil, ha bizonyitani tudja, hogy minden ésszer(i intézkedést
megtett az {izleti titkok megorzéséhez.

Adatvédelem

Az informdcids onrendelkezési jogrdl ¢és az informacidszabadsagrol (roviden adatvédelmi
16rvény) szalé 2011. évi CXIL. térvény szerint az adatkezeld, illetdleg tevékenységi korében az
adatfeldolgozé koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek e
térvény, valamint az egy€b adat- ¢s titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz szikségesek.
Az adatokat - kiemelten az allamtitokkd és a szolgalati titokkd mindsitett személyes adatot
védeni kell kiilndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy
torlés, illetbleg sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

Adat- informatika-biztonsag:

Az adatok bizalmassiganak, hitelességének ¢s sértetlenségének biztositasa. A megbizhatd
miik6dés érdekében az informatikai rendszer hardware és szoftver eszkozeinek folyamatos
rendelkezésre allasa é€s funkcionalitdsa.

Bizaimassag:

A titokvédelmi szempontbol Iényeges értékek, adatok védelme a jogosulatlan felfedés ellen.
Informacid:

Az adat, az adatdllomany szerkezete, a kezelésére vonatkozd szabdlyok, eljarasok és az
adathordozo egyiittesen.

Logikai védelem:
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Az értékekhez és informaciokhoz valé szandékos vagy véletien illetéktelen hozzaférés,
megviltoztatds és megsemmisités ellen alkalmazott eszkozok, eljarasok és modszerek
alkalmazasa.

Kockazat:

A veszélyforrasok altal okozhatd karok bekdvetkezésének lehetdsége, amely az intézménynél
veszteséget vagy szolgaltatdsi, miikddési zavarokat okozhat.

Felhasznaloi kézikdnyv:

A rendszerinditas és a rendszerzaras kozotti miveletek, meniik, a rendszer altal tdmogatott,
vagy megvalositott folyamatok (tranzakcidkat) szabatos leirasat tartalmazza.

Tartalmazza tovabba a felhasznald szamara kezelhetd mdadon, a felhaszndli hibakbol valé
kivezetesek lehetségeit és az informatikai biztonsagi - védelmi eléirdsokat.

Uzemeltetési kézikonyv:

A rendszer szabélyszerii inditasdhoz és lezardsahoz, valamint a meghatarozott idészakonként
végzett tevékenységek (mentések, archivalasok) végrehajtasahoz szitkséges miiveleteket irja le.

Rendszergazda kézikonyv:

A rendszergazda részére késziil. Az adatbazisok szerkezetét, a programok Osszefiiggéseit és
logikai sémajat, valamint a lehetséges hibak okait és kdvetkezményeinek leirasat tartalmazza.

Ugyviteli leirds:

Azon szakmai teriilet szaknyelv{ leirasa, amelynek részleges vagy teljes timogatasara az adott
informatikai rendszer késziilt.

Help Desk szolgélat:

A szamitastechnikai kdzpont munkatarsai dltal ellatott, szolgaltatis-jelleglii tevékenység
(felhasznaloi problémadk kezelése).

Help Desk naplo:

A Help Deskhez érkezo felhasznald bejelentések, informaciok, tovabba az azokkal kapcsolatos
események rdgzitésére szolgdlé napld. A naplozdst az Szamitbégépkozpont vezetdje végzi.

Fiiggd tigy:
Minden 8néllé tirgya bejelentés és informdcid, amely tovabbi intézkedéseket igényld iigy, a
befejezéseig.

Rendelkezésre allas:



Annak biztositasa, hogy az erbforras az eredeti szolgdltatasokat folyamatosan ¢és
rendeltetésszertien nydjtsa ott és akkor, amikor és ahol sziikség van ra.
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BELS( ADATKEZELESI NYILVANTARTAS, MINT ONALLO DOKUMENTUM

a Kézép-magyarorszagi Agfé?szakképzési Centrum
szakképzd intézményei és az
Szakmai vizsgakdzpont

ADATKEZELESI BELSO NYILVANTARTASA

Székhely: 1062 Budapest, Andrassy it 63-65.
Késziilt: 2022. marcius

Jovahagyta:
Féldesi Gyula Molnar Zoltan
kancellar foigazgatod

I. Adatvédelmi felelds, tisztvisel6: Kaiser Péter

e-mail cime:
adatvedelem@kmaszc.hu
telefon: +36 1 413 3710
postacim: 1062 Budapest,
Andrassy Ot 63-65.
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2. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

' Adatkezelési nyilvantartasi
azonosité

munkaviszonyban allo személyek adatinak kezelésérdl

adatkezelés célja

adatkezelés jogalapja
érintettek kore

munkavallalék jogosultsagok elismerése, kitelezettségek
tanusitasa,

vezetése céljabol kezeli valamint érintett hozzajarulasa

munkavillalék

i!érintet',tekre vonatkozo adatok

I azalkalmazott
- csaladi és utonevét és sziiletési csaladi és utdnevét,
- nemeét,

- sziiletési helyét és idejét,

adatkezelésrol szolo 2011, évi CXII. tv. 65. (3) a) alapjan a
NAIH nem vezet nyilvantartast az adatkezelovel

MT 10.§ (1) és (3) szakasz, a szakképzésrdl szold 2019. évi
LXXX. torvény XX. fejezet 114.§. (2) A szakképz6 intézmény
| az alkalmazottja foglalkoztatasa, szdméara a juttatasok,
| kedvezmények, kotelezettségek megallapitasa és teljesitése,
' tovabba az e (Orvényben meghatarozott nyilvantartasok

- anyja sziiletési csalddi és utdnevét, allampolgarsagat,

nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
terliletén valo tartézkodas jogeimét és a tartozkoddsra
jogositd okirat megnevezését és szamat,

lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési
cimét és telefonszamat,

végzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével

¢s idegennyelv-ismeretével kapcsolatos adatokat,
- oktatdsi azonosité szamat,
- pedagégusigazolvanyanak szamat,
- tarsadalombiztositasi azonositd jelét,
- adobazonositd jelét,
- fizetésiszamla-szamat,

kapcsolatosan-

- a munkahely megnevezését,

- ajogviszony tipusat, kezd® és zard datumat, valamint
megszinésének moédjat,

- a beosztasat és a munkakdrének megnevezését,

- bér- és bérjellegl juttatasai mértékét, valamint az azok

kiszamitasanak alapjaul szolgalo idétartamot,

3 az alkalmazott szakképzd intézménnyel fennalld

jogviszonyaval kapcsolatosan
- ab) pontban meghatédrozott adatokat,
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adatok forrasa

_agl_al_kezeﬁlés idétartama
adatkezelés mddja

munkavallalok

a biniigyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatosagi
bizonyitvany szamat ¢és keltét,

a munkakori alkalmassagi vizsgalat eredményének
adatait,

munkaidejének mértékét, munkabol valo tavolletének
jogeimét és idétartamat,

kirendelésének adatait,

értékelésének eredményét, =
tovabbképzési kotelezettsége teljesitésével |
kapcsolatos adatokat,

vétkes kotelezettségszegésével, illetve kartéritési
felelosségével Osszefuiggd adatokat.

foglalkoztatasra irdnyulé jogviszony megsziinésétdl
szamitott 6t6dik év utolsé napjiig kezeli, az adatkezelés
céljanak megvalésuldsdig, a munkaviszony megsziinéséig, a
nyugdijfolyésitasrél sz6lé jogszabalyban meghatarozott
hatarideig

elektronikus és papirhordozd
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3. Tanuldi jogviszonnyal és a képzésekben résztvevokel, valamint a vizsgdzdokkal

kapcsolatos adatkezelés

Adatkezelési nyilvantartasi
azonositod

adatkezelés célja

adatkezelésrol szolo 2011. évi CXIL tv. 65. (3) a) alapjan a
NAIH nem vezet nyilvantartast az adatkezel6vel
munkaviszonyban all6 személyek adatinak kezelésérol

tanuldi jogviszony, jogosultsagok elismerése, kotelezettségek
tanusitasa,

I
|
1

adatkezelés jogalapja
érintettek kore

a szakképzésrdl sz6lo 2019. évi LXXX. toérvény XX. fejezet
114.S. (1) A szakképzd intézmény a szakmai oktatdssal
Jsszefiiggésben a tanuldi jogviszony, illetve a felnottképzési
jogviszony létesitése és fenntartasa céljabol kezeli, valamint a|
szakmai és szakképesitd vizsgakkal kapcsolatos adatokat az
érintett szakképzo intézmények €s az Szakmai Vizsgakdzpont
kezeli.

a) a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy, valamint
érintett hozz4jarulasa

képzésekbe felvett tanulok, vizsgazdok

érintettekre vonatkozd adatok

a) a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy

aa) természetes személyazonosito adatait,

ab) nemét,

ac) dllampolgdrsigat, nem magyar allampolgir esetén a
Magyarorszdg teriiletén valé tartézkodas jogcimét és a
tartdzkodasra jogosit6 okirat megnevezesét és szamat,

'ad) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét €s

telefonszamat,

ac) tarsadalombiztositasi azonositd jelét,

af) addazonosito jelét,

b) a kiskort tanul6 tdrvényes képviselGje

ba) természetes személyazonosité adatait,

bb) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és
telefonszamat,

c) a tanuléi jogviszonnyal kapesolatos adatok keretében

ca) a felvételi eljarassal kapcsolatos adatokat,

cb) a tanuléi jogviszony sziinetelésével, megsziinésével
kapcsolatos adatokat, ideértve annak idSpontjat és okat,

cc) a tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatokat,

\cd) a tanulobalesetre vonatkozé adatokat,

ce) a tanulo oktatasi azonosito szamat,
cf) az egyéni tanulmanyi renddel kapcsolatos adatokat,

34




adatok forrasa

ja.datkezelés id6tartama

| f)  szakmai vizsgihoz kapcsolédé adatok

cg) a tanulé tudasanak értékelésével és mindsitésével,
valamint a tanulé altal tett vizsgakkal kapcsolatos adatokat,
ch) az oktatas munkarendjevel kapcsolatos adatokat,
ci) a tanul6i fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos
adatokat,
¢j) a tanulé didkigazolvanyanak sorszamat,
ck) a tankdnyvellatassal kapcsolatos adatokat,
cl) az évfolyamismétlésre vonatkozé adatokat,
d) afelndttképzeési jogviszonnyal kapesolatos adatok
keretében a c) pont cb)}—cf) és ci}—ck) alpontjaban
meghatdrozott adatokat,
e)  jogszabalyban biztositott kedvezményekre valod
igényjogosultsag elbiralasahoz és igazoldsahoz sziikséges
olyan adatokat, amelyekbdl megallapithaté a jogosult

| személye €s a kedvezményre valo jogosultsaga.

tanulok, kiskoru torvényes képviselgje, vizsgazok

A szakképzé intézmény a tanuloi jogviszony megszinésétol
szdmitott tizedik év utolsé napjdig, az adatkezelés céljanak
megvalosuldsdig, a tanuldi jogviszony megszlinéséig, a
nyugdijfolydsitasrél  sz0lé  jogszabalyban meghatarozott
hatarideig

A vizsgazOok adatait az Szakmai Vizsgakdzpont dokumentum
és iratkezelési szabalyzataban leirtak szerint kezeljiik.

Lada.tok tovabbitasa

115. § A kezelt adatok tovabbitasa

(1) A szakképzo intézmény koteles a jogszabalyban eldirt
nyilvantartasokat  vezetni, a szakképze¢s informacios
rendszerébe bejelentkezni, a regisztracios és tanulmanyi
alaprendszert hasznalni, valamint az orszigos statisztikai
adatfelvételi program keretében eléirt és a  korai
iskolaclhagydssal veszélyeztetett tanulokrol dsszesitett adatot
szolgaltatni,

adatkezelés madja

L

elektronikus és papirhordozo
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4. Elektronikus megfigyeléssel, vagyonvédelemmel kapcsolatos adatkezelés

|
- Adatkezelési nyilvantartasi
azonositd

adatkezelés célja

adatkezelés jogalapja

t
| érintettek kore

adatkezelésrol sz6lo 2011, évi CXII. tv. 65. (3) a) alapjan a
NAIH nem vezet nyilvantartast az adatkezelovel
munkaviszonyban allo személyek adatinak kezelésérol

elektronikus megfigyelés vagyonvédelmi céla

kamerafigyelés

2005. évi CXXIIL. térvény 31. (1)(2) bekezdése, az Szvtv 30
(2) bekezdése, valamint az Szvtv 31 (6) bekezdése
felhatalmazasa alapjan

A megfigyelt teriileten tartdzkodé munkavallalok, vendégek

érintettekre vonatkoz6 adatok

——

adatok forrasa

adatkezelés idGtartama

érintett képmasa

| —
| kézvetleniil az érintettol felvett

| Torvényben meghatarozott hataridé foszabalyként: a felvétel
felhasznalas hianyaban a régzitéstdl szamitott 3, azaz hdrom
munkanap elteltével torlésre keriil

'adatkezelés médja

| .
' kézi, elektronikus

36



S. A Jarvanyiigyi késziiltséget kezeld intézményi intézkedési terv alapjan végzett

ideiglenes adatkezelés

Adatkezelési nyilvantartasi
azonositd

adatkezelés célja

Jd

a munkavéllalok és munkatarsaik egészségének védelme
érdekében a szervezési feladatokhoz sziikséges adatok
nyilvantartasa

!
| adatkezelés jogalapja
|

a GDPR 6. cikk (I) bek f) pontja szerinti jogos érdek, ill.
kozfeladatot ellatd adatkezelései esetében a 6. cikk (1} bek.
¢) pontja, az alapfeladatok zavartalan ellatasanak
sziikségessége.

Az egészségiigyi adatok kezelésének ezen esetében a GDPR
9. cikk (2) bek. b) pontja szerinti feltétel fennall, mert a
munkaltatonak ~ munkajogi  eldirasokbol fakadoan|
kotelezettsége a munkavallalok szdmara egészséges és)
biztonsagos munkavégzési koriilmeények biztositasa.

érintettek kore

a fertdzés tiineteivel orvoshoz fordult munkavallalék

érintettekre vonatkozé adatok

b

|adat0k forrasa

bejelenés idépontja, érintett személyazonossaga
megallapitdsdhoz sziikséges személyes adatok, killfoldi
utazas (magancélu is) helyszine és idépontja, kilfoldrol
érkezé személlyel 6riénd érintkezés tényére vonatkozo
adatok

Kérdoiv kittltése alkalmazhato, viszont a kérdbiv nem
tartalmaz egészségligyi kortdrténetre vonatkozd adatokat, nem
kérjiik dokumentum becsatolasat sem

l
|

‘adatkezelés iddtartama

adatkczclés médja

A Jarvanyiigyi késziiltséget kezeld intézményi intézkedési
terv szilkségességének, a célhoz kotéttség fennallasaig.

kézi, elektronikus
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6. Eszkizok hasznalatanak ellenOrzése soran kezelt adatok:

' Adatkezelési nyilvantartasi
azonositd

| A Kozép-magyarorszagi ASzC tulajdonat kepézo elektronikus
| eszkozok magan céli hasznalatanak kisziirése, jogos érdek
j érvényesitéséhez sziikséges adatok tarolasa

adatkezelés célja |

Infoty. 5. (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasnak mindsiilnek.

adatkezelés jogalapja

érintettek kore " munkavallalék
étintettekre vonatkozé adatok név, beosztas,
Eadatok forrasa technikai ¢s szoftveres protokoll alkalmazasa |

=

célhoz kowttség fennallasaig, a jogosulatlan hasznalat
adatkezelés idGtartama megsziintetéséig

adatkezelés modja - kézi, elektronikus
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