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A Kdzép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum

Szamlakezelési szabalyzata

A Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum (a tovdbbiakban: KMASZC) Szamlakezelési
Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat} tartalmazza a KMASZC és szakképzd intézményei (a
tovabbiakban: intézmények) az altalanos forgalmi adérdl sz6lo 2007. évi CXXVIL térvény (a
tovabbiakban: Afa tv.) alapjan torténd Szamla kibocsatasok és Szamla befogadasok szabdlyait.

Szamla kibocsatas

1.1. A KMASZC és intézményei kotelesek szamlat kibocsatani minden, a belfoldén és
ellenérték fejében teljesitett termékértékesitéserdl, szolgaltatasnyujtasardl a termeék
beszerzbje, a szolgaltatds igénybevevdje részére, ha az téle eltéré mas személy, vagy
szervezet és nyugta (kézi vagy online pénztargéppel torténd) kidllitdsa nem tértént
meg. Ez a kotelezettség az lgylet teljesitéséhez (és nem a termékbeszerzd,
szolgdltatas igénybevevd fizetési kotelezettségéhez) kapcsoldodik.

1.2. Szamlat kibocsatani kizarolag a CT-Ecostat programban lehetséges.

1.3. Szamlat minden intézményben kizarélag az arra kijelolt személy allithat ki. Szamlat dn.
Szamlakéré alapjan allit ki az arra kijel6lt személy, mely szamlakérét az intézmény
igazgatdja irja ala. Szamlakér6t nem szikséges kiadllitani a tanulok és dolgozdk
étkeztetésére.

1.4. A szamila kiallitéja kdteles betartani az Afa tv. 169. §-aban és 170. §-aban foglalt
szamla adattartalmara vonatkozé rendelkezéseket. Ezen belill kiilonds figyelemmel
kell lennie:

° a vev(l pontos nevének és cimének szamlan szerepeltetésére,

. az adodalany (nem természetes személy) vevé addszamanak feltiintetési
kételezettségére

. a datumok helyes kitoltésére

1.5. Az értékesitésrdl sz6l6 szamlak aldirasa a hatalyos torvényi szabalyok alapjan nem
kotelezd, de a hitelesség biztositasa érdekében a KMASZC agy doéntdtt, hogy az
értékesitésrdl sz6l6 szamla kiallitoja a szamlat kdteles alairni.

1.6. A szémla 2 példanyban készil el: az 1. példany a vevéé, a 2. példany az intézményé. A
2. sz. példanyokat az intézmény a KMASZC részére legfeljebb hetente egyszer annak
alatdmaszto (pl. teljesitési igazolds stb.) dokumentumaival egyutt megkildeni kdteles.

1.7. A szamlat a kiallité intézménynek feladata a partner részére eljuttatni.

1.8. A szamla kidllitdsa sordn az 1. szamu mellékletben foglaltak betartdsara szikséges
figyelni.

1.9. Atutaldsos, Afa-t tartalmazé vagy a forditott ad6zas ala tartozé szamlat az Gigylet, vagy
az elszamolassal érintett idGszak teljesitését (amennyiben sziikséges, a teljesités
igazolas kiallitasat vagy a teljesités leigazolasat) kovetd 8 napon, AfA-t nem tartalmazé



(mentes az adé aldl igyletek pl. bérleti dij} szamliat 15 napon beliil kételes kiallitani az
intézmény.

1.10. Készpénzes szamlat a készpénz atvételével egyidejlileg kell kiallitani.

1.11. Forditott addzdst Ugyletek soran kiallitott szamlanal szukséges ellenérizni a
partner addalanyisagat, amitél a szdmla addtartaima fugg. Az ellen8rzés barmely
kdzhiteles nyilvantartasbdl elvégezhetd, mint pl.:
https://www.nav.gov.hu/nav/adatbazisok/adatbleker/afaalanyok/afaalanyok egysz
eru

1.12. Kalfoldi adéalany részére szamlat kidllitani csak KMASZC gazdasagi szervezete
vezetbjének (a tovabbiakban: gazdasdgi igazgatd) engedélyével lehet.




2. Szamla befogadas

2.1. Kizarolag a KMASZC nevére, cimére és addszamara kiallitott, le nem jart fizetési
hataridej szamla fogadhaté be.

2.2. A szamla befogadasa térténhet a KMASZC, illetve az intézmények székhelyén is.

2.3. A szamla befogaddsakor sziikséges ellenérizni, hogy annak tartalmi és formai adatai
az Afa tv. el8irasainak megfeleléek-e. Hibas adattartalommal rendelkezd szamla nem
fogadhato be, azokat az intézmény a hiba megjel6lésével a szamlakibocsatonak
(feladdénak) a lehetd legrovidebb iddn beliil, de legkeésébb a fizetési hataridé letelte

eldtt visszakildi.

2.4. Készpénzzel vagy bankkartyaval torténd vasarlas soran kiallitott szamla tartalmi és
formai adatait az ellenérzi és felel annak befogadhatédsagaért, aki a kifizetést
teljesitette. Hibas adattartalommal rendelkezé szamlat kifizetni nem szabad.

2.5. Minden befogadott szamlat (atutalasos, készpénzes, bankkartyas vasarlasu) az arra
kijelolt személy koteles a CT- Ecostat programban a szamla dtvételét kovetd 1
munkanapon belil szkennelni és régziteni.

2.6. A 2.4, és 2. 5. ponthan rogzitett szamlakat az intézmény legfeljebb hetente egyszer
koteles a KMASZC gazdasagi osztélyara eredeti példanyban bejuttatni.

2.7. Az elektronikus formaban (pdf-ben, tdvnyomtatassal sth.) befogadott szamlat a
befogadé kételes kinyomtatni, tovabba az elektronikus adatallomanyt is megkiildeni
a KMASZC gazdasagi szervezetére,

2.8. A bejové szamlaval kapcsolatos eljarasi rendet a KMASZC kételezettségvallalasi
szabdlyzata tartalmazza.

. Termékértékesités szamlazasi szabalyai

Ugylet Fizetés Afakulcs | Szamlan | Szamla Teljesités | Fizetési
leirasa modja szerepld kelte idépontja hataridd
egyéb
adat
Elelmiszer készpénz 18 % {pl. készpénz készpénz készpénz
{pl. pékaru) elszamold | dtvételének | dtvételének | atvételének
értékesités si iddszak: | napja napja napja
oktdber)
atutalds 18% Elszamolas | szamla Megegyezik | Szerz6désbe
{utolag, i idoszak | kiallitasanak | a  fizetési | n  szereplé
folyamatos (pl. napja  (pl. | hataridé hataridé (pl.
teljesités oktober) nov. 5) napjaval nov. 20.)
esetén) (pl. nov.20.)
atutalas 18% szamla Teljesités Megallapod
{utdlag, kiallitasanak | napja  (pl. | as  szerint
eseti napja  (pl. | nov. 3. (pl. nov. 13.}
nov. 5)




teljesités

, esetén)
Elelmiszer készpénz 5% (pl. készpénz készpénz készpénz
(pl. tej) elszamold | dtvételének | dtvételének | dtvételének
értékesités si id@szak: | napja napja napja
oktober)
atutalds 5% Elszamolas | szamla Megegyezik | Szerzédésbe
(utdlag, i idGszak | kiallitasdanak | a  fizetési [ n  szerepld
folyamatos (pl. napja (pl. | hataridé hatarid6 (pl.
teljesités oktdber) nov. 5) napjaval nov. 20.)
esetén) {pl. nov.20.)
atutalas 5% szamla Teljesités Megallapod
(utdlag, kidllitasanak | napja  (pl. | asban
eseti napja (pl. | nov. 3. szerepld
teljesités nov. 5) hataridé (pl.
esetén) nov. 13.)
Eidallat  (pl. | készpénz 5% {pl. készpénz készpénz készpénz
juh,  tojas elszamola | atvételének | atvételének | atvételének
stb.) si id6szak: | napja napja napja
értékesités oktéber)
atutalas 5% szamla Teljesités Megallapod
(utdlag, kiallitasanak | napja (pl. | asban
eseti napja  (pl. | nov. 3. szerepl6
teljesités nov. 5) hataridé (p!.
esetén) nov. 13.)
Novény és | készpénz 27% (pl. készpénz készpénz készpénz
bor (pt. elszdmold | atvételének | atvételének | atvételének
palanta, si id@szak: | napja napja napja
virag) oktober)
értékesités )
atutalas 27 % Elszamolas | szamla Megegyezik | Szerzédéshe
{utdlag, i id6szak | kiallitasanak | a  fizetési | n  szerepld
folyamatos {pl. napja {pl. | hataridé hataridé (pl.
teljesités oktéber) nov. 5) napjaval nov. 20.)
esetén) (pl. nov.20.)
atutalas 5% szamla Teljesités Szerz8désbe
{utolag, kidllitasanak | napja (pl. [ n szereplé
eseti napja  (pl. | nov. 3. hataridé (pl.
teljesités nov. 5} nov. 13.)
esetén)
Mezdbgazdas | készpénz ha a | (pl. készpénz készpénz készpénz
agi termény partner | elszamold | atvételének | atvételének | atvételének
értékesités 2,4,5 si id@szak: | napja napja napja
(pl. baza, adésza | oktdber)
kukorica) mu: vtsz. szam
FAD, ha | és az
1-es eladott




; adésza | termék
i mu: 27 | stlya ke-
i % ban
atutalas ha a | Elszamolas | szamla Megegyezik | Szerzodésbe
' (utdlag, partner | i iddszak | kidllitdsanak | a  fizetési [ n  szerepl§
folyamatos | 2,4,5 (pl. napja (pl. | hataridd hataridé (pl.
! teljesités adosza | oktober) nov. 5) napjaval nov. 20.)
! esetén) mu: vtsz. szam (pl. nov.20.}
’ FAD, ha | és az
l-es eladott
adosza | termeék
mu: 27 | sdlya kg-
% ban
atutalas ha a | vtsz. szam | szamla Teljesités Szerz6désbe
(utdlag, partner | és az | kiallitasanak | napja (pl. | n szerepld
eseti 2,45 eladott napja (pl. | nov. 3. hataridd (pl.
teljesités adosza | termék nov. 5) nov. 13.)
esetén) mu: sulya  kg-
FAD, ha | ban
l-es
adosza
mu: 27
%
Bizonyitvany | készpénz AM készpénz készpénz készpénz
masolat atvételének | atvételének | atvételének
napja napja napja
atutalas AM szamla Teljesités Szerzédésbe
(utdlag, kidllitasanak | napja (pl. | n szerepld
eseti napja  (pl. | nov. 3. hataridé (pl.
teljesités nov. 5) nov. 13.)
esetén)




Szolgaltatas nyujtas szamlazdsi szabalyai

Ugylet Fizetés Afakulcs | Szamlan | Szamla Teljesités | Fizetési
leirasa mdadja szerepl6 kelte idépontja | hatéridé
egyéb
adat
Bérbeadas készpénz AM készpénz készpénz készpénz
(pl. atvételének | atvételének | atvételének
italautomata napja napja napja
, terem,
lapankert)
atutalas AM Elszamolas | szamla Szamla Szerz6désbe
(elbre, i id&szak | kidllitdsdnak | kidllitdsana | n  szerepld
folyamatos (pl. napja (pl. | k napja hataridd (pl.
teljesités oktober) okt. 5) okt. 20.)
esetén)
atutalas AM Elszamolas | szamla Megegyezik | Szerz6désbe
{utolag) i id8szak | kidllitasanak | a  fizetési | n  szerepld
{pl. napja (pl. | hataridé hataridé (pl.
oktéber} | nov.5) napjaval nov. 20.)
(pl. nov.20.)
Etkeztetés készpénz 27% Elszamolas | készpénz készpénz készpénz
{didk) i atvételének | atvételének | atvételének
id6szak napja napja napja
(el6re
fizetendd)
atutalas 27% Elszdmolas | szamia Megegyezik | Megallapod
{el6re) i idGszak | kidllitésanak | a  szamla [ as  alapjan
(pl. januér) [ napja  (pl. | kiallitasana | (pl. dec. 20.)
dec. 12) k napjaval
(pl. dec.12)
Etkeztetés készpénz 27% pl. egy | készpénz készpénz készpénz
(pl. szocialis adott nap | atvételének | atvételének | dtvételének
otthon) napja napja napja
atutatas 27% Elszdmolas | szamla Megegyezik | Szerz6déshe
(utdlag) i idészak | kidllitasanak | a  fizetési | n  szerepld
(pl. januar) | napja  (pl. | hatarid6 hatéridd (pl.
febr. 5) napjaval febr. 20.)
{pl.
febr.20.)
ECDL készpénz AM pl. egy | készpénz készpénz készpénz
vizsgdztatas adott nap | atvételének | atvételének | atvételének
napja napja napja
{vizsga
napja)
atutalas AM vizsga szamla Megegyezik | Szerz8désbe
(utolag) id6pontja | kiallitasanak | a  fizetési [ n  szereplé
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napja  (pl. | hataridé hataridd (pl.
febr. 5) napjaval febr. 20.)
(pl.
febr.20.)
Feln6ttképz | készpénz AM tanfolyam | készpénz készpénz készpénz
és neve, atvételének | atvételének | atvételének
idGszaka napja napja napja
atutalas AM tanfolyam | szamla Megegyezik | Szerzédésbe
(elére) neve, kidllitdsanak | a  fizetési | n  szerepl6
iddszaka napja  (pl. | hataridd hataridé (pl.
febr. 5) napjaval febr. 20.)
(pl.
febr.20.)
Lobértartas | készpénz 27% elszamolad | készpénz készpénz készpénz
siidfszak | atvételének | atvételének | dtvételének
napja napja napja
atutalas 27% Elszamolas | szamla Megegyezik | Szerzédésbe
(utdlag) i id&szak | kidllitasanak | a  fizetési | n  szerepl§
(pl. januar) | napja  (pl. | hataridd hataridé (pl.
febr. 5) napjaval febr. 20.)
(pl.
febr.20.)

Kollégiumi készpénz 5% elszamold | készpénz készpénz készpénz

szoba kiadas siid@szak | dtvételének | atvételének | dtvételének
napja napja napja

atutalas 5% id@szak szamla Megegyezik | Szerz6déshe
{elGre) kiallitasanak | a  fizetési | n  szerepld
napja  (pl. | hataridd hataridd (pl.
febr. 5) napjaval febr. 20.)
{pl.
febr.20.)

Lakbér készpénz AM id6szak készpénz készpénz készpénz
atvételének | dtvételének | atvételének
napja napja napja

atutalas AM Elszamolas | szamla Megegyezik | Szerz0déshe
(elére) i id&szak | kidllitdsanak | a  fizetési { n  szerepld
(pl. napja (pl. | hataridé hataridé (pl.
februar) febr. 5) napjaval febr. 20.)
(pl.
febr.20.)

Lakbérhez készpénz AM id6szak készpénz készpénz készpénz

tartozo rezsi atvételének | atvételének | atvételének
napja napja napja

atutalds AM Elszamolas | szamla Megegyezik | Szerz6désbe
i id6szak | kidllitasanak | a  fizetési | n  szereplé
(pl. napja (pl. | hataridé hataridé (pl.
februar) febr. 5) napjaval febr. 20.)




(pl.
febr.20.)
Bérmunka készpénz 27% elszamolad | készpénz készpénz készpénz
{pl. siiddszak | atvételének | atvételének | atvételének
bércsontoza napja napja napja
s, kertépités)
atutalds 27% Elszamolds | szamla Megegyezik | Szerz6désbe
(utolag) i idészak | kiallitdsdnak | a  fizetési | n  szerepld
(pl. januar) | napja  (pl. | hataridé hataridd (pl.
febr. 5) napjaval febr. 20.)
{pl.
febr.20.)
Zarérendelkezés

1. Ajelen Szabalyzatban foglaltakat 2023. szeptember 1-t6l kell alkalmazni.

2. Ezzel egyidejlileg minden korabban ebben a targykdrben kiadott szabalyozas hatalyat
veszti.

3. Ajelen Szabdlyzatban foglaltak megismerését az érintett munkavallaléknak az 1.
szamu mellékletben lévé Megismerési nyilatkozat alairasaval kell igazolniuk.
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1. szamu mellékliet: Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrol, hogy a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum
Szamviteli politika szabalyzatanak tartalmat megismertik, megértettiik és azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezdének ismerjiik el.

A szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a megismerési nyilatkozatot minden a
jelen szabdlyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utan meg kell ismételni.

A megismerés tényét aldirasunkkal igazoljuk:

Név Munkakdr Aldiras Datum
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