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Bevezetd

Ez a szabalyzat a K6zép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum (tovabbiakban KMASZC)

onkoltségszamitdsi eljarasi szabalyait tartalmazza.

I.  Altaldnos rész

1. Az Onkoltségszamitas Szabalyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) célja

A Szabalyzat elkészitésének f6bb céljai a kdvetkezékben fogalmazhatdak meg:

a KMASZC alap- (ideértve az alaptevékenységet segit, haszonszerzés nélkil

végzett tevékenységeket is) és vallalkozasi tevékenysége soran elGallitott sajat

elGallitasu termékek, szolgaltatasok kdzvetlen dnkoltségen vald értékelése,

— értékesitett sajat el6allitasi termékek, teljesitett szolgaltatasok kozvetlen
onkoltségének meghatarozasa,

—~ sajat elddllitast eszkoz bekerilési (elGallitdsi) értékének megallapitasa,

— sajat kivitelezésli beruhazas és felljitas teljesitményértékének megallapitasa,

— a KMASZC-nél végzett ellendrzésekhez sziikséges informaciok biztositasa.

2. A Szabalyzattal szembeni kévetelmények
A Szabalyzattal szembeni kdvetelmények a kévetkez6kben foglalhatok Gssze:
— az adatok kell6 idében rendelkezésre alljanak,
megbizhatéak és kdnnyen attekinthetdek legyenek,
— biztositsa a kbnyvvezetés szdmara a megfeleld adatbazist,

— adattartalma és informaciéaramldsa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkulaciés alapelvek gyakorlatban torténd
megvaldsitasaval lehet biztositani. A kalkulacios alapelvek a kdvetkezdk:
koltségokozat elve: minden kalkulacios egységre csak annyi kéltséget szabad
elszamolni, amennyi az el&allitasdval kapcsolatosan ténylegesen felmerilt és
azzal ok-okozati Osszefliggésben van;
koltségviseld képesség elve: az egyes termékek onkéltségébe ezen elv

érvényesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy



értékorientdltan  keril  &tterhelésre, hanem  kdltséghaszon-szamitas
fliggvényében az egyikre tébb, a masikra kevesebb jut;

— koltségvalddisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozdsi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torveényi
el6irdasok betartdsa, annak ellendrzése fontos koévetelménye a pontos,
megbizhaté dnkoltségszamitasnak;

— koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a mérleg
elkészitését megeldz6en ismertté vdlt koltségeket érintd gazdasagi
eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni
lehetSleg integralt adatfeldolgozds segitségével, egyszeri adatfelvitellel,
kiszlirve 3 halmozddast;

—~ kovetkezetesség elve: az 6nkoltségszamitas modszere, a kalkulacié formai és
tartalmi felépitése egy-egy idGszakon belll allandé legyen, és id6szakok kdzott
is csak indokolt esetben szabad azt megvéltoztatni, kildnben nem biztosithaté
az dsszehasonlithatosag;
kéltségek idGbeli elhataroldsinak elve: ezt az elvet a koltségvetesi
szerveknek a pénzigyi szamvitelben kotelezé alkalmazniuk. Ez a gyakoriatban
azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamoldé eredménykimutatasaban
csak az adott idGszakot érintd koltségek, raforditasok jelenhetnek meg;
kézvetlen koltségként vald elszamolas el6térbe helyezése: minden kdltséget
— ha lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja
legjobban az 6nkdltség kiszamitdsa soran a tényleges terhelések elvének

érvényesilését.

Az 6nkoltségszamitdashoz kapcsolédé fogalmak
A Szabdlyzatban célszerli az Onkéltségszamitasndl megjelené fontosabb
fogalmakat az egységes értelmezés érdekében a Szabalyzat altalanos részében

bemutatni.

Kiadas: pénzligyi fogalomként torténd  érteimezésben  pénzeszkdz

igénybevételét, készpénz- vagy szamlapénz- (elGiranyzat-felhasznalasi



keretszamla, fizetési szamlak, bankszamlak) felhasznalast, vagyis pénzkiadast

jelent.

Raforditas: a koltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A koltségvetési szerv
mikodéséhez kapcsolodd erdforrds felhaszndldsa [egy adott idGszaki
tevékenység (ertékesités, szolgaltatasnyujté képesség) bekeriilési értéke}. A
raforditasok korébe olyan felhaszndlasok is tartoznak, amelyek nem képezik a
tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzdk azokat az eréforrds-
felhasznaldsokat is, amelyek a kéltségvetési szerv mikddése soran merlinek fel,
fuggetlenil a tevékenység végzésétdl. Természetesen a raforditds is pénzben
kifejezhetd érték. Pl. a raforditasok korébe tartozé felhasznalas — amely nem
tartozik a koltségek korébe —, targyi eszk6zok vasarlasa, a mikodéshez igénybe
vett hitel kamata.

A raforditas lehet:

— egyidejlleg koltség is (anyag-, bérjellegli felhasznélds stb.),

— atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlds, kés6bb az értékcsdkkenés

elszamolasakor valik kéltséggé),
— nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetlenil keral

elszdmoldsra (nem jelenik koltségek kézott, addjellegli befizetések).

Altaldban megallapithatd, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditas a

hozamhoz kapcsolddé fogalom.

Koltség: a tevékenység érdekében térténd eréforras-felhasznalds pénzben

kifejezett értéke.

A koltség fogalmi meghatarozasabdl kdvetkezik
a kéltség mindig egy meghatarozott tevékenység elvégzése vagy feladat
ellatdsa érdekében meril fel. A tevékenység lehet termék-elGallitas vagy
szolgaltatas teljesitése. Koltségvetési terlileten a szolgdltatdsi tevékenység
fordul elé gyakrabban. Pl. egészségligyi szolgaltatas, oktatds;

— csak olyan erdforras felhaszndlasa mindsul koltségnek, amely értékben

kifejezhetd. Pénzértékben kifejezhet§ a tevékenység elvégzéséhez felhasznalt



munkateljesitmény (személyi jutatatdsok koltsége), eszkdzfelhasznalas

{anyagkoltség, energiakoltség).

Onkoltség: a tevékenység mennyiségi egészére jutd felhaszndlas pénzben

kifejezett értéke.

Kalkuldcié: olyan mliszaki-gazdasdgi tevékenység, gazdasagi szamitds, amely
valamely tevékenység végzésének termék vagy szolgaltatds tervezett vagy
tényleges eréforrdsigényét szamba veszi, Osszegzi, esetenként méri annak

eredményességét.

Onkoltségszamitas: a termeékegység, a szolgaltatdsegység Onkdoltségének
kiszdmitasat jelenti elGzetesen, a termelés folyamataban, illetve annak

befejezése utdan utdlagosan.

A Szabilyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelés személy
kijellése

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatdsaért, aktualizalasaért,
jovahagyasaért a koltségvetési szerv vezet6je, azaz a KMASZC kancellarja a

felel@s.

A Szabalyzatot jovahagyasra a gazdasagi szervezet vezetGjének (a tovabbiakban:
gazdasagi igazgatd) kell elékészitenie.

A médositasra akkor van sziikség, illetve lehet&ség, ha azt a szamvitelr6l szl
2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az dllamhaztartas szamvitelérdl
52616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovadbbiakban: Ahsz.) eldirasainak
megviéltozdsa, vagy ha a szabdlyzat elfogadasakor fennalld kérllményekben
olyan lényeges valtozas kévetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi.

A Szabdlyzatban rogzitettek a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe
véve csak nagyon indokolt esetben, de akkor is az év elsd napjatdl véltoztathatdk

meg.
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A Szabdlyzat elkészitésére vonatkoz6 jogszabalyi elGirdasok

A koltségvetési szerveknek az Szt. 14. § (5) bekezdés c¢) pontja alapjan el kell
készitenilik az onkdéltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot.

Az Ahsz. 50. § (3), (4) és (5) bekezdése a Szabélyzat elkészitéséhez még a
kovetkezdket irta eld:

A Szabalyzatot a  rendszeresen  végzett termékértékesités  vagy
szolgaltatasnyujtas esetén kell elkésziteni, ideértve az addzas rendjérdl sz6lo
torvény alapjan adomentes termékértékesitést, szolgaltatasnyujtast, tovabba az

eszkdzok sajat elBallitasat is. Az Ahsz. a ,rendszeres” fogalmat nem értelmezi, azt

a kéltségvetési szerveknek kell a sajat Szabalyzatukban rogziteni.

Ezt a Szabadlyzatot nem kell elkésziteni a sajat konyhat Gzemeltetd koltségvetési
szervnek, ha az étkezésre normakat allapit meg és a nyersanyag-felhaszndlashoz
anyagkiszabast készit, és ennek dnkoltségét a normak és a tevékenységet terheld
altalanos kdltségek figyelembevételével allapitja meg.

A KMASZC az elldtottak étkeztetésénél nyersanyagkiszabatot alkalmaz, igy nem

kell erre a tevékenységre kiilon dnkdltségszamitast végeznie.

A koltségvetési szerveknek a koltségvetési szamvitelben minden koéltségvetési
kiadasukat és bevétellket kormanyzati funkcidonként is el kell szamolni, ezen
belu! kilon-kllén az alap- és a vallalkozasi tevékenységre.

Természetesen a koltségvetési szerveknek lehetségiik van arra, hogy egy-egy
kormanyzati funkcion beliil tovabb részletezzék a kdltségvetési kiadasaikat és
bevételeiket.

Azokat a koltségvetési kiadasokat, melyek felmeriléskor azonnal nem
rendelhetdek hozza a megfeleld kormanyzati funkciokhoz, altalanos kiadasként
kell a koltségvetési szamvitelben elszamolni, és legkésébb negyedévente kell a
kormanyzati funkciok szerint megosztani. A megosztashoz alkalmazasra kerilg
vetitési alapok, természetes mutatoszamok meghatarozasat mind a Szamviteli
Politikdban, mind a jelen Szabdalyzatban rogziteni sziikséges.

A koltségvetési szerveknek a kétféle szamvitel alkalmazasi kotelezettségének

megfelelGen a sajat dontésuiik szerinti esetekben a koltségeiket és



eredményszemlélet(i bevételeiket el kell szamolni az dltaluk meghatéarozott
tevékenységekre a belsd informacios rendszeriiknek megfelelden.

Az altaldnos kéltségek elszamoldsnal a masodlagosan koltséghelyekre elszamolt
Osszegeket meghatdrozott mutatészamok, vetitési alapok segitségével kell a
koltségviselkre felosztani. Az dltatdnos koltségek felosztasanak elveit a
Szamviteli Politikaban és konkrét megvalésitasi szabalyait a jelen Szabalyzatban is

rogziteni kell.

Az altalanos kiadasok és az altalanos koltségek felosztasahoz azonos vetitési
alapokat, mutatdszamokat kell alkalmazni, mivel a felmerdilésiik helye a
tevékenységgel, kdltségviselbvel vald kapcsolatuk azonos.

Torvényi elGirasok

Az allamhaztartasrél szolé 2011, évi CXCV. térvény (Aht) 7. §-dban
meghatdrozasra keriilt a koltségvetési szerv fogalma, melynek az egyik eleme,
hogy ezek a szervezetek kozérdekbdl alaptevékenységként, haszonszerzési cél
nétkiil koézfeladatokat latnak el. Itt a haszonszerzési cél nélkuli értékmeghatarozas

csak az onkoltségszamitas modszereivel lehetséges.

Az allamhaztartasrél szél6 tirvény végrehajtasardl szé6lé6 368/2011. (XIl. 31.}

Korm. rendelet (Avr.) elGirasai

— A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége keretében végzett termeld- és
szolgéltatotevékenységéhez nem vehet igénybe sem koltségvetési
tdmogatdst, sem koézhatalmi bevételt, ellatasidij-bevételeket, wvalamint
allamhaztartason beliili tamogatasi forrasokat.

— A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységébdl szarmazdé maradvanya nem
lehet negativ.

— A koltségvetési szerv az altala kezelt 3allami vagyont magancélra,
meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vevdé szdmara koteles téritést
eléirni a felhasznalas, illetve az igénybevétel alapjan felmerilt kdzvetlen és

kézvetett koltségek figyelembevételével. A KMASZC a magancélu



eszkdzhaszndlat utan fizetend téritési dijat minden egyes esetben egyedileg
allapitia meg. Ebben a kalkulidciéban minden, az adott igénybevételhez

sziikséges kozvetlen és kdzvetett kiadast figyelembe kell venni.

Egyéb eldirasok

— A koltségvetési szerveknek a belsd szabalyzatokkal biztositani kell, hogy
valamennyi tevékenységlk és ezek célja 6sszhangban legyen a gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség kdvetelményeivel. (A kbltségvetési szervek

belsé ellenérzésérdl sz6lo 370/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet.)

Az el6zéekben felsorolt szabalyokat az 6nkoltség-szamitasi folyamatban,

modszereinek igényhevételével lehet betartani és ellengrizni.

Il. Részletes szabalyok

1. Az 6nkodltségszamitas targya
Az Onkoltségszamitas tdrgya az a termék, szolgdltatds vagy teljesitmény,
amelynek 6nkoltségét meg kivanjak hatarozni. Az onkoltségszamitas egysége
altaldban az ©nkoéltségszamitas targyanak természetes mértékegysége vagy
teljesitményegysége. A szabalyzatban ki kell jeloini az adott tevékenységre
vonatkozo kalkuldcids egységet (db, kg, m, munkadra stb.). A kalkulacié targya
lehet az egyes palyazati forrasok terhére végzett tevékenység is.
A KMASZC-ben az 6nkoltségszamitas targya a kdvetkezd:
- bérleti dijak,
- Japankert belépé dija,
- kiilsés étkeztetés,
- kilsés tanfolyami részvétel dija,
- kollégiumi szallashely szolgaltatas nem ellatottak részére,
- az elGallitott termékek (pékség, kertészet sth.)

- kozérdekd adatigénylés koltségének megallapitasa.



Az 6nkoltségszamitdsi kalkulacié

Az 6nkoltségszamitasi kalkulacidval kapcsolatban a KMASZC-nek a Szabalyzatban
a kovetkezdket kell rogzitenie:

— kalkulacid fajtait:

egyedi (beruhazas, kutatasi tevékenység, szolgaltatas, bérbeadas stb.): Az

egyedi kalkuldcié térgya egyedi termékmegrendelés, sajat vallalkozasban
végzett beruhazas lehet. Az egyedi kalkuldcidé esetében a kéltségviseld
elszdmolads és az onkoltségszamitas targya megegyezik.

= sorozatkafkuldcié: Ebben az esetben az 6nkoltségszamitds targyat egy-egy
sorozatha tartozd termékek Osszessége képezi. A sorozat nagysagat
tekintve lehet kis-, kbzép- és nagysorozat. Sorozatgydrtas esetén az egyes
sorozatok kéltségeit célszerl egymastdl elhatarolni, a termékek gyartassal
kapcsolatos kozvetlen koltségeit sorozatként gy(jteni, és a sorozatba
tartozé termékek onkoltségét kiszamitatni. A sorozatkalkuldcié akkor
zarhatdé le, ha a sorozat minden termékén elvégezték az utolso
munkamliveletet, és a terméket mind mennyiségileg, mind mindségileg
atvették. Ezt a modszert a KMASZC nem alkalmazza.

= iddszaki kalkuldcié: Egy idGszak alatt gyartott azonos termékek
eldallitasaval, azonos jellegl szolgaltatasok végzésével kell ezt a kalkulacids

modszert alkalmazni.

~ az alkalmazott dnkoltség-szamitasi modszert:
= osztokalkulacio:
e egyszer( osztdkalkuldcio
A tevékenység kapcsan felmerilt kéltséget nem kell megbontani
kdzvetlen és kozvetett koltségekre. Az 6sszkoltséget el kell osztani az
elSallitott termék mennyiségével. Ez a mdédszer altalaban ot
alkalmazhaté, ahol csak egy fajta, vagy csak rokonterméket gyartanak
nagy mennyiségben, vagy csak egyféle tevékenységet (szolgdltatast)
végeznek. Két fajtaja ismert ennek az utdkalkulacios mddszernek, az

egyszer(i és az egyenértékszamos osztokalkulacié. A termelési



tevékenységnél még alkalmazhatjak a fazisonkénti osztokalkulaciot. A
KMASZC ezt a maédszert a tevékenyseégiik jellege miatt altalaban nem

alkalmazhatja.

= potlékolo kalkulacio:

A potiékoid kalkulacié tobbféle, heterogén termék vagy szolgaltatas
végzésénél lehet, lletve ajanlott ennek a moddszernek az alkalmazasa. A
koltségvetési szervek tobbségére jellemzé a heterogén szolgaltatdsi
tevékenység. Ezt a kalkuldcidés modszert célszerd alkalmazni a kilénb6zé
palyazati tamogatasok kiadasainak (koltségeinek) elkilonitésére,
megosztasara.

Ezekben az esetekben a kbzvetett koltségek (kiadasok) egyszerti felosztasa
az egyes feladatokra pontatlan eredményre vezethet. A lényege ennek a
kalkuldciés modszernek, hogy keresni kell egy olyan miiszaki paramétert,
koltségjellemz6t, vetitési alapot, amely szoros kapcsolatban van a
koltségek/kiadasok alakuldsdval, igy ezek segitségével a valddisag elvének
leginkabb megfelelne, az adott koltséghely-igénybevétel aranyaban
hozzarendelheték a koltséghelyen felmerllt koéltségek/kiaddsok a

koltségviseldkre/feladatokra.

A potlékold kalkuldcio részletes szabalyai

Ennél a maddszernél a legfontosabb feladat a megfelelé vetitési alap
kivalasztasa, mivel ennek segitségével kell a kdltséghelyeken felmerild
koltségeket/kiadasokat az egyes tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: altaldban természetes mértékegységhben meghatarozott
mérdszam, amellyel a kozvetett (altaldnos) koéltség/kiadds alakuldsa a
legjellemz8bb mdédon dsszefiigg, amely egy adott koltségtényezd alakulasat

déntden befolyasolja.

Felosztando koltség
Potlékkulcs: =p
Vetitési alap dsszesen
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Az egyes tevékenységekre, témakra jutd felosztott dltalanos kdltséget ugy
kapjuk meg, hogy vetitési alapok részdsszegeit beszorozzuk a

potlékkulccsal.

Javasolt vetitési alapok lehetnek:

Karbantarté részlegnél: munkadrakra gy(ijtott kiadasok (koltségek)

Konyhdnal: étkezést igénybe vevik létszama vagy fézott adag szama

Gépjarmii iizemeltetés kiadasainal: megtett km.

Epiiletek fenntartasi kiadasaindl: a leggyakrabban alkalmazott vetitési alap
az egyes tevékenységek, feladatok altal az adott épiletbdl igénybe vett
hasznos és nem hasznos m2. A hasznos és nem hasznos m? kdzotti
egyensuly kialakitdsa a felosztasnal nagyon fontos feladat.

Oktatasi egységek koltségei: tanulo létszam

Kozponti irdnyitds kiadasainal: itt a leggyakrabban alkalmazott szamitas,
hogy vetitési alapként a koltségvisel6re elszdmolt dsszes kdzvetlen és a
kdzponti irdnyitds felosztasadig atvezetett kozvetett kiadasok, kéltségek
egyuttes Osszegét alkalmazzak.

Az egyes feladatok koltségeinek/kiadasainak megallapitasanal alapvetd
kévetelménynek kell lennie, hogy torekedni kell arra, hogy a kozvetlen
kiadasok, koltségek korét novelni kell.

A feladatokndl, az egyes palyazatoknal fontos, hogy a palyazati kiirashoz
igazodé feladatokhoz megfelelé mélységl el6kalkulacio (kdltségterv)
késziljon, és ennek alapjan lehet a nyertes palydzatok elszamoldsdt,
azonban a palyazatok jelentSs részénél nem lehet teljeskérien alkalmazni,
mivel a pdlyazati kiirdsokban a kozvetett kiaddsok kozvetlen kiadasokra
vetitett elszdmolhaté meértékét rogzitik. igy a pontos utdkalkulacio ezeknél

a pélyazatoknal csak azt tudja kimutatni, hogy a palyazatokra milyen
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Osszegl un. rezsikiadds nem szdmolhaté el. Ezeket a ,veszteségeket” mas
feladatokra kell terhelni.

A potléekold kalkulacidonal egy-két gyakorlati példa a koltségek, kiadasok
felosztasahoz:

Az egyes feladatokhoz tartozd személyi juttatas és a kapcsolodo kdzterhek
meghatarozasanal az egyes koltségvisel6khoz és koltséghelyekhez tartozo
létszamkeretet kell elsG lépésben meghatdrozni, mert ennek alapjan a
kapcsolodé koltségek, kiadasok is megoszthatok.

A kiils6 személyi juttatasok szerz6désenként, egyedileg egy-egy feladathoz
altalaban hozzarendelhetGek. Ha egy szerzGdés tobb feladathoz is
illeszkedik, akkor vagy a szakmai teljesitmény ardnydban megoszthaté a
feladatok ko&zott, vagy a szakdgazatok altalanos kiadasai kozott kell
kimutatni, és felosztassal keriilhet az egyes feladatokra, témakra.

A készletbeszerzési és szolgdltatasi kiadasok, koltségek feladatokra
torténé megosztasanal a kilsé személyi juttatasoknal leirtak szerint kell
eljarni.

A kozvetett kiadasok, koltségek felosztasat a potlékold kalkuldcio
modszerével célszer( végrehajtani. Itt nem a koltségfelosztas okozza a
legnagyobb problémat, hanem a leginkabb megfelel6 vetitési alap
kivalasztasa. Itt még az egyes agazati szinteken sem lehet egységes eljarasi
rendet meghatarozni, mivel az egyes kiszolgaléegységeknél, szakmai

koltséghelyeknél nagyon eltérd igénybevételi mutatok lehetségesek.

A vetitési alap kivalasztasanak fontossagat az is alatamasztja, hogy ezek a

mutatoszamok éven beliil nem valtoztathatdak meg.

normativ kalkulacié:

A normativ kalkulacié lényege a termelésben, hogy egy termék norma
szerinti Oonkoltségét a gyartds elStt meghatdrozzdk, és a normatdl vald
eltéréseket a gyartas korben utalvanyozzak.

A norma szerinti kézvetlen 6nkoltség az egy egységnyi termék, szolgaltatas

el6allitdsdhoz szikséges, a termékhez, szolgaltatashoz rendelt, az
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elallitashoz miiszakilag sziikséges, normak alapjan meghatarozott koltség.
A norma szerinti kdzvetlen onkoltség a megfeleld, aktualizalt norma
meglétét feltételezi. A norma mennyiségi elemekbdl (db, kg, id8) és
értékegységbdl (anyagar, bér) tevidik Ossze, igy a pontossaga alapvetéen e
két tényezo realis meghatarozasatdl flgg.

A koltségvetési terlleten a norma az allamhaztartdsban hasznalatos
mérdszam egy egységére jutéd kiadas. llyen lehet: élelmezési norma,

anyagnorma, létszamnorma stb.

= vegyes kalkulacié:
Az el6z6 modszerek egyes elemeinek egy(ittes alkalmazasa.
- tevékenységenként a kalkuldcids sémat és a kalkulaciés koltségtényezdket és
azok tartalmat. Ezen belil:
= meg kell hatarozni a kozvetlen onkoltség koltségtényezbinek részletes
tartalmat, az egyes tényezdk tovabbi bontasi lehetdségét:
o kozvetlenil elszamolhatd személyi juttatasok és jarulékai,
* kozvetlen anyagkoltség,
e igénybe vett szolgaltatasok koltsége,
o értékcsokkenés kozvetlen kidltsége,
o sajat termelésq félkész termék felhasznalasa,
e gyartasi kiilon kéltség,

e egyéb kozvetlen koltségek;

= meg kell hatdrozni a termékre, tevékenységre megfeleld mutatdk,
jellemzék  segitségével feloszthatd, egyéb kozvetlen  koltségek,
kéltségtényezdhdz tartozoé tételek esetében a koltségek felosztasi médjat,
vetitési alapokat;

= 3ltalanos koltségek meghatdrozasa a teljes onkoltség megallapitasara.
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A kalkulacids séma a kalkuldcidés koltség/kiadas tényezdnkénti
csoportositasat és a kiszamitasra ker(l6 6nkoltség-kategoriak felsorolasat
jelenti.

A szolgéltatdsi tevékenységre alkalmazhatd javasolt kalkuldciés séma a
kovetkezo:

1. Kozvetlen személyi juttatadsok és jarulékaik

2. Kdzvetlen anyagkoltség/kiadas

3. Igénybe vett, kézvetleniil elszamolhaté szolgaltatasok kdltsége/kiadasa

4. Terv szerinti értékcsokkenés kézvetlen koltsége

5. Sajat termelés( termékek felhasznaldsa

6. Egyéb kozvetlen kéltség/kiadas

7. Kbzvetlen 6nkoltség (1+...46)

| | i ok (kdz

9. Szlikitett onkéltség (7+8)
| 0 i itasi

11. Teljes onkoltség (9+10)
Az onkoltségszamitas dokumentalasanak rendje
A koltségvetési szervek kdnyveiket koltségvetési szamvitel és pénzigyi szamvitel
szerint is vezetik.
A koltségvetési szamvitelben a kiadasokat kell rogziteni kormanyzati
funkcionként és altalanos kiadasonként. A pénziigyi szamvitelben a kéltségeket
kell régziteni kdltségviseldnként és koltséghelyek szerint.
Az automatikus ellendrzési, egyeztetési lehetdségek (zart rendszere) hidnyaban is
a koltségvetési szervnek olyan nyilvantartasi, elszamolasi, bizonylatolasi
rendszert kell kialakitania, amely biztositja az adatok valddisagat,
megbizhatosagat, tovabba attekinthetd és ellendrizheté. Az eldz6ekben
foglaltaknak olyan nyilvantartasi rendszer felel meg, amely valamennyi gazdasagi
esemény adatait egyidej(ileg tartalmazza kalkulacids egységenként és idésorosan
(vagy az egyedi nyilvantartasi lapokra feljegyzett adatokat id6sorosan is érdemes
rogziteni).
Annak érdekében, hogy az onkoltségszamitas teljeskorlsége biztosithaté legyen, a

belsé szabalyozasban rogziteni kell a kiadasok, koltségek gylijtésének rendjét. Pl
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meg kell hatarozni, hogy a személyi juttatasoknal az 6nkdltségszamitashoz melyik

munkakdrben dolgozé munkatarsak szolgéltatjak a sziikséges informacidkat.

Az dnkéltségszamitas bizonylati rendjének szabélyozdsaval az Szt. 165-169. §

vonatkozo elirdsabdl kell kiindulni. A rendelkezések értelmében

-~ minden olyan gazdasigi eseményrdl, amely hatassal van az oOnkoltség
dsszegének vagy koltségtartalma Osszetételének valtozasara, bizonylatot kell
kiallitani;

— a koltségek nyilvantartdsaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;

— a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasdgi esemény megtorténtének
id6pontjaban kell killitani;

— a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tdmasztott tartalmi és
alaki kbvetelményeknek;

— kiemelt tartalmi kovetelményként kell figyelembe venni, hogy minden
bizonylatot utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell. Ennek

megtorténtét aldirassal kell dokumentalni.

Szabalyzatban kell rendelkezni a bizonylatok tarolasi, 6rzési rendjérdl, Srzési
idejérél és helyérél. A KMASZC-nél az 0&nkéltségszadmitashoz kapcsolodo
bizonylatok a Centrumban a KMASZC székhelyén taldlhaték meg.

A koltségvetési szerv legfontosabb alapbizonylatai a kiaddsokhoz és

kdltségelszamolasokhoz kapcsoléddan a kdvetkezdk lehetnek:

— munkaszerzddés, megbizasi szerz6dés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
munkautalvianyok, bérjegyzék, kilonféle személyi juttatasok kifizetési
jegyzékei, munkaadéi jarulékok szamitasat igazolé dokumentumok,

— anyagigénylési bizonylat, anyagutalvanyok, raktari kivételezési bizonylat,

— szamla (masolat),

— személyi jovedelemadd és altaldanos forgalmi add kiszdmitasat igazolo
dokumentumok,

—~ értékcsokkenés kiszamitdsat igazolé dokumentumak,

— dallomanyba vételre (készletre, vételre} vonatkozd bizonylatok.
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Az 6nkoltségszamitas készitésének idGpontja
A Szabalyzatban rogziteni kell, hogy a koltségvetési szerv milyen idépontban
készit onkoltségszamitast, Ezek az idépontok a KMASZC-nél a kdvetkezbk

lehetnek:

ElGkalkulacio

El6kalkuldcié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
termelés, a szolgaltatas nyajtasanak megkezdése el6tt meghatarozzak valamely
termék (szolgdltatas) elSallitdisa soran felhasznilhaté él6- és holtmunka
mennyiségét, és ebbdl a tervezett vagy tényleges értékadatokkal kiszamitjak az
elallitando termék (szolgaltatas) onkdltségét. Az elkészitett elSkalkulacié elbre
tajékoztatja a dontéshozdkat a felhasznalandé eréforrasok értékérdl, az
alkalmazandé technolégia koltségvonzatairdl, a gazdasagi déntés varhatd
koltségkihatdsairol, gazdasdgossagardl és jovedelmezdségérdl. Az elSkalkulacio
adatainak ismeretében még valtoztatni lehet az alternativ erdforrasokon,
beavatkozhatnak a kiilonb6zé gyartasi eljarasokba, donthetnek a termelés
beinditdsa (szolgaltatas nyljtasa) vagy elvetése mellett. Az eldkalkuldcio
szamitasanak alapja miiszaki norma (sorozat- és tOomeggyartas esetén) vagy
Osszehasonlitd adat (egyedi gyartds esetén ardnyositas egy hasonlé termékhez)
lehet. Az elGkalkulacié elvégezheté részletes, tételes szamitasokkal
(miiveletenként meghatarozva a gyartasi koltségek norma szerinti nagysagat és a
felosztasuk modjat), illetve Gsszevontan, Un. kilénbézeti kalkulacioval (hasonld
vagy rokontermék mar rendelkezésre all6 kalkulaciéjahoz viszonyitva a szerkezeti
eltéréseket).

Az elBkalkuldciot célszerli a termékértékesitési és szolgdltatasnyuljtasi
szerz6dések megkotése eldtt elkésziteni, mert a varhatd 6nkéltség ismeretében
alakithato ki a termék vagy a végzett szolgaltatds ara. A kéltségvetési szerveknek
minden évben elemi koltségvetést kell késziteniiik. Az elemi koltségvetés képezi
alapjat a targyév gazdalkodasi feladatai végrehajtasanak. Az elemi

koltségvetésben mind a varhatd bevételeket, mind a varhaté kiadasokat
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részletesen (bevételi és kiadasi jogcimenként) meg kell tervezni. Ahhoz, hogy a
kéltségvetés megalapozott legyen, kivanatos, hogy a szervezet a tervezési
munkdk megkezdése elbtt elkészitse a tervezett termékértékesitési és
szolgaltatasnyujtasi tevékenységek elSkalkulacidjat, az elemi koltségvetés
kiadasainak, illetve bevételeinek meghatarozasanal az értékesitési tevékenység
koltségei (6nkéltsége) és bevételei megalapozottan csak Ugy tervezhetdk, ha a
tevékenységekrdl a kalkuldlt kéltségadatok rendelkezésre allnak. Az eléz8ek
alapjan a koltségvetés készitési szempontokat figyelembe véve célszerii, ha az
el6kalkulaciot a szerz6dések megkotése eldtt elkészitik. A koltségvetési
szempontok mellett az eldkalkuldcid szerzddéskotés el6tti elkészitése azert is
fontos, mert csak a varhaté 6nkoltség ismeretében alakithatd ki a termék vagy
szolgaltatds dra. Ha a szervezet termék-elGéllitasi vagy szolgaltatasi, értékesitési
tevékenységét hatékonyan és eredményesen akarja folytatni, akkor ehhez tudnia
kell az el&dallitasi kéltségeket. Az egyes tevékenységekre az elSkalkulacio
készitését a KMASZC kancelldrijdanak kell a gazdasdgi igazgaté javaslatara

elrendelnie.

Kozbensé kalkulacié

A termelési folyamat bejezése elGtt, a kalkulacids iddszak kozben ellenérzési és
beavatkozési célbél készitett dnkoltségszamitas. Altaldban a hosszabb atfutasi
idejli, tobb termelési vertikumban, munkafazisban részt vevd termeékek
dnkéltségének meghatarozasira és a sziikséges beavatkozd intézkedések
meghozataldnak alatamasztasara szolgald szamitds. Kozbensd kalkulacié az a
tevékenység, amellyel a gyartas (a tevékenység) folyamata kozben -
id6szakonként vagy a gyartds egy-egy fazisdban — meghatarozzak a termék (a
szolgaltatas) onkoltségét. A koltségvetési szervek kdzbensd kalkutaciot altaldban
az egyes palyazati elszdmolasok részbeszamolginal készitenek. A KMASZC-nek
kbzbensd kalkulaciét az egyes palyazatok részelszamolasainal kell az adott

szerz6dés, tdmogatdi okirat alapjan elkésziteni.
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Utokalkulacié

Utdkalkulacié az a milszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés (a
tevékenység) befejezése utan (a mérlegforduldnapi készletérték meghatarozasa
soran) megallapitjak a termék (a tevékenység) tényleges (kOzvetlen) onkoltségét.
Az utdkalkulacié az elmult id8szak konyveiben a tevékenység gydjtott
koltségei/kiadasai és a tevékenység mennyisége alapjan a termék, szolgaltatas
elmult idészakra vonatkozd tényleges dnkdltségét szamszerdsiti. Az utdkalkulacio
szerinti kézvetlen onkoltségen torténd értékelés utdkalkulacid készitését teszi
sziikségessé, melynél a termék-el6allitas, szolgaltatas befejezése utan, illetve az
év végén az elszamolasokban gyljtott koltségek alapjan szamitjak ki a termék,
szolgaltatas tényleges kdzvetlen dnkoltségét.

Az adott tevékenységre készitett el6- és utokalkulacio kozotti Osszhangot
biztositani kell. Az Osszhangot a kétfajta kalkuldcié azonos szerkezetben és
azonos kozvetlenkoltség-tartalommal vald elkészitésével lehet biztositani.

Az utdkalkulacio készitésének idépontjat befolyasolja

— az év végén, raktdron lévd sajat el§allitasu készletek értékelésnek idépontja,

— az alkalmazott kalkulacié fajtaja (egyedi, sorozat, idGszak),

a koltségvetési szerv felso vezetésének informaciods igénye.

A KMASZC-nek minden tevékenységérdl év végén egyedi utékalkulaciot kell késziteni, melyet

az éves koltségvetési beszamold adatainak kell alatdmasztania.

2ar6 rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas

A jelen Szabdlyzatban foglaltakat 2023. januar 1-t6l kell alkalmazni. Ezzel egyidejlileg
minden, ebben a targykorben kiadott szabalyozas hatalyat veszti.
A Szabdlyzatban foglaltak megismerését az érintett munkavallaléknak az 2. szamu

mellékletben |évé Megismerési Nyilatkozat alairdsaval kell igazolnia.
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1.szamu melléklet

Kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédo koltségtérités kalkulacios adatlap
Koézérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem beny(jtdja: .......

Kért kozérdekii adat tartalma: ..........

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat végzd személyek: ..........

Megnevezés Osszeg Mértékegység
Adatok masolasara forditott .
1. . ora
munkadra
Egy orara esé illetmény: Ft
Megtéritendd illetmény 6sszege Ft
Megtéritend6 illetmény munkaadoi
4. 1., 7% Ft
jaruléka
5. | Osszesen (3+4): Ft
6. |Masolt oldalak szdma: db
7. |Oldalanként fizetendd Osszeg: Ft/oldal
8. {Masolasért fizetend6 dsszeg: Ft
9. |Kaoltségtérités dsszesen: Ft
Datum: 20...., ... hé....... nap
Készitette:
alairas
Ellenjegyezte:

gazdasagi igazgato






