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Az allamhaztartasrol szélé 2011. évi CXCV. tv. (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szo16, 368/2011. (XIl. 31.} Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr)), 60. § (3) bekezdésének megfeleléen, a Kozép-magyarorszagi
Agrarszakképzési Centrum (a tovabbiakban: KMASZC) kotelezettségvallaldsanak, pénzigyi
ellenjegyzésének, teljesités igazoldsanak, érvényesitésének, utalvanyozasanak rendjét jelen
szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) tartalmazza.

I. ALTALANOS ELGIRASOK
Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint, a koltségvetési év kiaddsi elSirdnyzatai terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terhel§ korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok
mértékéig keriilhet sor.

Masfizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthato birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kételezettség dsszegét vagy az
Osszeg megallapitdsanak mddjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kotelezet6 elSirason alapuld fizetési ktelezettség mindsit.

1. A szabalyzat kiadasanak célja

A szabalyzat kiadasanak célja, hogy a koltségvetési szerv feladatainak szabalyszeri
végrehajtasahoz kapcsolodo (pénzugyi) gazdalkodasi feltételeket

a kotelezettségvallalas,
- pénzigyi ellenjegyzés,
- teljesitésigazolas,

- az érvényesités,

- az utalvdnyozds

rendjét biztositsa valamint az azokra jogosultakrél az Avr. 60. § (3) bekezdése és jelen Szabalyzat
szerinti, naprakészen nyilvantartast vezesse.

2. Jogszabalyi elGirasok

A Szabalyzat a kévetkezd jogszabalyok figyelembevételével keriilt dsszedllitasra:
- Aht.
- Avr,,

— 2011. évi CVIII. torvénya kozbeszerzésekrdl (a tovabbiakban: Kbt.),
- 4/2013. {I. 11.) Korm. rendelet az dllamhdaztartas szamvitelérdl (a tovabbiakban: Ahsz.).

3. A Szabalyzat elkészitéséért valod felelGsség



A Szabalyzat aktualizldsaért, jovahagyasaért a KMASZC kancelldrja a felel§s. A Szabalyzat
jovahagyasra torténd elbkészitéséért a KMASZC gazdasagi szervezetének vezetbje (a
tovabbiakban: gazdasagi igazgatd) a felelGs.

. KOTELEZETTSEGVALLALAS
Az Ahsz. 1. § (1) bekezdése 9. pontja szerint végleges kételezettségvallalas, mas fizetési
kételezettség: az a pénzértékben kifejezett, jogszabalybol, joger8s birdi itéletbdl, végleges
hatdsagi hatdrozatbd!, szerzédésbdl - ideértve az atvallalt kotelezettségeket is - jogszerlien
eredd elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek
mindsul kiléndsen a szamfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazoldssal ellatott szamlazott
termékértékesitésért vagy szolgaltatasnyljtasért fizetendé ellenérték, valamint a felvett
hitelek, kolcséndk, kapott visszatéritends tamogatdsok, kolcsondk visszafizetendd 0sszege és

annak kamatai.

A kotelezettségvallalas lehet:

foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitése,

szerz8dés megkoétése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazdé megallapodasokat is),
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koltségvetési tamogatas biztositdsara tett igény (pl. palydzati tamogatas),

a Kbt. szerint a kézbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, a palyazati kiirds, ha ez nem keriil visszavonasra,

minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt kotelezettség, amely

feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl figgd fizetési kotelezettséget tanusit.

A kotelezettségvallaldsra vonatkozd szabdlyokat kell alkalmazni a koradbbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség osszege a kotelezettségvallalds mddositasa soran
novekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallalasokndl az évek kdzotti megosziast méodositja.
Kotelezettséget véllalni a koltségvetésiév kiaddsi elGirdnyzata terhére lehet és a pénzigyi
teljesitésnek legkésébb a kaltségvetési év december 31-éig meg kell térténnie.

A kotelezettségvallalasnak elSiranyzat-felhaszndldsi terven célszer( alapulnia.
Az elGiranyzat-felhaszndldsi tervnek tartalmaznia kell:

Varhato bevételeket

- a koltségvetési tdmogatast,

- asajat, targyévi bevételeket,



- atargyévi atvett pénzeszkdzoket,

- az el6zé év(ek)rdl athuzodo eldirdnyzat-maradvanyt.

Varhaté kiadasokat
- targyévben keletkezett és varhatdan teljesild kiadasokat, ezen belll
s személyi kiadasok,
o jarulékok,
e beruh3azasi kiadasok,
» dologi kiadasok,
o felujitdsi kiadasok,

- az el6zd évrdl athuzodo kotelezettségvallaldsok teljesitési adatait.

Kotelezettségvallalasra jogosultak kdre

Az Avr. 52. § (1) bekezdése szerint kitelezettségvallalasra a kéltségvetési szerv vezetdje vagy az
altala irdsban felhatalmazott, a kotelzettséget vallald szerv alkalmazasaban allé személy
jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa a jelen szabalyzat 1. és 2. mellékletét
képezé formaban torténhet.

A felhatalmazds dokumentumanak a kovetkezdket kell tartalmaznia:
- felhatalmazo nevét, beosztdsat
- felhatalmazott nevét, beosztasat
- felhatalmazas kezdé idGpontjat
- felhatalmazo alairasat

- felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairdssal torténd igazolasat.

A felhatalmazas visszavonasardl szolé dokumentumnak a kovetkezdket kell
tartalmaznia:
- felhatalmazast visszavond nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat



- felhatalmazds visszavonasanak id6pontjat
- felhatalmazast visszavono alairasat

- felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirasanak mintdjat a jelen
Szabdlyzat 6. melléklete szerinti tablazat tartalmazza.

Tébbéves kotelezettségvallalds szabalyai

Az Aht. 36. § (4) bekezdése szerint az dllamhaztartds kdzponti alrendszerében tobb év vagy a
kdltségvetési éven tuli év kiadasi elirdnyzatai terhére kotelezettséga személyi juttatasok, a
munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi add, a dotogi kiadasok és az ellatottak
pénzbeli juttatdsainak kiadasi elGiranyzatai terhére azoknak a koltségvetési évben jdvihagyott
eredeti eléirdnyzatanak mértékéig vallalhato.

Kételezettségvalialas bizonylatai
A kotelezettségviallalas dokumentumanak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az

Aht-ben, illetve Avr-ben meghatérozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg.

Ezek a kovetkezdk lehetnek:

kinevezési okirat alkalmazasi okirat, tdlora, helyettesités, jutalom elrendelése

szerz6dés, megallapodas,

visszaigazolt megrendelés,

palyazati Gton odaitélt tAmogatasrél sz6l6 dontés aldirt dokumentuma, ez a dokumentum a
KMASZC-nél nem értelmezhetd

- elbzetes kotelezettségvallaldsnak minésil a kdzbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa, a palydzat kiirdsa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

- a 200.000 forint alatti kotelezettségvallalas dokumentumana kell tekinteni a
belsdbizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallaldsokata nyilvantartasban
rogziteni kell és ez 4ltal lesz teljes a kdtelezettségvallalds nyilvantartas.

Nem sziikséges el&zetes irasbeli kdtelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely



- értéke a brutté 200.000 forintot nem éri el, ez aldl kivételt képeznek azok a bruttd 200.000
forint értékhatart el nem érd kotelezettségvallalasok, amelyek olyan szolgdltatashoz
kapcsolodnak, melyeknél a KMASZC érdeke a szolgaltatashoz kapcsolodd garancialis igény
frasban torténd rogzitése. foglalasa.

- a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, vagy

- az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint egyéb fizetési kdtelezettségnek mindsdil.

A kotelezettségvallaldas minimalis tartalma:
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a szakmai, miiszaki teljesités meghatarozasa, hatarideje (kotelezettségvallalas targya);

a kifizetendd Osszeg, egységara,

a pénzigyi teljesités devizaneme, modja és feltételei,

a kifizetés hatarideje,

tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti (itemezés.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

Az Avr. 56. §(1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kovetGen haladéktalanul gondoskodni  kell annak nyilvantartdsba
vételér6l és a kotelezettségvallalas ertékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
elGiranyzatait terhelG rész lekotéserol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni a véllalni
tervezettkételezettséghdl adodo valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az esetben is,
ha valamely fizetési kételezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kilon jov6beli nyilatkozattd!

fligg. Ha a fizetési kotelezettség jov8beni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan,
akorilmeények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi korilmények kozétt — az ésszerli gazdalkodas elvénekbetartasaval — realis

legmagasabb dsszegli kdtelezettséget kell feltételezni.

Amennyiben a kotelezettség vallalasdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalds dokumentuma a Kbt. meghatérozott feltételeknek megfeleld szerzddés, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzddésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ala nem esd, hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
targyévben és az azt kovetéd harom éven keresztil szarmazé fizetési kotelezettségek
osszegeként kell meghatarozni.



A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak kialakitadsanal a kovetkezé fébb szempontokat kell
figyelembe venni:

- az analitikus nyilvantartasnak meg kell felelnie a valodisag, vildgossag, folytonossag szamviteli
alapelveknek,

- az analitikus nyilvdntartds naprakész vezetése biztositott legyen, az évenkénti
kotelezettségvallaldsokat az analitikus nyilvantartason beliil el kell kiiléniteni,

- az analitikus nyilvantartasban a gazdasagi eseményeknek és a kapcsolodd partnereknek
beazonosithaténak kell lennie,

- az analitikus nyilvantartdsnak abeszamold kiegészité melléklet kotetezettségvallalasokra
vonatkozo adataihoz a megfelel dokumentacios rendszert kell, hogy biztositsa.

A kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasanak meg kell felelnie az Ahsz. 14.
mellékletének 1. pontjaban foglaltaknak. A kotelezettségvallalas nyilvantartasa a CT-EcoSTAT
Gazdasagi és Gazdéalkodasi Rendszerben (a tovabbiakban: CT-EcoSTAT) valdsul meg.

A kotelezettségvillalds meghiusuldsa esetén kdvetendd eljaras

A kotelezettségvallalds meghilsuldsa, megsziinése, az 6sszeg modosulasa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallalasi nyilvdntartdsban lév6 adatok mddositasarol.
A targyévi forrasok terhére vallalt targyévi koitelezettségvallaldas mddosulasa esetén a
nyilvantartas modositdsa utdn az igy szabadda valé keret terhére Gjabb kotelezettség vallalhatd.

Ha a kotelezettségvallaldas modosulasa mar el6z6 évi maradvanyt érint, akkor a maradvany
elszamoldsra vonatkozd szabalyok szerint kell efjarni.

Az utalvanylapon a kotelezetttségvallalast ellenérzé személyként aldird alairasaval igazolja,
hogy az adott szamla a kotelezettségvallaids nyilvantartasaban (kdtelezettségvallalasi
modulban) torténd rogzitése helyesen megtdrtént.

A kitelezettségvillalas ellenérnek latnia kell és ellendriznie kell minden bejovd szamlat.

l. PENZUGYI ELLENJEGYZES

Kotelezettséget vallalni az Avr-ben foglalt kivételekke! csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a
pénziigyi teljesités esedékességét megelz8en, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének az Avr-
ben foglalt kivételekkel meg kell gydzddnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idépontokban a

pénzigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé



szabalyokat, és a kdtelezettségvallalas értékeként meghatarozott 6sszeghdl a koltségvetési évet
terheld Osszeg a szabad el6irdnyzatok Osszegét nem haladja meg.

Az Avr. S55. § (1) bekezdése szerint, a pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés datumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd
utalas megjeldiésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak:

A KMASZC a tervezéssel, az elSirdnyzatok mddositdsanak, atcsoportositdsanak és
felhasznalasanak végrehajtasaval (gazdalkodassal), finanszirozassal, adatszolgdltatassal és a
beszamolassal kapcsolatos feladatokat a gazdasagi szervezete Utjan latja el.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés ajpontja szerint, a kotelezettséget vallalé szervnél a
kotelezettségvdllalas pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasdgi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv kiadasi elGiranyzatai terhére vallalt kételezettség esetén a gazdasagi
igazgatd vagy az altala irdsban kijel6lt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban il6 személy irdsban
jogosult.

Az irdsos kijeldlésre a 3. mellékletben, visszavonasra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan ker(lhet sor.

A pénzigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirasanak mintdjat jelen
szabalyzat 6. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése szerint, a kitelezettségvallalds pénzigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az Avr. 54. § (2) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyz8 a feladatai ellatasahoz sziikség szerint
szakértét vehet igénybe.

Az Avr. 54. § (3), (4) bekezdésének szerint, ha a kotelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37.
§ (1) bekezdésének a pénzigyi ellenjegyzOnek err6l irdsban tdjékoztatnia kell a
kotelezettségvallalét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl az iranyito szerv
vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.

A vezetd a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon belll kételes

megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.



IV. TELJESITES IGAZOLASA
Az Avr. 57. § (1) bekezdése szerint, a teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan

ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszer(iségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalo kételezettségvallalds esetében annak teljesitését.

Az Avr. 57. § (3) bekezdése szerint, a teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére
torténd utalas megjeltlésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

A teljesités igazolasa torténhet

- az utalvanylapon{utalvanyrendelet),

- aszamlan ,A teljesitést igazolom” megjeléléssel és

- feljegyzés formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozd hivatkozast.
A teljesitésigazolasdra, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene - pl. épilet

beruhazasok stb. esetében — megkoveteli, kiils6szakértét kell igénybe venni (pl. mfiszaki
ellendr).

A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstdr) altal készitett 6sszevont utalasi dllomanyon
a teljesitésigazold személy aldirdsdval igazolja, hogy az utalasi dllomany olyan tételekbdl all,
melynek szamfejtése megalapozott.

Teljesitési igazolas alél mentesiilé esetek:
- a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiifféldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

- az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiil kifizetések.

A teljesités igazoldsara jogosultak:

Az Avr. 57. § (4) bekezdése szerint, teljesités igazoldsara a kotelezettségvallalé vagy az altala
irasban kijeldlt személy jogosult.

Az irdsos kijelolésre az 5. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szereplé
dokumentumaok alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazoldsara jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsdnak mintajat a jelen
szabdlyzat 6. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az intézmény igazgatdja sajat hataskorben ElGzetes teljesitésigazolot jeldlhet ki, aki a szamlan
alairasaval igazolja a gazdasagi esemény szerzddésszer( teljesitését.
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V. ERVENYESITES
Az Avr. 58. § (1)-{4) bekezdése szerint, a kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan - az 57.
§ (3) bekezdése szerinti esetben annak hianyaban is - az érvényesitének ellendriznie kell az
dsszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel8z6 Ugymenetben az Aht., Avr. és az
Ahsz. el6irasait, tovabbd a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Ha az érvényesitd az el6z0 bekezdésben megjeldlt jogszabdlyok, szabalyzatok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt
kdvetden az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvianyozasa el6tt torténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesitd
keltezéssel ellatott aldirdsat.

Ervényesitésre jogosultak kore:

_Ervényesit()' kizdrélag a KMASZC alkalmazasaban allé személy lehet, aki a felsGoktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénzigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

Az irdsos megbizasra a 4. mellékletben, visszavonasra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan kerilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztdsat, valamint aldirasanak mintdjat a jelen
szabalyzat 6. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A készpénzzel vagy bankkartydval tértént vasarlasokat lehet8ség szerint abban az intézményben
kel érvényesiteni, amelyiknél a kifizetés fetmeriilt.

A Kincstar altal készitett Osszevont utaldsi dllomanyon az érvényesitd személy alairasaval
igazolja, hogy az utalasi allomany minden tétele a Kincstar szamfejtési lapjaval alatamasztott,
vagy irasban indokolt esetben attél eltér.

g g

A beérkez8 szamla utja: az érintett iskoldba érkezik be, ahol a gazdasagi lgyintézének a feladata
a szamlat a szikséges kellékekkel felszerelnie, ellendriznie kell, majd gondoskodnia kell a
teljesitésigazolasrdl és tovabbitani kell a KMASZC gazdasagi szervezetéhez.

Ezt a feladatot Szamlallendrzéként lajta el, a szamlan aldirasaval igazolja a szamla teljeskord
megfeleléségét.
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Szamlaellendrzés utan a bejové szamlat az érvényesitének szabalyszerlségi szempontbdl
vizsgalnia kell, a kotelezettségviallalas ellenérzonek meg kel! bizonyosodnia, hogy a Ct-Ecostat
programban el&zetes kotelezettségvallalas az adott szamlahoz tartozik, a kotelezettségvallalas
szabalyos, és elegendd fedezettel rendelkezik, majd ehhez kapcsolja hozza a szamlét.

Ezutan lehetséges az utalvanyozas.

VI. UTALVANYOZAS

Az Avr.59. (1b) - (4) bekezdése szerint, a kiadasok utalvanyozdsa az érvényesitett okmany alapjan
torténik.

Az utalvanyozéds kiterjed minden, a koltségvetési szervnél térténd pénzmozgassal jard

tevékenységre. Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendeld okmannya.

Utalvdnyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kildn irdsbeli rendelkezéssel lehet.

A kulon irasbeli rendelkezésen fel kelt tlintetni
a) az ,,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizet§, kedvezményezett megnevezését, cimet,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, 0sszegét, devizanemeét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a
terheléssel, jovairdssal {kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz Ahsz. szerinti
kénywviteli szamldjanak szamat,

f) a kdtelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

g) az utalvdnyozd keltezéssel elltott alairdsdt, elektronikus utalvdnyrendelet esetén a
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és

h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

oz

A bevételi és kiaddasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el§z6 bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

Nem kell utalvanyozni:
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- a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd bevételek beszedését (ez a KMASZC-ben nem fordulhat eld),
és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgiltatdsok ellenértéke
és B403. Kozvetitett szolgaltatasok eflenértéke rovatain elszamolandé bevételeket és a B406.
Kiszamlazott altalanos forgalmi adé rovatain elszdmolando kéltségvetési bevételeket,

- a fizetési szamlak vezetésével és az azon végzett mlveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koéltségekkel kapcsolatos kiaddsokat, esetleges
kamatbevételeket,

- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé bevételek
teljesitését, és

- afedezetkezeldi szamlardl, valamit —a fedezetkezelSi szdmlara torténd atutalds esetén —az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket (a KMASZC-nél ilyen gazdasagi
esemény nem fordulhat el6).

A Kincstar 3ltal készitett Gsszevont utalasi allomanyon az utalvanyozd személy aldirdsaval
igazolja, hogy az utalasi dllomany minden tétele utalvdnyozhaté.

Utalvanyozasra jogosultak kore

A KMASZC nevében utalvanyozd a koltségvetési szerv vezetje, vagy az altala kijeldlt személy,
illetve tavolléte, és dsszeférhetetlenség esetén az altala felhatalmazott személy.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képz§ formaban — térténhet.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsanak mintdjat a jelen
szabalyzat 6. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

4

Az eléz8ekben felsorolt feladatok idérendi sorrendje a kévetkezé:

- Pénzigyi ellenjegyzés

- Kotelezettségvallalas

- Koételezettségvallalas nyilvantartdsban valé megjelenésének ellenérzése
- Teljesités igazolas

- Szadmla ellenGrzés

- Ervényesités

- Kotelezettségvallalas ellendrzése

- Utalvanyozas
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Vil. SZEMELYI FELTETELEK, OSSZEFERHETETLENSEGI és EGYEB SZABALYOK

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek, valamint a kotelezettségvallalds pénzigyi
ellenjegyzésére  feljogositott személynek a  felsGoktatasban szerzett  gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legaldbb kdzépfokd iskolai végzettséggel és emellett pénzigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A felsGoktatdsban  szerzett  gazdasagi  szakképzettségnek  kell  tekinteni a
felsGoktatasbangazdasdgtudomanyok képzésiteriileten vagy a tébbciklusi képzés bevezetése
elétt annak megfelels egyetemi, féiskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

Az Avr. 60. § (1) — (2) bekezdése szerint, a kotelezettségvéllald és a pénziigyi ellenjegyzé
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvillatdsra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Térvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A pénzigyi ellenjegyzés nem érinti a kotelezettségvallalonaka kotelezettség vallalasabol
szarmazé polgari jogi és blintetdjogi feleldsségét.

Az utalvanyozas és az érvényesités nem érinti a teljesitésigazolénak a kotelezettségvallalas
teljesitésének igazolasabol szarmaz6 polgari jogi és blntetdjogi felel6sségét.

Vill. ZARO RENDELKEZESEK
A jelen Szabdlyzatban foglaltakat 2023. januar 1-t6l kell alkalmazni.

Ezzel egyidejileg minden korabbi, a targykérben kiadott szabalyozas hatalyat veszti.

A Szabalyzatban foglaltak megismerését az érintett munkavallalék a 7. szamud mellékletben
foglalt Megismerési nyilatkozat aldirdsaval igazoljak.
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Mellékletek

szamu( mellékiet: Meghatalmazds

szamu melléklet

szamu melléklet: Pénzigyi ellenjegyzd kijellése minta
szamu melléklet: Ervényesitd kijeltlése minta

szamu melléklet: Teljesitésigazolo kijelélés minta
szamu melléklet: Nyilvantartas

szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

S S
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1. szamu melléklet: Meghatalmazas

Az dllamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (Xil. 31.) Korm. rendelet
52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, a K6zép-magyarorszagi
Agrarszakképzési Centrumnal a kotelezettségvalialas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
rendjérél sz616 szabalyzat alapjan akaddlyoztatidsom esetén kételezettségvallalasi,
utalvinyozdsi jogkor gyakorldsiara az alabbi felhatalmazast adom:

Felhatalmazom
wevvneseees NV covviveirivseersrorirseiireennenns MUNkakérd személyt arra,

hogy

- kiilén irdsbeli felhatalmazdas nélkdl 100 ezer forintot meg nem haladé értéki
kotelezettséget vallaljon,

- osszeghatdr nélkiil akkor vallalhat kotelezettséget, ha akadalyoztatasom (tavollétem,
betegségem) idGtartama meghaladja a 30 napot.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolini.

Budapest,.....ccceeeenenee

P.H.

..........................................

meghatalmazé
A kdtelezettségvallaldsi, utalvanyozasi jogkor gyakortasardl sz6lo felhatalmazas egy példanyat
a mai napon atvettem.

Budapest,.......ccceceereniaes

P.H.

.......................................

alairas
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2. szamu melléklet

.................................. név

............................... beosztas

Ertesitem, hogy a 20.... év ............ ) e SRR napjan kelt, ............./20... s2zam alatt kiadott

kotelezettségvallalas, utalvanyozas/pénziigyi  ellenjegyzés/érvényesités/teljesités

igazolasa jogkaor gyakorlasara 52016 kijelélést/felhatalmazast 20..... év
.. napjatol visszavonom.

P.H.

...........................................

kijelol6/meghatalmazé

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas / pénzligyi ellenjegyzés / érvényesités / teljesités
igazolasa jogkor gyakorlasanak visszavonasardl sz6lo értesités egy példanyat a mai napon
atvettem.

Budapest,.......ccciceinnene.

alairas
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3. szamu melléklet: Pénziigyi ellenjegyzd kijeldlése minta

Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum

KIJELOLES

..........................................................................

Az dllamhdztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(X11. 31.) Korm. rendelet 55. § (2) bek. c) pontja alapjan

kijel6lom Ont
pénziigyi elienjegyzének

akadalyoztatasom esetén, helyettesitként.

Datum:

-------------------------------------

gazdasagi igazgato

NYILATKOZAT
A pénzigyi ellenjegyz6i jogok gyakorldsara vonatkozd kijeldlést
tudomasul veszem, az arra vonatkozé feladatokat és felelGsséget

megismertem.

DAtUM: v i

--------------------------------------

kijelolt személy
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4. szamu melléklet: Ervényesitd kijeldlése minta

Kbézép-magyarorszdgi Agrarszakképzési Centrum

KIJELOLES

..........................................................................

Az allamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIl. 31.}) Korm. rendelet 55. § (2) bek. a) pontja
alapjan

kijeléldm Ont

érvényesitd személynek teljes jogkorrel.

Datum:

gazdasagi igazgato

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jog gyakorlasara vonatkozd kijeldlést
tudomasul veszem, az arra vonatkozé feladatokat és
felelfsséget megismertem.

Datum: uveveveevereererneeens

kijelolt személy
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5. szamu melléklet: Teljesitésigazolé kijellés minta

Kbozép-magyarorszagi Agrdrszakképzési Centrum

KIJELOLES

------------------------------------ SR ERESRRIAREPD

igazgato részére

Az éllamhaztartasrol szold torvény végrehajtasdrél szélo
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan
kijelélom Ont

teljesités igazoldé személynek a
..... ereeerreessareetresssertansssssasnsanassanssnsenannnssassennnsanaeess tEKiNtetében,

Datum:

kancellar

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasra vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felelsséget megismertem.

Datum: .oocveeeeriveeecrenens

--------------------------------------

kijeldlt személy
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6. szamu melléklet: Nyilvantartas

a kotelezettségvallaldsra, az utalvidnyozasra, az ellenjegyzésre, az érvényesitésre, valamint a
teljesités igazolasra jogosult személyekrdl és alairas mintajukrél

Hatalyos:

NEV

BEOSZTAS

HATASKOR

MEGBIZAS

JOGOSULTSAG

KEZDETE

VEGE

ALAIRAS

SZIGNO
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7. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési
Centrum  kotelezettségviallalds, ellenjegyzés, teljesitigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendje szabalyzatanak tartalmat megismertuk, megértettiik és azokat
a sajat feladatunk vonatkozdsaban magunkra nézve kételezének ismerjik el.

A szabéalyozast megismerék tudomasul veszik, hogy a megismerési nyilatkozatot
minden a jelen szabalyzat tartalmaban bekdvetkezett valtozas utan meg kell ismételni.

A megismerés tényét aldirasunkkal igazoljuk:

Név Munkakor Alairas Datum
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